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Antes de empezar

- Manual F.V.
Significa “manual practico de informatica”, pero realmente realmente
PRACTICO.

Esto que tienes en las manos, no es un “libro”, esto que tienes en las
manos es un curso practico de informatica. Dicho de otro modo:

No has de “leer”
Sino que has de “hacer”

Necesitas:

Un ordenador PC con el Microsoft Access 2000 instalado.
Este “manual”

Un boligrafo

Un poco de tiempo cada dia.

Paciencia y muchas ganas de “aprender”

Mi consejo:

Siéntate comodamente delante del ordenador.

Haz paso a paso (sin prisa) todo lo que tienes en este manual,
incluyendo los ejercicios de autoevaluacién, que hay en cada
capitulo.

Si un ejercicio no te sale, vuelve a empezar.

Toma notas, subraya, tacha, corrige y amplia todo lo que consideres
importante, con el boligrafo, en este manual.

Experimenta continuamente por tu cuenta.

Acostumbrate a utilizar la estupenda ayuda del programa, aunque su
lenguaje es més técnico que didacticq poco a poco te habituaras.

Mis deseos:
Espero que este manual (tu manual) dentro de un par de meses esté
completamente destrozado. No porque lo hayas roto de rabia, sino porque
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hayas pasado sus paginas miles de veces y hayas escrito es sus margenes

cientos de notas.

Conocimientos previos de Informatica:
Es conveniente tener conocimientos, no necesariamente profundos, del

entorno Windows.

Notacion Utilizada:

clic significa
doble clic

0

clic-clic significa

[Aceptar]  significa

MenU Formato

pulsar una vez el botén izquierdo del raton.

pulsar dos veces seguidas el botén izquierdo del
ratén

hacer clic en el boton “Aceptar”

Ancho de columna...
Ajuste perfecto

significa

[Return] significa

[Tab] significa

TuCarpeta significa

hacer clic en la opcién “Formato” de la barra de
menus.

hacer clic en la opcion “Ancho de columna...” de
la nueva ventana que aparece y volver a hacer
clic en la opcién “Ajuste perfecto” de la nueva
ventana.

pulsar la tecla:

|

pulsar la tecla: —
—

una carpeta de tu ordenador donde es conveniente
gue grabes todos los ejercicios de este manual.
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Ejerciciol

I ntroduccion

El Accessse define como un “gestor de bases de datos relacionales gréafico e interactivo” . Veamos que
€S es0....

Una base de datos no es mas que un conjunto de informacion organizado por temas; cada “tema’ se
guardaen una tablaque se distribuye en campos y registros:

campos

|d. de clignte | Nombre de compaiiia | Nom|

registro 1— Alfreds Futterkiste Maria
registro 2 — ANATR Ana Trujillo Emparedados v helados Ana T
registro 3 — ANTON Antonia Mareno Tagueria Anton
registro 4 — AROUT Around the Hom Thome
registro 3 — BERGS Berglunds snabbkip Christ
BLAUS Blauer See Delikateszen Hann:

GLOMP Blondel pére et fils Fréde

Base de datos relacional : permite crear “relaciones’ entre diferentes tablas. Piensaen latablade
“Clientes’, latablade “Articulos’ y latabla de “Pedidos’ de una empresa; si podemos relacionar lastres
tablas, conseguiremos entre otras cosas:

- Bvitar informacion duplicada: “Clientes’ por un lado y datos del cliente en la tabla “Pedidos” por
otro.

- Ahorrar espacio.
- Aumentar lavelocidad y precisién en lagestion delaB.D.

Gestor de bases de datos: es un sistema informético que nos permite gestionar los datos de una B.D.,
esto es: Extraer informacion determinada de la B.D. (consultas) y/o Imprimirla (informes), a partir de
unas caracteristicas determinadas y en un orden determinado.

Gestor deB.D. grafico einteractivo: Gracias a entorno gréfico e interactivo del “Windows”, el Access
se ha convertido en uno de los més potentes y utili zados de |os programas de gestion de bases de datos.
a) Ejecutael “Access’. Es decir:

- Desdelapantallainicial del Windows

- Clicené€ boton [Inicio]
- Sitlad cursor del rat6n en “ Programas’
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- Clicen“Microsoft Access’

Después de unos instantes aparece lapantallainicial del Access

Microsoft Access EE

—Crear una nueva base de datos usando

" Base de datos de Access en blanco

o[Fofs
x " asistentes, paginas v provectos de bases de datos de Access

é? % brir un archivo exiskente
s archives,. . Jj§
Pl Wl el ol SR LR )

Que nos permite:

- Crear unabase de datos

- Utilizar asistentes del programa.
- Abrir bases de datos existentes.

Por defecto, estaremos en la 32 opcidn con “Mas ar chivos...” seleccionado
Pulsa [Return] para validar la opcién por defecto o clic en el botén [Aceptar].

- Vamos atrabajar con una base de datos ya hecha...
En el campo “Buscar en:” sittateen (C:)
Clic-Clic en lacarpeta “ Archivos de Programas’ , para abrirla.
Abre (doble clic) la carpeta “ Micr osoft Office”
Abre la carpeta“ Office”
Abre |la carpeta” Samples”

Acabamos de situarnos en la carpeta: C:\Archivos de Programas\Micr osoft Office\Office \Samples

En el campo “Nombre de archivo” escribe: NEPTUNO

Haz clic en el botén “ Abrir”:
~u .
| =  abrir | v I

- Si aparece unapantallade bienvenida, haz clic en [Aceptar]

- “Maximiza’ laventana “NEPTUNO: Base de datos’ . Es decir, haz clic en €l icono del extremo

superior derecho de la ventana: E

- Observalapantallainicial de la base de datos:
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linea de titulo linea de menus barra de iconos

Microsornt Access - [Neptuno : Base de vatos]

J Archivo Edicidn Yer® Insertar Herramientss ¥entana 7 Mugstreme

DEEHRy|*aE 7o EE-aw=a 0
H_Ah[ir [s€ Disefio @ Musvn | * ‘ By ’_
botones 2] Crear formulario en vista Disefio Proveedores
#T] Crear un formulario utilizando el asistents Subformulario Pe
Analisis de ventas Subforrmulario Pe
bi t""# Categarias Subformulariol F
1Y | Clientes SubformularioZ F
Didlogo de Etiguetas de cliente
Dialogo de Informes de ventas
Didlogo de Yentas par afio
MISENEs Empleados
Madulos Empleados (salto de pagina)
Forrmulariol
Inicio
b)
- Hazclicene “Objeto: Tablas’: — -
B Tabl

- Seleccionalatabla Productos’ (clic encima de “Productos’)

- Hazclicen el boton Abrir:
r o
Abrir

- Observalos controles de navegacion (que aparecen en la parte inferior izquierda de la pantalla):

primer anterior actual siguiente {(ltimo nuevo
registro

\ / / tl]'tE_Il de

Reglstm g " reyistros

“Juega’ un poco con los controles de navegacion”, es decir desplazate por la tabla observando como
cambia el “registro actual”.

- Cuando estés cansado de desplazarte por latabla, ciérrala. Es decir: clicenla“X” del extremo
superior derecho.
jAtencion!: no confundas la“X” del Access conla“X” delatabla:
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Salir o Cerrar

=12] x| el Access

Salir o Cerrar
latabla

“Productos”

- Conlatabla: Productos seleccionada, haz clic en el boton Disefio:

E Disefio

Como puedes observar: la“Pantalla de Disefio” de la tabla, contiene el nombre de los campos, su tipo
(texto, numérico, etc) y también sus propiedades (mitad inferior de la pantalla). Si te desplazas por los
diferentes campos, veras que la mitad inferior de la pantalla, es decir sus “propiedades’ cambian.

- “Cierra’ laventana de disefio (clic en la“X” del extremo superior derecho. jAtencion!: no la

confundas con la“X” del Access).

En definitiva:
Con unatabla seleccionada:
“Abrimos” latabla, es decir: visualizamos los registros (filas), con sus campos (cabecera de
Abrir  |as columnas).

s Disefio Accedemos a la“Pantallade Di.seﬁo" de I.a tabla, pantalla que contiene laestructura dela
tabla, es decir: los campos, su tipo y propiedades.
De todas formas, podemos acceder a las dos pantallasde unatabla de otraforma...
- Seleccionalatabla: Empleados y clic en [Disefio]
- Hazclicenelicono “Vista’: delabarradeiconos

Si todo funciona correctamente, hemos ido a parar ala pantalla de registros (Pantalla Hoja de datos).
Observa que el icono anterior ha cambiado de aspecto.

- Haz clic en el nuevo icono “Vista”: E E

Esta claro lo que sucede, ¢no?.

Con el icono“Vista Hojadedatos’:
accedemos a la pantalla de registros (datos).

Con el icono“Vista Disefio” :
accedemos a la pantalla de disefio (estructura).

B |E
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“Cierra’ latablaEmpleados. En lugar de hacer clic en la*“ X" famosa, puedes hacer:

Men( Archivo
Cerrar

c¢) Seleccionael Objeto: Consultas, es decir:

- Desde lapantala principal de la base de datos, haz clic en

]

- Seleccionalaconsulta“Pedidos trimestrales’ y clic en [Abrir]

Observa la “hoja de datos” que aparece con sus controles de navegacion. En principio parece que
estemos visualizando |a hoja de datos de unatabla. Pero...

4

- Hazclicened icono “Vista Disefio” :

Esté claro que no se trata de una tabla, observa lo que hay escrito en la columna FechaPedido, fila
“Criterios’: Entre #01/01/97# Y #31/12/97#
Esdecir: Fecha de Pedido = 1997
- Vuelve ala pantalla de datos (clic en €l icono “Vista Hoja de datos”)
Lo que estamos visualizando no es més que los “pedidos’ del afio 1997.

En definitiva: una consulta no es més que una parte de la informacién de una o més tablas.
Su pantalla de disefio, nos permitira crear o modificar la“consulta’. Y la“Pantalla de datos’ nos
permitira ver los registros que cumplen las condiciones de la consulta.

“Cierra’ laconsulta Pedidos Trimestrales.

d) Seleccionael Objeto: Formularios, es decir:

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos Neptuno, haz clic en “Formularios”:

B Formularios

- Selecciona el formulario Empleados y clic en [Abrir]

- Observa que aparecen los mismos controles de navegacion que en las tablas y consultas.

- Si hacesclic en “Vista Disefio”: ! ;

veras como esta disefiado el formulario.
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Compara la informacién que aparece en el formulario “Empleados’ y en latabla“Empleados”.
Llegaras ala conclusion que contienen la misma informacion, con alguna salvedad: en el formulario
aparece lafoto del empleado, y en la tabla no.

Un formulario no es més que una pantalla “bonita” que muestra la informacion de una tabla.

Pero es algo més...

“Abre” el formulario: Pedidos y observa detenidamente |0 que aparece: aparece lainformacion de mas
deunatabla.

e

Selecciona el Objeto: Informes, es decir:

Desde la pantalla principal de |a base de datos Neptuno, haz clic en Informes:

Infor mes

Selecciona el informe“ Totales de ventas por cantidad” y clic en el boton [Vista previa] (obser va
gue el botén [Abrir] ha desaparecido y en su lugar tenemos [Vista previa])

SitGa el cursor del raton en el centro de la pantallay haz clic. Si vuelves a hacer clic se producira el
Zoom inverso.

Es decir, aparece en pantallaun papel que contiene informacion, haz clic en un punto determinado
del “papel” paravisualizarlo mejor (zoom).

Tenemos en definitiva un listado, concretamente de “las ventas por cantidad”.

Observa que en €l angulo inferior izquierdo de la pantalla tenemos los “controles de navegadon”,
pero ahora no funcionan por “registros’, sino por “péginas’.

Investiga, cuantas paginas ocuparia nuestro informe si lo imprimiéramos (para imprimirlo
deberiamos hacer: Menu Archivo — Imprimir).

Igual que en los objetos anteriores, también disponemos del icono “Vista Disefio”, para ver como
estéd hecho el informe.

En definitiva, un informe no es més que un listado bonito de la informacién que tenemos en las diferentes
tablas.

f)

Selecciona el Objeto: Paginas es decir:

Desde la pantalla principal delabase de datos Neptuno, haz clic en “ Paginas’:

& Paginas

Selecciona “ Ventas' y clic en [Abrir]

Observa que no aparecen los controles de navegacion. Haz clic en la flechita que aparece ala
derecha de NombreCategoriay selecciona Condimentos (haciendo clic en el cuadrado que aparece
alaizquierda) y por ultimo clic en [Aceptar]).



Access 2000 Fermi Vila 11

Ventas de productos para 1997
NombreCategoria |~

~[]{Todas)

-] Bebidas Trin
=[] Carnes T
b _cndimentos - (S
-] Frutas/Verduras
-] GranosfCereales
~[|Lacteos

-] PescadofMarisco
[ | Reposteria

| Acepkar I Cancelar

- Estaclaro que visualizamos lainformacion de otraforma, lo que se llama”“ Tabla Dinamica” , con
representacion gréfica incluida.

- Vamos a ver que una “Pagi na’ es bastante més de lo que acabamos de ver...
“Cierrd’ lapéaginaVentas(clic en la“X" correspondiente).
Sal del Access. Menu Archivo — Sdlir.
A travésde MiPC localiza el fichero Ventas.htmquetienesen C:\Archivos de
Programas \Micr osoft Office\Offi@\Samples
Haz un doble clic en el fichero Ventas.htm para abrirlo.
Si todo funciona correctamente se abrira el navegador Microsoft I nternet Explorer y nos
mostrarala paginaweb Ventas.htm

Es decir una “Pagina’ Access no es mas que una pagina WEB, que cont iene informacion de la base de
datos. Supongo que te daras cuenta de las posibilidades de este objeto del Access, en todo lo que
significa su utilizaciéon en una Intranet o el mismo Internet.

g) “Cierra’el navegador y vuelve a gjecutar el Access.
Como acabamos de trabajar con la base de datos Neptuno, ya aparece en la pantallainicial:

Microsoft Access k1 E3

—rear una nueva base de datos usando

g " Base de datos de Access en blanco
=

™ Asistentes, paginas v proveckos de bases de datos de Access
=

& inbrlr un archivo existente;

s

Z:A\Archivos de programa, .\ 3amplesiteptuno

Basta que selecciones C:\Archivos de programas\..\Samples\Neptuno y clic en [Aceptar]
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Selecciona el Objeto: Macros es decir:

- Desdelapantallaprincipd de la base de datos Neptuno, haz clic en “Macros”:

>

- Selecciona “Proveedores’ y clic en el boton [Disefio] (observa que no aparece el botén [Abrir], en
su lugar aparece [Ejecutar]).

- Observa que aparece un listado de 6rdenes. Una macro (macroinstruccion) no es mas que una

sucesion de drdenes grabadas, que nos permite “informatizar” tareas repetitivas. Debes tener
paciencia, lo entenderemos facilmente cuando hagamos “ nuestras macros’.

h)  Por dltimo: selecciona el Objeto: Modulos, es decir:

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos Neptuno, haz clic en M édulos:

- Selecciona el médulo “Inicio” y clic en [Disefio].

Se acaba de abrir una nueva ventana: Microsoft Visual Basic —Neptuno —[Inicio (Cédigo)], que
contiene un programa (o mas) escrito en“Visual Basic”, lenguaje de programacion asociado al Access
Hasta que no sepamos “programar” no entenderemos lo que aparece en dicha pantalla; baste de momento
saber que “podemos programar una base de datos Access, utilizando el lenguaje de programacion Visual
Basic”.

- “Cierrd’ laventana (Editor del Visual Basic), como siempre: clic en la“X” del extremo superior
derecho de la ventana a cerrar.

i)  Con lo que hemos visto hasta ahora, |legamos a la conclusion de que una base de datos Access,
consta de un conjunto de tablas (una como minimo), que contienen la informacion (datos) y el resto
de objetosde la B.D. nos permiten gestionar dicha informacion.

Pero a principio de este gjercicio deciamos que el Access era un gestor de bases de datos relacionales.
Vamos aver las relaciones entre las tablas de la B.D. Neptuno.

Acaba de aparecer una pantalla que contiene las tablas de Neptuno, con una serie de conexiones
(relaciones) entre dllas..

Hasta que no hagamos nuestras bases de datos, no entenderemos exactamente como funcionan las
relaciones; pero si podemos observar su utilidad...

- Desdelapantalla principal de Neptuno, haz clic en el icono Relaciones

- Observalatabla Pedidos y por otro lado Clientesy Empleados

En un pedido de la empresa hemos de hacer constar los datos del cliente que nos hace el pedidoy los
datos del empleado que lo sirve.
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Si utilizaramos una sola tabla para registrar los pedidos con los datos del cliente y del empleado
correspondiente, esta claro que deberiamos repetir hasta la saciedad los datos de un cliente en concreto y
de un empleado en particular.

En cambio, si trabajamos con tres tablas distintas aunque r elacionadas, hemos de introducir |os datos de
un cliente y de un empleado, solo unavez en lavida

Ademas de rapidez también ganamos en eficiencia, ya que a disponer lainformacion en tablas distintas,
podemos hacer por ejemplo un listado de los clientes de Madrid, para enviarles unafelicitacion por San
Isidro, o podemos hacer un listado de los empleados que han “ conseguido” mas pedidos, por ejemplo.
Aspectos de la “gestion” que no podriamos hacer si toda la informacion de los Clientes y Empleados
estubiera en latabla Pedidos

j) “Cierrd’ labase de datos Neptuno y sal del Access (Menl Archivo — Salir).
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En Resumen y para Saber mas

CONCEPTOS

- El Access es un gestor de bases de datos relacionales gréfico e interactivo.

- Unabase de datos Access, a diferencia de otros gestores de B.D., se guarda en un Unico fichero de
extensién M DB (ya veremos que hay otros tipos de ficheros Access).

- Unabase de datos Access consta de diferentes objetos:

Tablas cadatabla sirve para guardar datos del mismo “tema”’, en forma de registros y campos.
Los diferentes “temas’ de la base de datos, estan relacionados de una manera determinada.

Consultas: aqui definiremos las preguntas que formularemos alaB. D., con €l fin de extraery
presentar la informacién resultante de diferentes formas (ordenaciones, pantalla, impresora, etc.).

Formularios: elementos en forma de ficha que permiten la gestion de los datos de una forma
mas cémoda y visiblemente mas atractiva.

Informes: permiten preparar los registros de la base de datos de forma personalizada para
imprimirlos.

Paginas: nos permiten analizar los datosy “traducirlos’ en una pagina Web.
Macros: conjunto de instrucciones que se pueden almacenar, para automatizar tareas repetitivas.

M édulos: programas (conjunto de instrucciones) escritos por €l usuario en el lenguaje de
programacién Visual Basic.
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PROCEDIMIENTOS

- Cargadel prograna:
Clicen[Inicio]
Cursor en “Programas’
Clic en “Microsoft Access”

- Primerapantalla del programa:

Microsoft Access ﬂﬁ

—Crear una nueva base de datos usando

™ Base de datos de Access en blanco
=

" psistertes, paginas y proyectos de bases de datos de Access
=

éa

ras archives . ]
e

Que nos permite crear una nueva base de datos o0 “cargar” una B.D. ya existente.

- Lafilosofia del programa, es la misma que cual quier programa en entorno Windows: ventanas que se
abren y/o cierran.

=15

Salir o Cerrar
el Access

Salir o Cerrar una
ventana del Access

- LaPantalla Principal dela base de datos:

linea de titulo linea de mends barra de iconos

Microson Access - [Neptuno : Base de catos]

J Archivo Edicion %erY [nsertar Herramientas Yentana 2 Muéstreme

DZEHEGRY 4ae = B E | Ssa- 0.

| [ ebrir B Disefio ENusva | K | Bo T
= I
botones Obijetos

Crear formulario en vista Disefio Proveedores

Crear un formulario utilizando el asistente Subformulario Pe
Subformulario Pe
Subformulariol F

Subformularicz F

Analisis de ventas

Categorias

Cliertes

Dizlogo de Etiguetas de clients

—
objetos

Diglogo de Informes de ventas
Didlogo de VYentas por afio
Ermpleados

Ermpleados (salto de pagina)
Farrmulariol

Inicio

@S
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- Laseleccion de los diferentes objetos nos permiten acceder alas diferntes “posibilidades’ del
programa:

B Tablas i Informes

gt CoRELtas H Paninas it Modulos

g Formularios Macros

- Loshotones Abrir y Disefio:

Abrir [ Disefio

de la pantalla principal de una base de datos, nos permiten acceder ala Vista Hoja de Datos (registros) o
ala Vista Disefio (estructura del objeto).

No todos los objetos tienen el botén Abrir, en € caso de los infor mes disponemos del botén

Vista previa

& Vista previa

Y enlas macrosy médulos del botén Ejecutar:

'E jecutar

- Desdela“VistaHojade Datos’ de un objeto, podemos acceder ala“Vista Disefio”, sin pasar por la
pantalla principal de la base de datos, sin més que hacer clic en el icono “ Vista Disefio”:

4

- Desdela“VistaDisefio” de un objeto, podemos acceder ala “Vista Hoja de Datos’, sin pasar por la
pantalla principal de la base de datos, sin mas que hacer clic en el icono “Vista Hoja de datos’:

- Enla“VistaHojade datos’ de un objeto, aparecen los Controles de Navegacion:
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primer anterior actual  siguiente  dltimo  nuevo
reqgistro

total de

¥ [ il de 77— registros

|Registru:u: 14| 4 g

Que nos permiten “navegar” por los registros. Exceptuando el caso de los Informes (Vista

previa), que nos permiten “navegar” por las diferentes paginas del informe.

- Paraacceder alas relacionesde una base de datos basta hacer clic en el icono “ Relaciones”:

e

- ParaSalir del Access:

“Cierra’ laventana mas exterior del programa o
Menu Archivo — Salir
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Ejercicios de Autoevaluacion

No continues si no tienes clarala solucion de |os siguientes gjercicios:
1) ¢Porqué decimos que el Access es un gestor de datos relacionales?

2) Accede alasrelaciones delaB.D. Neptuno y explica ¢qué utilidad puede haber entre la relacion de
las tablas Categor iasy Produ ctos?

3) ConlaB.D. Neptuno alavista, toma nota del nimero de cada uno de susobjetos

4) Localizaladiferencia entre los siguientes formularios:
Pedidos

Subformulario Pedidos
¢Porqué a este ltimo se le llama “ Subformulario” ?

5) Localizatodos los subformulariosy ¢con qué formulario “principal” estaligado cada uno?

6) ¢Los subinformes, funcionan igual que los subformularios?

7) Localiza el nimero de programas que hay en los médulos “Funciones de utilidad” y “Inicio”.
8) ¢Como definirias los formularios: “1 nicio” y “Panel de control principal”?

9) En todas las Paginas de Neptuno ¢hay gréficos estadisticos?

10) Localiza una consulta en la que intervengan dos tablas. Y otra en la que intervengan tres tablas.

11) Labarra de iconos que tenemos debajo de la linea de menus ¢es siempre la misma?, cuando nos
“movemos’ por los diferentes objetos.

12) ¢Labarra deiconos es la misma, en “Vista Disefio” que en “Vista Hoja de Datos’ 2.
13) Explicalasdiferencias entre la Vista Disefioy laVista Hoja de Datos de una Tabla.

14) Investigala“p agina’ Analizar ventas de laB.D. Neptuno, primero desde el Accessy después desde
fuera, es decir desde el navegador Microsoft Internet Explorer.

15) ¢El “Access’ esfacil o dificil?. Si crees que es dificil, vuelve a repetir poco a poco €l gjercicio 1,
estudia los conceptosy procedimientos y vuelve arealizar |os gjercicios de autoeval uacion. Es muy
importante para tu salud mental, que tengas claro un capitulo antes de pasar al siguiente.
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Ejercicio 2

Tablasx Relaciones

Vamos a organizar la “base de datos’ de la empresa PEPES S.A, que sededicaal alquiler de
maguinariay que dispone de tres delegaciones en Barcelona, Valenciay Granada.

- El primer paso en el disefio de una nueva base de datos, es tener claro toda la informacion que nos
interesa registrar. En nuestro caso y con un ejemplo seria:

Contrato de Alquiler n°
Maguina Alquilada
Descripcion

Precio Alquiler diario
Cliente

NIF

Direccion

Poblacion

Fecha Contrato

Dias

Oficina

57AB01

CAMPE7

Camién Pesado n° 7
150.000 ptas.

Paco Martinez
37.259.492H

¢/ Los Pepinos 57, 2°, 42
08083 — Barcelona
13/7/2004

15

Vaencia

- El segundo paso es separar lainformacion en diferentes “temas’: cada tema sera una tabla.

Analizando detenidamente nuestros “datos” esta claro que hay trestemas:

Datos del Cliente:
Nombre: Paco Martinez

NIF 37.259.492H
Direccion: ¢/ Los Pepinos 57, 2°, 42
Poblacion: 08083 -— Barcelona
Datos de la Mé&guina:
Méquina: CAMPE7
Descripcion: Camion Pesado n° 7
Precio Alquiler: 150.000 ptas.
Datos del Alquiler:
Alquiler n°: 57AB01
Fecha Alquiler:  13/7/2004
DiasAlquiler: 15
Oficina: Valencia
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- Como es la primera base de datos que disefiamos, vamos a simplificar el problema: Resulta que la
empresa PEPES S.A., no sabemos como lo consigue, pero cuando tiene un cliente que le alquila una
maquina, nunca mas le alquila otra; en definitiva, no tenemos necesidad de “guardar” la informacion
de los clientes en una tabla separada.

Tenemos pues dos “temas’ distintos:

Alquileres Maéquinas

Numero Alquiler: 57AB01 Cédigo Maquina: CAMPE7

Fecha inicio: 13/7/2004 Descripcioén: Camién Pesado 7
DiasAlquiler 15 Precio: 150.000 ptas.
Oficina: Vaencia

Cliente: Paco Martinez

NIF: 37.259.492H

Direccion: ¢/ Los Pepinos 57, 2°, 42

Poblacion: 08083— Barcelona

- El tercer paso es localizar el campo mas caracteristico de cada tabla (campo que llamaremos Clave
Principal), es decir el campo (o campos), que caracteriza univocamente cada registro: dos registros
distintos no pueden tener el mismo valor enla“clave” y no puede existir un registro con “clave”
vecia

Parece claro que el campo “Clave Principal” de latabla Alquileres debe ser “Numero de Alquiler” y en el

caso de la tabla Méaguinas, el campo “Codigo de Maguina’.

- El cuarto paso es tener claralarelacién (o relaciones) que hemos de imponer a nuestras tablas:

Hemos de incluir lainformacion de “Mé&guinas’ en “Alquileres’, paraello en la segunda tabla

necesitamos un campo especial para poder conectar la tabla “Maqguinas’, este campo se le llamaClave
Exter nay le podriamos poner de nombreCodM aquina, en nuestro caso.

Es muy importante en €l disefio de una base de datos proceder como hemos hecho hasta aqui: es decir
tener bastante claro lo que se trata de conseguir sin utilizar el ordenador.

- El quinto y ultimo paso es hacerlo en el ordenador...

a) “Cargd’ el Accessy enlapantalainicial del programa haz clic en la opcién Base de datos de
Access en blanco y clic en [Aceptar]

Si yatenias el Access en memoria, deberas “cerrar” en primer lugar la base de datos (si latienes) y
clicen el icono “Nueva”: D

Y clic en [Aceptar]
Tanto en un caso como en €l otro aparece el cuadro de didlogo para grabar nuestra base de datos:
- Enéd campo “Guardar en:” debes conseguir que salga TuCarpeta

- Enéd campo “Nombredearchivo:” escribe PEPES y clic en [Crear]
- Maximizalaventana “PEPES: Base de datos’.
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b) Vamos acrear latablaAlquileres.

- Con el Objeto: Tablasseleccionado, haz clic en el botén [Nuevo]: .
-’:.sjss W [W[=3]
- Seleccionalaopcion “ Vista Disefio” y clic en [Aceptar]

A caba de aparecer laPantalla de Disefio de una tabla en blanco. Observa el cursor de escritura: se
encuentra en la primera fila (campo), columna “Nombre del campo”.

- Escribe: NamAlquilery pulsalatecla[Tab]
- El tipo de campo por defecto es Texto, como yanos va bien, pulsa [Tab]
- En“Descripcion” escribe: Representa el nimero de Contrato.
- Como “Propiedades’ de este primer campo (mitad inferior de la pantalla), cambia las siguientes
propiedades:
Tamarfio del campo: 6
Titulo: Contrato
- Sitlate en la segunda fila paraintroducir los datos del segundo campo
- Escribe: Fechay pulsa[Tab]
- Escribe o selecciona: Fecha/Hora y [Tab]
- Enla*“Descripciéon” escribe: Primer dia de alquiler
- Enlas Propiedadesde Fecha, considera las siguientes:
Formato: Fecha corta
Mascara de entrada: 99/99/99

(De esta forma evitaremos €l escribir las barras de separacion de dia/mes/afio)

- Introduce los datos del tercer campo:

Nombre del campo: CodMaguina

Tipo de datos: Texto

Descripcion: Clave Externa para conectar con “Maquinas’
Propiedades:

Tamafio del campo: 7

Requerido: Si.

- Continua introduciendo los siguientes campos:

Nombre: NimDias
Tipo: Numérico
Descripcion: Periodo de alquiler en dias
Propiedades:
Tamano del campo: Entero
Titulo: Dias

Nombre: Oficina

Tipo: Texto

Descripcion: Delegaciones de la empresa
Propiedades:
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0

Tamafio del campo: 10

Titulo: Delegacion

Valor predeterminado: Barcelona

Regla de Validacion: “Barcelona’ Or “Valencia’” Or “Granada’
Texto de validacién: Lo siento, pero esta delegacién no existe

Nombre: Cliente
Tipo: Texto
Propiedades:
No cambies ningln valor.

Nombre: NIF
Tipo: Texto
Propiedades:
Mascara de entrada: 99.999.999(& )

Nombre: Direccién
Tipo: Texto

Nombre: Poblacién
Tipo: Texto.

Y a hemos introducido todos |os campos de la tabla, antes de grabarla hemos de establecer la “Clave
Principal”:

Sitdate en el campo NumAlquiler
Clicenel icono “Clave Principal”:

¥

Si todo funciona correctamente aparece una pequefia llave a laizquierda del campo
NumAlquiler.

Vamos a grabar latabla con el nombre Alquileres, haz lo siguiente:

Como nombre de latabla, escribe: Alquileresy clic en [Aceptar]

Clicenel icono “Guardar”:

“Cierra’ laventana (clic en la“X” del angulo superior derecho, no la confundas con la
correspondiente a “Access’).

Vamos a crear la estructura de la otra tabla: M aquinas...

Desde la ventana principal de la base de datosPEPES y el Objeto: Tablas seleccionado.
Seleccionala opcion: Crear una tabla en vista disefio y pulsa[Return]

Recuerda que antes hemos hecho:
Clic en [Nuevo]
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d)

Opcidn “Vista Disefio”
Clicen [Aceptar]
Esta claro que, como acabamos de proceder es mas rapido.

Introduce los siguientes campos:

Nombre del campo: Referencia
Tipo de datos: Texto
Descripcion: Representa el cédigo de la maguina
Propiedades:
Tamafio del campo: 7

Nombre del campo: Descripcion
Tipo de datos: Texto
Propiedades:

Titulo: Maguina

Nombre del campo: PrecioDiario
Tipo de datos: Numérico
Descripcion: Precio de la maguina por dia de alquiler
Propiedades:
Formato: Moneda
Titulo: Precio

Vamos a crear la“Clave Principal”:
Sitlate en €l campo “ Referencia’
Clicenel icono “ Clave Principal”:

#

Grabalatabla con el nombre Maquinas, es decir:

Clicenel icono “Guardar” : |
e——

Escribe: Maquinasy [Aceptar]

“Cierrd’ lapantdla de disefio de “Maquinas’, para volver ala pantalla principal de la base de datos
PEPES.

Vamos a introducir un par de méaguinas...

Desde la pantalla principal de PEPES, Objeto: Tablasseleccionado

Abrir

En primer lugar observamos que |os nombres de |os campos no son los mismos que habiamos
definido:

Seleccionalatabla Méquinasy clic en Abrir:
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En la“Pantalla Hoja de datos’ de la tabla M aquinas, aparecen |os campos: Referencia,
Maquinay Precio

Sittate en la “Pantalla de Disefio” (recuerda lo que hacias en el gercicio anterior) y observa
los campos: Referencia, Descripcién y PrecioDiario.

Pero si localizas la propiedad “ Titulo” de los campos anteriores:

Campo Propiedad “ Titulo”
Referencia

Descripcion Méquina
PrecioDiario Precio

Esdecir: en la“Pantalla Hoja de Datos” de latabla ( y en los formularios y informes, como veremos),
aparece el nombre del campo si no hemos cambiado la propiedad “Titulo” y el valor de la propiedad
“Titulo” si la hemos cambiado.

Larazdny utilidad de la propiedad “Titulo” de un campo, es la siguiente:

Los nombres del campo pueden tener 64 caracteres como maximo (letras, nimeros 'y espacios en blanco)
Aungue podemos poner como nombre de un campo, una frase descriptiva (con espacios en blanco), su
uso se hara dificil en “expresiones’, instrucciones SQL y Visual Basic

Debido a esto, es conveniente poner como nombre de un campo NUmDias (como haciamos en latabla
“Alquileres’), pero €l inconveniente esta en que apareceraNUmDias al imprimir la tabla, por jemplo, y
en todos los informes y formularios que hagamos con la tabla; por esta razén escribimos en la propiedad
“Titulo” del campo, lo que deseamos que aparezca “impreso” en dicho campo.

- Sitdate en la“Pantalla Hoja de Datos” de la tabla M aquinas y introduce los sigui entes registros:

CAMPE7 pulsa[Return] o [Tab] para situarte en el siguiente campo. Observa que aparece un
lapiz alaizquierdadeCAMPE7

Camion Pesado n® 7 [Tab] o [Return]
150000 [Tab] o [Return]

Observa que ha desaparecido el lapiz (es decir, €l primer registro ya se ha grabado) y el cursor se sittia
autométicamente al inicio de un nuevo registro.

Introduce €l siguiente registro:
TRAGA11
Maquina Tragaperras n°® 11
77000

- “Cierrd’ la Pantalla Hoja de Datos de latabla M aquinas, paravolver ala pantalla principal de la
base de datos PEPES.

e) “Abre” latabla Alquilerese introduce los siguientes registros:

Contrato: 57AB01

Fecha: 13 704 (esta claro que acabamos de introducir lafecha: 13/07/2004)

CédMaquina: TRAGA11 (asegurate de escribir exactamente lo que has escrito en la tabla
Maéquinas, ya que en caso contrario tendremos problemas cuando
establezcamos |a relacion entre las dos tabl as)

Dias: 15

Delegacion: pulsa[Return] o [Tab] porque corresponde a Bar celona, que ya aparece por defecto.

Cliente: inventa el nombre de un cliente
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NIF: inventa el NIF del cliente (observa el funcionamiento de la “mascara’).
Direccion: inventaladireccion
Poblacion: inventala poblacion.

“Cierrd’ la Pantalla Hoja de Datos de latabla Alquileres para volver ala pantalla principal de PEPES.

f) Vamos aestablecer larelacion entre las tablas...

D

- Seleccionalatabla“Alquileres’ (sino aparece ya seleccionada) y haz clic en [Agregar]

- Seleccionalatabla“Méquinas’ y clic en [Agregar]

- Por Ultimo haz clic en [Cerrar], para cerrar laventana Mostrar tabla

- Hazclicen Referenciadelatabla Maquinas y sin dejar de pulsar €l boton izquierdo del raton,
“arrastra’ €l campo hasta situarte encima de CodM aquinade latabla Alquileres en este momento
deja de pulsar el botén izquierdo.

- Clicené€ icono “Relaciones’:

- Si todo funciona correctamente aparecerala pantallade Modificar relaciones:

Modificar relaciones m
Tabla o consulta: Tabla o consulta Croar
IMéquinas Llhlquileres ll
Cancelar
Referencia _ | codManuina -

—1  Tipa de combinacian..

Crear nueva. ..

T Exigir integridad referencial

7| tetializar e cascans |08 carmpms: el acimh amns

I | Elimimar enlcagcada) s registos relsmonaHos

Tipa de relacidn: LUno a varios

Observa que el Access ya ha detectado el Tipo de Relacion, concretamente de “Uno avarios’ (yairemos
viendo los diferentes tipos de relacion), en efecto:

Una maguina (un registro de la tabla “Méaguinas’) puede estar envarios “aquileres’ (muchos registros
delatabla“Alquileres’).

Haz clic en laopcién “ Exigir integridad
referencial” y clic en [Crear] W
Fecha |
Tenemos: CodMaquina Descripcidn
MNarmDias PrecioDiario

Oficing
Cliente
MIF
Direccion
Poblacian
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Es decir, de 1 (una maquina concreta) a infinitos (¥) “alquileres’.

Conlaopcion “Exigir integridad referencial” activada, garantizamos que la relacidn entre los registros
esvdliday que no se podran eliminar accidentalmente datos relacionados.

Antes de continuar debes tener presente que los dos campos a relacionar deben ser del mismo tipo:
Referencia = “ Texto” con tamafio 7
CodMaquina= “Texto” con tamafio 7

- Grabalarelacion que acabamos de establecer, es decir: clic en el icono

“Guardar”: E

Re——

Y “cierra’ la ventana de relaciones, para volver ala pantalla principal de PEPES.

g) Vamos aver lo que hemos conseguido gracias alarelacion...

“Abre’ latabla Alquileres
Tenemos un Unico alquiler que corresponde a la maguinaTRAGA11

Nos gustaria visualizar los datos correspondientes a TRAGA11, haz lo siguiente:

Menu Insertar
Hojasecundariade datos...

SeleccionalatablaM aquinas

En el primer cuadro combinado correspondiente a “Vincular campos’, escribe o selecciona
Referencia, en e segundo cuadro combinado de “Vincular campos’, escribe o selecciona
CodM aquina Por Ultimo haz clic en [Aceptar]

- Parece que no ha pasado nada, pero si observas alaizquierda de “Contrato”, tenemos una nueva
columna con el signo “+” alaizquierda de 57ABOL

Haz clic en dicho signo “+”: conseguimos visualizar los datos correspondientesa TRAGA11
Haz clicen el signo “-“ que aparece a laizquierda de 57AB01 para “esconder las maquinas’.

- Hazclicene icono “Guardar”, para guardar el cambio que acabamos de imponer en la Hoja de
Datos de Alquileres.

Vamos aintroducir un nuevo alquiler: disponemos alin de la méaguina de referencia “ CAMPE7”, vamos a
hacer un error a propoésito, para ver qué pasa:

Sittate debajo de 57ABO1 (segundo registro) y escribe:
57AB02 [Tab]
281204 [Tab]
CAMPUS7 [Tab] (estaclaro que nos estamos equivocando)
Inventa el valor del resto de campos.

Al acabar de introducir el registro, aparece una pantalla de advertencia: “No puedo agregar o
cambiar el registro porque se necesita un registro relacionado en la tabla Maquinas’.
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Contesta al mensaje de error, haciendo clic en [Aceptar]
Corrige €l error, es decir en lugar de CAMPUS? escribe CAMPE?7.
Vuelve a pulsar [Tab] hasta final del registro, o sitate fuera del 2° registro.

Introduce un tercer registro con los siguientes datos:

Contrato 57AB03 [Tab]
Fecha 131004 [Tab]
CodMéaguina  TRAGA11 [Tab]
Dias: 4 [Tab]
Delegacion: Girona [Tab]

Soluciona el problema que aparece, escribe Granada
Inventa el resto de campos del registro.

“Juega’ un rato con el signo “+” de un registro, para ver los datos de la maquinay con €l signo “-*
para esconderlos.

Cuando estés cansado de jugar, “cierra’ la Pantalla Hoja de Datos de latabla Alquileres.

“Abre” latabla Maquinas Y haz clic en el signo “+" de TRAGA11 Esta claro lo que hemos

conseguido ¢no?: visualizamos todos los registros de latabla Alquileres correspondientes ala
maquina TRAGA11

Tenemos en definitiva dos tablas, que gracias a la relacién que hemos definido, estan perfectamente
interrelacionadas. Y que gracias alas propiedades que hemos definido para cada campo, conseguimos una
forma de introduccién de datos bastante comoda. Pero hay mucho mas...

h)

Vamos a construir otra base de datos, un poquito mas compleja.

]

En el campo “ Guardar en:”, sitGate en TuCarpeta

Cierralabase de datos PEPES

Clicen €l icono “Nueva”:

Y [Aceptar]

En el campo “Nombredearchivo:” escribe LENGUAS RARAS y [Crear]

Hemos de organizar la “base de datos” de la Academia “Lenguas Raras’, que se dedica a laensefianza de
idiomas.

Disefio de la Base de Datos (1): Informacion a gestionar

Lainformacion que interesa registrar con un gjemplo es la siguiente:

Matricula n°; 57

Idioma: Chino Mandarin
Alumno: Pepito Pérez
DNI 15.252.734

Teléfono: (93) 527-42-31
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- Disefio de la Base de Datos (2): “Temas’ o Tablas a definir

Aunque tenemos pocos campos, Creo que esta claro que tenemos tres “temas’ claramente distintos:
- Informacion de los Alumnos: Nombre, DNI y Teléfono
Informacion de los idiomas: se supone que nustra academia no solo imparte el “Chino”
Informacion de las matriculas: nimero de matricula de un determinado alumno que cursa
unos idiomas determinados.

Por lo tanto, yo construiria tres tablas:

Alumnos Idiomas Matriculas
DNI: 15.252.734 Lengua: Chino Mandarin Numero: 57
Nombre: Pepito Pérez

Teléfono: (93)527-42-31

- Disefio de la Base de Datos (3): Claves Externas (campos de conexion entre tablas)

En latabla Matriculas hemos de incluir la informacion de los alumnos y también la informacion de
Idiomas

Por |o tanto: Matriculas
Ndmero de Matricula
Cadigo Alumno
Caodigo Idioma

En €l caso del codigo del alumno, parece natural considerar el DNI pero en el caso de latabla | diomas
deberiamos incluir un nuevo campo:

Idiomas

Identificador de Idioma

Lengua

- Disefio de la base de datos (4): Clave Principal

Creo que esté claro considerar como Clave Principal, el campo que tiene un asterisco:

Alumnos Idiomas Matriculas
* DNI: 15.252.734 * |didioma: CHI * NUmero: 57
Nombre: Pepito Pérez Lengua: Chino Mandarin CédigoAl: 15.252.734
Teléfono: (93)527-42-31 Cadigold: CHI

i) Yatenemos disefiada la base de datos “sobre el papel”, es hora de hacerla en el ordenador:

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos LENGUAS RARAS (es conveniente maximizar la
ventana correspondiente), Objeto: Tablas activado y laopcion “Crear una tabla en vista Disefio”
seleccionada, pulsa[Return].

Introduce la siguiente informacion:

Nombre del campo: DNI
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Tipo de datos: Texto

Propiedades (para situarteen el “Panel de Propiedades’ répidamente, pulsalatecla [F6])
Mascara de entrada: 99.999.999

(Paravolver alaprimeramitad de la pantalla, vuelve a pulsar [F6])

Nombre del campo: Nombre
Tipo de datos: Texto

Nombre del campo: Teléfono
Tipo de datos: Texto
Propiedades:
Mascara de entrada: (99) 999-99-99

- Sitlate en e campo DNI y clicen € icono “Clave Principal”:

#

- Grabalatabla con e nombre Alumnos, es decir:

Escribe: Alumnos y clic en [Aceptar] o pulsa[Return]

Clicenel icono “Guardar” :

- Vamos aintroducir un par de registros, es decir:

Desde la Pantalla de Disefiode latabla Alumnos, haz clic en € icono “Vista Hoja de
datos’:

Escribe:
15252734 [Tab]
Pepito Pérez [Tab]
935274231  [Tab]

Nos gustaria introducir un par de registros mas, pero utilizando una pantalla mas
agradable...
Haz clic en el icono “Nuevo Objeto: Autoformulario”:
=
%2
Haz clic en el icono “Nuevo Registro” delos“Controles de Navegacion”:

Reqistro; HI 1 ” 1

Escribe:
27 002 520 [Tab]
Paquito Martinez [Tab]
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915211113 [Tab]

“Cierra’ la pantalla correspondiente al “ Autofor mato”
A lapregunta: ¢(Desea guardar los cambios en el disefio del formulario?
Haz clic en [S]]
Como nombre del formulario, aparece Alumnos como ya nos va bien, haz clic en [Aceptar]

“Cierrd’ lapantalla correspondiente al “Disefio de latabla: Alumnos’

“Abre” el formulario “ Alumnos’ einvestiga si aparecen los dos alumnos introducidos
(deberés activar el Objeto: Formularios).

“Abre”’ latabla“Alumnos’ e investiga si aparecen los mismos alumnos (deberas activar €l
Objeto: Tablag),

j)  Creaunanuevatablaparalabase de datos LENGUAS RARAS, con la siguiente estructura:

Nombre del campo: Ididioma
Tipo de datos: Texto
Propiedades:

Tamafio del campo: 4

Nombre del campo: Lengua
Tipo de datos: Texto

Establece como Clave Principal el campo Idldioma
Graba latabla con € nombre |diomas

Creaun Autoformularioparalatabla anterior (deberas situarte en la Pantalla Hoja de
Datos)

Utilizando el “Autoformulario” anterior introduce | os siguientes registros:
CHI Chino Mandarin
IN1 Inglés|
SIB Siberiano
FR5 Francés V
IN2  Inglésll

Graba el Autoformulario con el nombre |diomas

k) Creauna Ultima tabla para la base de datos LENGUAS RARAS, con la siguiente estructura:

Nombre del campo: Ndmero
Tipo de datos: Autonumérico

Nombre del campo: CodigoAl
Tipo de datos: Texto
Propiedades:
Méscara de entrada: 99.999.999

Nombre del campo: Cédigold
Tipo de datos: Texto
Propiedades:
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Tamafio del campo: 4

Establece como Clave Principal el campo NUumero

Graba latabla con el nombre Matriculas

I) Vamos a crear las“relaciones’ entre nuestras tablas...

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos LENGUAS RARAS, haz clic en el icono

“Relaciones’:

55

- Agregalastrestablas, es decir:

Con “Alumnos” seleccionado, haz clic en [Agregar]
Selecciona “ldiomas” y clic en [Agregar]
Selecciona “Matriculas’ y clic en [Agregar]

Clicen[Cerrar]

- Relacion entre Alumnos —Matriculas:

ClicenDNI de Alumnos y sin dejar de pulsar €l boton izquierdo del ratén, “arrastra’ el
cursor hastael campo CédigoAl de Matriculas

Activalaopcién “Exigir integridad referencial” y clic en [Crear]

- Reélacion entre Idiomas —Matriculas

Clicenldldioma de Idiomasy sin dejar de pulsar €l botén izquierdo del raton, “arrastra’ el
cursor hasta el campo Cdédigol d de Matriculas

Activar la opcion “Exigir integridad referencial” y clic en [Crear]

- Graba las relaciones, es decir clic en €l icono“Guardar” y “cierra’ la ventana de relaciones.

m) Antes de continuar, observa que la tabla | diomas consta de Gnicamente dos campos: Idldiomay
Lengua Y en realidad podriamos prescindir perfectamente del primero, es decir latabla Idiomas ha
de contener simplemente un “listado” con los diferentes “idiomas’ que se ensefian en nuestra

Academia.

Vamos a ver una técnica que nos permite incluirlatabla B Matriculas : Tabla

Idiomas en latablade Matriculas...

- Accedeala“Pantallade Disefio” delatabla
Matriculas

- Sitlate en € campo Cadigold

- HazclicenlaSolapa: Busqueda

Mombre del campo
% | Murnera Autant
| |Codigoal Texka
na Texto

Opcién “Busqueda”
del campo “Cadigol

GEnera quueda I

Tamario del campo 4

TP
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- Sitda el cursor en el Gnico campo que aparece (clic en “Cuadro de texto”)
Y escribe o selecciona “ Cuadro combinado”

- Consideralos siguientes valores en el resto de campos que acaban de aparecer:
Tipo de origen de lafila: Tabla/Consulta
Origen de la fila: Idiomas
Columna dependiente: 1
Numero de columnas: 2
Encabezados de columna: No
Ancho de columnas: Ocm;3cm
Filasen lista: 8
Ancho de lalista: Auto
Limitar alalista: Si

Lo que acabamos de conseguir (ahora mismo lo comprobaremos) es:

Incluir en el campo Cdédigold, latabla: Idiomas
Tipo de origen de lafila: Tabla/Consulta
Origen de lafila: Idiomas

Concretamente €l primer campo de | diomas, aunque deben visualizarse |0s dos campos:
Columna dependiente: 1 (el primer campo de |diomas que es 1dldioma)
NUmero de columnas: 2 (los dos campos de | diomas)

Ancho de columnas: Ocm;3cm
Es decir, el primer campo debe tener una anchurade Ocm y el segundo de 3cm. En
definitiva: escondemos el campo Idldioma y sblo se mostrara el segundo: L engua

- Grabade nuevo latabla Matriculas (clic en €l icono “Guardar”) y cierrala pantalla de disefio de
Matriculas

n) Vamos a ver |o que hemos conseguido:
“Abre” latabla Matriculas

- Pulsalatecla[Tab] (nunca hemos de escribir en un campo “Autonumérico”)

- Escribeun DNI que exista, por egemplo (no te equivoques): 27002520 y pulsala tecla[Tab]

- Hazclic en laflecha del cuadro combinado que acaba de aparecer:

B-dESRY iRy o |a

Numero CodigoAl Codigold

7 127002520 |
* | (Autonumérica)

Flecha del
“Cuadro
Combinado”

- Hazclicen Inglés |l y pulsa[Tab] parapasar a siguiente registro.
- Pulsa[Tab] para“saltar” el campo Autonumérico.
- Escribe el siguienteDNI (no te equivoques): 15252734y [Tab]

- Vamos a “manipular” el cuadro combinado, pero sin utilizar €l raton...
Pulsalatecla[F4] (se “abrird’ e cuadro combinado).
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0)

p)

Con latecla del cursor abajq sitUate encima de “ Siberiano”
Pulsalatecla[Tab]

Vamos a “manipular” el cuadro combinado de otraforma:
Pulsa[Tab] para“saltar” el campo “Autonumérico”.
Escribeel DNI: 27002520, y pulsa[Tab]
Escribe Fr (observalo que aparece en el “cusdro combinado”) y pulsa [Tab].

El alumno que acabamos de introducir (DNI: 27002520), se nos acéba de matricular de “ Siberiano”,
haz |o siguiente:
[Tab] para“saltar” el campo CodigoAl
Como tengo de escribir el mismo DNI que en €l registro anterior, pulsa las teclas
[CTRL][Apostrofe]. Latecla “apostrofe” latienes en el interrogante “?”, no la confundas
con un acento), y a continuacion pulsa [Tab] para saltar al campo siguiente.
Escoge “ Siberiano” de laforma que quieras (quizas la mas répida es escribir una“S’ y a
continuacion pulsar [Tab], paravalidar el registro).

Nos gustaria “visualizar” en latabla Matriculas lainformacién de los Alumnos. Basta que hagas lo
siguiente:

Desde la Pantalla Hoja de Datos de latabla Matriculas

Menl Insertar
Hoja Secundaria de datos...

Seleccionalatabla Alumnos
Vincular campos secundarios: DNI
Vincular campos principales: CodigoAl
[Aceptar]

“Juega’ con los signos “+” y “-* paraver si hemos conseguido lo que pretendiamos.

Cuando estés cansado de jugar “cierra’ latabla“Matriculas’ (graba los cambios que hemos hecho en
latabla) y “cierra’ también la bas e de datosLENGUAS RARAS

Unadelascaracteristicasdel ACCESS es que dispone de una gran cantidad de “ asistentes’” (ayudas
a usuario), vamos a utilizar los “ asistentes para tablas’ ...

Crea una nueva base de datos en TuCarpeta de nombre FOTOS

Nos prop onemos crear una base de datos de fotografias y no tenemos demasiado claro como disefiarla,
sblo sabemos de entrada que nos interesa gestionar la informacién sobre los carretes de peliculay sus
fotografias.

Como sabemos muy poco sobre el Access, nos gustaria que el “programa nos aconsegjara’ ...

Desde la Pantalla Principal de la base de datosFOTOSY el Objeto: Tablas, seleccionado.
Seleccionalaopcion “ Crear unatabla utilizando el asistente” y pulsa [Return].

Activa la opcion Personal de la nueva ventanaque aparece (Asistente paratablas).
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- En € cuadro“Tablas de gjemplo”, buscay selecciona: Carretes de pelicula

- Observalagran cantidad de campos de ejemplo que podriamos incluir en nuestra tabla
- Conel campo | dPelicula seleccionado, haz clic en el boton [>]
Selecciona el campo TituloPeliculay clic en [>]
Selecciona PeliculaColor y [>]
Selecciona FechaRevelado y [>]
Selecciona Notas y [>]

En definitiva, tenemos en el cuadro “ Campos en la nueva tabla” :

IdPelicula

TituloPelicula

PeliculaColor

FechaRevelado

Notas

Si has hecho un error basta que hagas clic en [<<] y vuelvas a empezar.
- Haz clic en [Siguiente>]

- El nombre Carretes de pelicula ya nos va bien. Y como nos interesa que el Access, asigne una clave
principal, haz clic en [Siguiente>]

- Activalaopcion Modificar el disefio delatablay clic en [Finalizar]
Observa:
El campo PeliculaColor es de tipo Si/No, es decir “Si” si esen color y “No” si es en blanco y negro.

El campo Notas es de tipo Memo, esto quiere decir que el campo guardara texto hasta un maximo de 64
Kb por registro.

- “Cierrd lapantalla de disefio de latabla“ Carretes de pelicula”

q) Desdelapantalaprincipal delabase dedatos FOTOS y el Objeto: Tablas seleccionado...

- Seleccionalaopcion “ Crear unatabla utilizando el asistente” y pulsa[Return] (otraforma de
acceder al asistente es hacer un doble clic en “Crear unatabla utilizando el asistente”).

- Activalaopcién Personal

- En“Tablasde gemplo” selecciona Fotografias
- Selecciona “IdFotografia”’ y clic en [>]

- Selecciona“ldPelicula” y [>]

- Selecciona “ NumFotografia” y [>]

- Selecciona “ FechaTomada” y [>]

- Selecciona “Lugar Tomado” y [>]

- Selecciona “ NombrePersona” y [>]

- Clicen[Siguiente>]
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n

S)

[Siguiente>]

Clicen [Relaciones]

Lo que aparece por defecto es correcto, por | o tanto: clic en [Aceptar]
[Siguiente>]

Activalaopcion “Maodificar el disefio delatabla” y [Finalizar]

Observala“estructura” delanuevatabla:
Cambialapropiedad “ Titulo” del campo FechaTomada por Fecha
Cambialapropiedad “ Titulo” del campo Lugar Tomado por L ugar.
Cambialapropiedad “ Titulo” del campo NombrePersonapor Contenido.

Vamos a crear un nuevo campo de nombre Foto que contendra la fotografia...
Sitla el cursor en un nuevo campo (debajo de NombrePersond) y escribe: Fotoy pulsa
[Tab]
En “tipo de datos’, escribe o seleccionaObjeto OLE.

Grabalatabla Fotografias (clic en €l icono Guardar) y “cierra’ la pantalla de disefio.

Nos hace falta una tercera tabla para la base de datos FOTOS, para guardar el lugar donde almacenar
las fotografias...

Desde la pantalla principal de labase de datos FOTOS y el Objeto: Tablas seleccionado haz un
dobleclic en “Crear una tabla en vista Disefio”

Considera los siguientes campos:
- Nombre del campo: IdLugar (Clave Principal)
Tipo de datos: Autonumérico
Nombredel campo: Lugar
Tipo de datos: Texto

Graba la tabla con €l nombre Lugar de Almacenaje, y “ciérrald’
Con latabla“Lugar de Almacenaje” seleccionada, haz clic en el icono Autoformulario
Introduce los siguientes registros:

Album n° 7

Estanteria A73

Cagjan°® 2

Album n° 3

“Cierra’ el Autoformulario y grabalo con el nombre Lugar de Almacenaje

Vamos aincluir lainformacion de “Lugar de Almacenaje” en latabla Fotografias, pero utilizando un
asistente...

Accede ala Pantalla de Disefio de la tabla Fotogr afias

Afiade un nuevo campo con las siguientes caracteristicas:
Nombre del campo: Situacién
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Tipo de datos: escribe o selecciona“ Asistente para buasquedas...”

- Quiero que la columna de busqueda busque los valores en una tabla o consulta.
[Siguiente>]

- Tabla Lugar de Almacenaje
[Siguiente>]

- Hazclic en [>>] paraincluir los dos campos
[Siguiente>]

- [Siguiente>]
- [Finalizar]

- Grabade nuevo latabla Fotografias y ciérrala.

t) Antes de ver s nuestra base de datos FOTOS funciona. Necesitamos un par o tres de fotografias,
paraincluirlas en el campo OL E (campo Foto) de la tablaFotogr afias.

Si no dispones de tres ficheros gréficos con extension bmp haz lo siguiente:
- Ejecutael programa“ Paint” que tienes en el grupo de programas“ Accesorios’ de tu ordenador.
- Define unapantalla de 230x230 pixeles, es decir:
Menu Imagen
Atributos...
Escribe: 230 [Tab] 230

Selecciona: Unidad = pixeles
[Aceptar]

- Haz aproximadamente el siguiente dibujo:

- Grabael dibujo anterior con el nombre FOTO1 en TuCar peta

- Haz dos dibujos méas del mismo tamario (230 x 230 pixeles) y grabalos con el nombre FOTO2y
FOTO3 en TuCarpeta
Por gjemplo:
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u)

v)

Una tabla que contiene un campo OL E, en nuestro caso la tabla Fotogr afias, no puede mostrar €l
dibujo, en nuestro caso una foto. Es necesario utilizar un formulario. Por lo tanto:

Desde la Pantalla Principal de laBase de Datos FOTOSYy el Objeto: Tablas seleccionado.
Seleccionalatabla Fotografiasy clic en el icono Autoformulario

“Cierra” el autoformulario y grébalo con el nombre Fotogr afias

Vamos aver si funciona nuestra base de datos FOTOS...
“Abre’ latabla “ Carretes de pelicula”

Introduce €l siguiente registro:

[Tab] parasaltar el campo Autonumérico

Vacaciones 1999 [Tab]

Si [Tab]

71099 [Tab]

Vacaciones de Agosto del 1999: Aparecen las fotos hechas en Paris y otros lugares de
Francia. Estdbamos toda la familia, menos Luis que estaba haciendo el servicio militar.

“Cierra’ latabla“ Carretes de pelicula”
“Abre” el formulario Fotografias (deberas seleccionar el Objeto: Formularios)

Introduce el siguiente registro

Pulsa[Tab] parasaltar el campo Autonumérico.

Id de Pelicula: 1 [Tab] (es el Unico carrete que tenemos)

N° Foto: 1 [Tab]

Fecha: 6 899 [Tah]

Lugar: Delante del Hotel [Tab]

Contenido: Marisa[Tab]

Observa que tenemos el campo Foto seleccionado, paraincluir unafoto debes hacer:
Menu Insertar
Objeto...
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Seleccionalaopcion“ Crear desde ar chivo”

Clic en el boton [Examinar...]

Sitdate en TuCarpeta (campo: Buscar en: )

Seleccionala FOTO1(clic en fotol.bmp)

[Aceptar]

[Aceptar]

Pulsa[Tab] para pasar al siguiente campo
Pulsa [F4], seleccionaCajan® 2y [Tab]

- Inventados “fotos” més, para practicar la introduccién en el campo OL E (foto2.bmp y foto3.bmp)

w) Vamosainvestigar las relaciones que nos ha hecho el asistente...

- DesdelaPantalaPrincipal delaBase de Datos FOTOS, haz clic en e icono “Relaciones’:

55

- SilatablaLugar de Almacenaje no aparece, haz lo siguiente:
Clicenel icono “Mostrar tabla”:

E

Seleccionalatabla “ Lugar de Almacenaje’y clic en [Agregar]
Clicen [Cerrar], paracerrar laventana“ M ostrar tabla”.

Tenemos las relaciones:

DEE &Y &L Ry % E X8 a

) Lugar
IdPelioula Id ugar
TituloPelicula ._\—' IdPelicula ILugar
PeliculaiZolor MurmFotografia
FechaRevelado FechaTomada
Mokas LugarTomado

MormbrePersona
Fobao
IdLugar

- Lasdos relaciones que aparecen son muy “raras’, ya que todas | as rel aciones que habiamos hecho

hasta ahora eran:
De uno a varios

Con Integridad referencial

- Vamosaver como son lasrelacionesen laB.D. FOTOS...



Access 2000 Fermi Vila 39

Clic en lalinea de conexién (relacion) entre 1dPeliculade Carretesy |dPeliculade
Fotografias.
Sabremos que la relacion esta seleccionada, porque lalinea severa mas gruesa.

Con €l cursor del ratén encima de la linea anterior, pulsa el boton derecho del raton. De esta
forma accedemos a llamado “ M enu Contextual”

Seleccionala opcion Maodificar relacion... del mend contextual.

Ahora vemos |o que sucede ¢no?, se trata de unarelacion “Uno a varios’ (como todas las relaciones que
hemos visto hasta ahora), pero nohay activadala“Integridad referencial”

No hay problema: haz clic en la opcién Exigir integridad referencial y [Aceptar]
Ahora si aparece €l tipo de linea que estabamos acostumbrados.

- Grabade nuevo la pantalla de relaciones (clic en “Guardar”) y ciérrala.

x) Vamos ahacer labase de datos de un herbolario

Nuestro herbolario ha descubierto (después de muchos afios de experiencia) un método curativo que se
basa en la mezcla de tres hierbas (como maximo), de un total de diez.
El problema que nos planteamos es organizar informéticamente las diferentes consultas que recibe.

- Creaunanueva base de datos de nombre HERBOLARIO
- Definelassiguientestablas:

Tabla: DatosPer sonales
Campos: Cadigo (Autonumeérico) — Clave Principal
NomCliente (Texto)
Direccion (Texto)
Teléfono (Texto)

Tabla: Consultas
Campos: NConsulta (Autonumeérico)— Clave Principal
CadigoCliente (Numérico)
Dolencia (Texto)
Hierbal (Texto)
Hierba2 (Texto)
Hierba3 (Texto)

Tabla: Hierbas
Campos: Hierbal (Texto)— Clave Principal

- Introduce en la tabla Hierbaslos siguientes registros:
Salvia
Boldo
Tomillo
Manzanilla
Té Verde
Apio
Remolacha
Ajo
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Define larelacion:

DatosPer sonales Consultas

Cédigo <<<<<<<<<<<<<<<<<<<< ChdigoCliente
- Inserta el campo NomCliente de DatosPer sonales como cuadro combinado en el campo
CaodigoCliente de Consultas

- Insertalatabla Hierbascomo cuadro combinado en el campo Hierbalde Consultas

- Intentainsertar latabla Hierbascomo cuadro combinado en el campo Hierba2 de Consultas,
observaras que no es posible, ya que el campo Hierbal ya existe.

VVamos a solucionar €l problema...
- Sittate en la pantallainicial delaB. D. HERBOLARIO y el Objeto: Tablas seleccionado.
- Seleccionalatabla Hierbasy Menu Edicion - Copiar

- Menu Edicién - Pegar
Escribe como nombre de la nueva tabla Hier bas2

- Repite el mismo proceso para conseguir una nueva copia de Hierbas, pero con el nombre Hierbas3

- Desdelapantala de disefio de latabla Hierbas2, cambia el hombre del campo Hierbal, por
Hierba2

- Desde lapantalla de disefio de latabla Hierbas3, cambia el nombre del campo Hierbal, por
Hierba3

Vamos aver si hemos solucionado el problema:

- Insertalatabla Hierbas2 como cuadro combinado en el campo Hierba2de Consultas.

- Insertalatabla Hierbas3 como cuadro combinado en el campo Hierba3de Consultas.

Espero que ahora si, te haya funcionado.

- Creaun autoformularioparalatabla DatosPer sonalesy grébalo con el mismo nombre

DatosPer sonales

- Creaun autoformularioparalatabla Consultasy grébalo con el mismo nombre Consultas

y) Vamosaver si es operativo nuestro “programa’ ...
En el herbolario de nuestro amigo acaba de entrar un cliente...

- Abree formulario “DatosPersonales’
- Pulsa[Tab]
Escribe el nombre del cliente que resulta ser Pepito Grillo
Quevive en lacalle de las Palmeras 21 - 23
Y de teléfono: 527 31 48
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- Cierrael formulario “DatosPersonales’ y abre el formulario “Consultas’
Pulsa [Tab]
Pulsa [F4], para “abrir” el cuadro combinado.
Con latecladel cursor abajo, selecciona el Unico cliente que tenemosy pulsa [Tab]
Nuestro cliente dice que le duele latripa, por lo tanto escribiremos (en el campo Dolencia):
Dolor detripa
Pulsa [Tab], para situarte en el siguiente campo.
Vamos a establecer el tratamiento para el dolor de tripa...
[F4] - selecciona Remolacha - [Tab]
[F4] - selecciona Boldo - [Tab]
[F4] - selecciona Té Verde - [Tab]

- Cierrael formulario “Consultas’ porque acaba de entrar otro cliente.
Introduce los datos del nuevo cliente, de la misma forma que antes (deberas hacer clic en el control de

navegacion nuevo, en cada uno de los dos formularios):
NomCliente: Felipe Hermoso

Direccion: Avda. Camposanto 13
Teléfono: 543 33 13
Corsulta:
CaodigoCliente: Felipe Hermoso
Dolencia: Escal ofrios Nocturnos
Hierbal: Ajo
Hierba2: Salvia

Acaba de entrar en la tienda de nuestro herbolario, el Sr. Pepito Grillo, que acaba de detectarse un
problema de estrefiimiento, por lo tanto:

- Abree formulario Consultas

- Clicen €l control de navegacion “nuevo”

- [Tab] para“saltar” el campo Autonumérico
- [F4], selecciona “Pepito Grillo” y [Tah]

- Escribe: Estrefiimientoy pulsa[Tab]

- [F4], selecciona“Manzanilla’ y [Tab]

- [F4], selecciona“Tomillo” y [Tab]

- [F4], selecciona“Apio” y [Tab]

Juega tanto como quieras con nuestro “programa del herbolario”, es muy importante que te encuentres
comodo al manipular las diferentes pantallas (objetos)
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En Resumen y para Saber mas

Conceptos

Di sefio de una Base de Datos

Consiste en:

- Distribuir lainformacién en diferentes tablas

- Establecer los camposy sus propiedades, para cada tabla.
- Crear las relaciones entre las diferentes tablas.

Método de disefio:

1°) Estudiar toda lainformacion que interesa gestionar

29) Distribuir lainformacion en diferentes “temas’: tablas de la B.D.

3°) Establecer las claves exter nas: campos de conexion entre tablas.

49) Establecer las claves principales: campo o campos que caracterizan univocamente a cada registro de
unatabla

59) Crear las Relaciones entre | as tablas.

Ejemplo: Facturacion de una empresa

1°) Informacion:
Datos del cliente
Datos de los articul os a facturar
Datos de los diferentes pedidos

2°) Tablas:
- Clientes

Articulos

Pedidos

3°) Clavesexternas

Clientes > Pedidos < Articulos
En cada pedido necesitamos un campo (clave externa) para conectar con Clientes (el cliente que nos hace
el pedido) y otro campo para conectar con Articulos (el articulo que se sirve).

4° Relaciones
Clientes > > > Pedidos < < < Articulos

Tabla

Unatabla es un lugar donde se almacenan datos sobre un determinado tema como, por ejemplo,
fotografias o idiomas.

Cada registro de una tabla contiene informacion sobre algo especifico como por ejemplo, sobre una
fotografia.

Los registros de una tabla estan formados por campos como el nimero de foto, si es en color o no, etc.

En una base de datos puede haber muchas tablas, cada una de las cual es almacena informacién sobre un
tema distinto. Cada tabla puede contener datos de muchos tipos, incluyendo texto, nimeros, fechas,
imagenes, etc.



Access 2000 Fermi Vila 43

Caracteristicas de un campo
- Nombre de campo

Puede tener 64 caracteres como maximo (letras, nUmeros y espacios en blanco)

Es conveniente que sea un nombre descriptivo del campo, que sea corto y que no tenga espacios en
blanco, ya que en caso contrario su uso se hace dificil cuando tengamos de utilizar dicho nombre en una
expresion.

- Tipo de datos del campo

Texto: caracteres alfanumeéricos

Numeérico: nimeros (enteros, decimales, etc).

Fecha/Hor a: fechasy horas

Autonumérico: valor numérico que el “Microsoft Access’ incrementa de forma automatica para cada
registro que agregamos.

Moneda: valores de moneda.

Si/No: dos opciones (verdadero o falso)

ObjetoOLE: graficos u otros objetos binarios

Hipervinculo: texto de una direccion de hipervinculo, como paginas web.

- Descripcion del campo

Para que las tablas sean més féaciles de entender y actualizar, podemos incluir una descripcion para campo
delatabla.

Cuando estemos introduciendo datos en un campo que tiene descripcion, ésta aparece en la barra de
estado (Ultima linea de |a pantalla).

- Propiedades:

Tamario del campo: ajusta el tamafio de un campo tipo texto o limita el rango de valores
permitidos en un campo tipo numérico.

Formato: presentafechasy nimeros en un formato determinado, como “fechalarga’ o
“moneda’.

Lugares decimales: presenta un cierto nimero de posiciones después del separador
decimal, cuando se utiliza un formato para un campo de tipo numérico o moneda.

M &scara de entrada: presentacaracteres de formato en el campo para que no sea necesario
escribirlos.

Los que hemos utilizado: 99.999.999(& ) y (99) 999-99-99

El “9" indicaun digito o espacio (introduccién no obligatoria).

El “&” indica cualquier caracter o espacio (introduccion obli gatoria)

Si quieres profundizar en las diferentes posibilidades de |a “ méscara de entrada’, sitta el
cursor en el campo “ M ascara de entrada” y pulsalatecla[F1], de staformaaccederdsala
ayuda correspondiente

Disponemos también de un asistente para mascaras de entrada: basta situar el cursor en el
campo “Méscara de entrada’ y hacer clic en el icono [...] que aparece a la derecha del
campo.

Titulo: especifica una etiqueta distinta de la predeterminada (el nombre del campo).

Valor predeterminado: rellena autométicamente el campo con el valor que indicamos
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Regla de validacion: limita los datos introducidos en el campo a los valores que cumplen
un reguisito determinado.

La que hemos utilizado: “Barcelona” Or “Valencia” Or “Granada”

Es decir, sélo podemos escribir una de las tres ciudades indicadas.

Para estudiar las diferentes posibilidades, sitla el cursor en el campo “ Regla de validacién”
y pulsa [F1], de esta forma accederas a la ayuda de dicha opcién.

Texto de Validacion : es €l texto que aparecerd en una ventana de error, al no cumplirse la
“regla de validacion”.

Requerido: exige la introduccion de datos en el campo.
Permitir Longitud cero: permite no escribir nada en el campo (si es de “texto” o “memo”).

Indexado: permite acelerar las busquedas en dicho campo. Es conveniente “indexar” los
campos en los que “buscamos con mas frecuencia’ y/o “cambiamos la ordenacion més a
menudo”.

Relaciones

La principal caracteristica de una base de datos relacional, como el Access, es la posibilidad de establecer
relaciones entre tablas.

Lafinalidad de las relaciones es fundamentalmente el evitar informacion duplicaday mejorar la gestion
de la base de datos.

Tipos de Relaciones (las mas usuales)

- Relacion uno avarios
Es la mas importante (y Unica que hemos utilizado de momento): cada registro de la tabla principal
puede asociarse a varios registros de la tabla relacionada (cada valor de clave principal puede
aparecer varias veces en la tabla relacionada).

- Relacién unoauno
En unarelacion “uno a uno”, cada regi stro de la tabla principal solo puede asociarse a un registro de
la tabla relacionada. En muchos casos, los campos coincidentes de ambos extremos de la relacién son
una clave principal o disponen de un indice Unico.

Integridad Referencial

En ambos casos podemos “Exigir Integridad Referencial”

Laintegridad referncial ayuda a garantizar que las relaciones entre los registros son validas y que no se
eliminarén accidentalmente datos relacionados.

Podemos exigir integridad referencial cuando se cumplen las siguientes condiciones:

- El campo coincidente de la tabla principal es un campo principal o tiene un indice Unico.

- Los campos relacionados tienen asignado el mismo tipo de datos.

Al exigir integridad referencial hemos de tener en cuenta:

- Cuando agregamos un r egistro a una tabla relacionada y especificamos un valor en algiin campo
coincidente, debe existir con anterioridad un registro que incluya este valor en la tabla principal.

- Noesposible eliminar un registro de unatabla principal si en unatabla relacionada existen registros
coincidentes.

Volveremos areferirnos alas relaciones, concretamente al llamado “Tipo de combinacién” de una
relacion, en el capitulo correspondiente a las consultas.
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Procedimientos

Crear una Base de Datos

- Si acabamos de “cagar” el Access:
En la Pantalla Inicial del programa:
Clicenlaopcién Base de datos de Access en blanco
Clicen [Aceptar]

- Si tenemos el Access en “memoria’ porque estamos trabajando con otra base de datos:
“Cerrar” la base de datos que tenemos en memoria

Clicen el icono “Nueva” : D

En ambos casos, aparece el cuadro de didlogo para grabar la nueva base de datos (a diferencia de la
mayoria de programas en los que grabamos el trabajo, una vez hemos terminado).

Clicen [Aceptar]

En el campo “ Guardar en:”, hemos de situarnos en la carpeta donde deseamos grabar la
base de datos.

En el campo “Nombre de archivo:”, hemos de escribir el nombre de nuestra B.D.
Por dltimo clic en [Crear]

Crear unatabla

Podemos hacerlo de dos formas:
1) Con el Objeto: Tablasseleccionado, haz clic en [Nuevo]: "
" Muevo

Seleccionala opcion “ Vista Disefio” y clic en [Aceptar]

2) Con el Objeto: Tablasseleccionado, haz clic en laopcion “Crear una tabla en vista disefio”

g Tablal : Tabla =]

En ambos casgs Ziparece la Mombre del campo Tipo de datos Descripcicn -

“Pantalla de Disefio” dela 3

nueva tabla en blanco L

Propiedades del campo
General I Blisqueda n

narnbr
ede

Campo

puede
tener
haska
64
catact
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Panel Superior:

Cadafila= un campo:

Nombre del campo — Tipo de campo — Descripcion del campo

Para acceder alas “propiedades’ del campo (panel inferior) pulsa [F6]

Panel Inferior:
Propiedades del campo (depende del tipo de campo)
Para volver al panel superior, pulsa[F6]

Cuando ya estan introducidos todos los datos de |os campos: nombre, tipo, descripcién y propiedades,
hemos de establecer laClave Principal:

- Sitlael cursor de escritura en el campo (fila) correspondiente.

- Clicenelicono “ClavePrincipal”: 'ﬁ

El siguiente y Gltimo paso es grabar la tabla:

Clicenel icono “Guardar” : E
e———

Aparece una ventana que nos permite escribir el nombre que deseamos dar ala tabla.

Por Gltimo, “cerramos’ la ventana para volver ala pantalla principal delaB.D.

Crear unatabla utilizando e Asstente:

- Con el Objeto: Tablas seleccionado, clic-clic en la opcion: “ Crear una tabla utilizando €l
asistente”

- Hay dostipos: Negocios o Personal y unalargalistade tablas de ejemplo paralos dos tipos.

- Para cadatabla de ggemplo tenemos una larga lista de campos de e emplo.

- Paraseleccionar todos |os campos de unatabla, basta pulsar el icono [>>]

- Paracolocar un campo concreto, hemos de tenerlo seleccionado y pulsar [>].

- Si hacemos algun eror podemos volver a comenzar (bot6n [<<]) o eliminar un campo concreto
(boton [<])

- El asistente ya asigna una clave principal.

- Enél caso de que no seala primera tabla de la base de datos, el asistente nos guia para establecer las
“relaciones’.

- Al acabar es conveniente escoger la opcién“ M oaodificar €l disefio de la tabla” , paravisuaizar la
estructura de latablay si 1o consideramos conveniente podemos modificar algunas caracteristicas.

Crear relaciones entre tablas

- Desdelapantalla principal dela B.D., clic en € icono “Relaciones’:

- Aparece unaventana de nombre “Mostrar tabla” que nos permite E
colocar las tablas (o consultas) en la ventana de relaciones:
Seleccionamos latablay clic en [Agregar]
Para acabar, clic en [Cerrar]
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- Siyaexiste agumarelacion en la “Pantalla de Relaciones’, no aparece la ventana“ M ostrar tabla”;
para que aparezca hemos de hacer clic en el icono “Mostrar Tabla”: I{:I

El

- Unavez colocadas las tablas en la ventana de relaciones, para establecer una relacion:
Seleccionamos @ campo de latabla principal y sin dejar de pulsar el botdn izquierdo del
ratén, “arrastramos’ el campo hasta situarlo en el campo correspondiente de la tabla
relacionada.

En este instante aparece la ventana que nos permite modificar el tipo de relacién, con la
posibilidad de “ Exigir Integridad Referencial”.

- Unavez establecida una relacién podemos modificarla:
Seleccionamos la linea de conexion de la relacion.
Pulsamos el botén derecho del ratdn para que aparezca €l “mena contextual”.
Escogemos la opcion “ M odificar relacion...”

- Cuando hemos acabado de trabajar en la “Pantalla de Relaciones’, hemos de grabar |os cambios:
como siempre, clic en el icono “Guardar”.

Insertar Hojas secundarias de datos

Desde la“Pantalla Hoja de Datos” de una tabla podemos visualizar 10s datos relacionados de otras
tablas...

- Desdela*“Pantalla Hoja de Datos’ de unatabla:
Menu Insertar
Hojasecundariade datos...

- Aparece una ventana donde hemos de seleccionar la tabla cuyos datos vinculados deseamos
visualizar y los campos relacionados.

- Enla“PantallaHoja de Datos’ de latabla aparece una nueva columna (12 columna de la tabla) con el
signo “+” an cada registro.

- Si pulsamos en €l signo “+” de un registro determinado, apareceran los datos relacionados de dicho
registro.

- Paravolver alasituacion inicial deberemos pulsar en el signo “-“

- Si queremos “conservar” la Hoja secundaria de Datos, deberemos grabar (como siempre) desde la
“Pantalla Hoja de Datos”.
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Insertar una tabla como cuadro combinado de otra

12 Posibilidad
- Desdela“Pantallade Disefio de latabla 1” y el cursor en el campo relacionado con la Thla 2.

- SeleccionalaSolapa: Busqueda en €l Panel de B Matriculas - Tabla
Propiedades:

Maombre del campo
% | Mumero Auton.
|| Codigoal Texto
_odigold Texko

il

- Sitlael cursor en € Unico campo que aparece (clic en Coneral | -
“Cuadro de Texto"), y escribe o selecciona® Cuadro Blsgueda
Combinado”. Tamario del campa 4

- Rellenalos campos que aparecen de la siguiente forma:

Tipo de origen de lafila: Tabla/Consulta
Origen de lafila: Tabla 2

Columna dependiente: 1

Numero de columnas: 2

Encabezados de columnas: No

Ancho de columna: Ocm;3cm

Filas delista: 8

Ancho de lalista: Auto

Limitar alalista: Si

22 Posibilidad

- Desde la “Pantalla de Disefio de la Tabla 17, afiade un nuevo campo con...
- Nombre del campo: escribe el nombre que quieras.

- Tipo de datos: escoge la opcion: “ Asistente para busquedas...”

En este momento se activa el “asistente” que nos hace una serie de preguntas:

Quiero que la columna de busqueda busgue los valores en una tabla o consulta
Tabla: Tabla 2

Clic en [>>] paraincluir todos los campos.
Etc.

I ntroduccion de Registros
Desde la “Pantalla Hoja de Datos” de una tabla:

- Cuando comenzamos a introducir un registro, aparece un pequefio |&piz alaizquierda del registro
(fila que estamos rellenando), que desaparece al acabar de rellenar el registro.

- Para“satar” a canpo siguiente: pulsalasteclas [Return] o [Tab]
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- En un campo*“ Autonumérico” , no hemos de escribir nada, simplemente pulsar [Return] o [Tab]

- En un campo determinado, si deseamos el mismo valor que en el registro anterior, basta que pulses
[CTRL][Apbstrofe]

- Si el campo esun cuadro combinado:

Unaforma:
Clic en laflecha del cuadro combinado.
Clic en la opcién deseada del cuadro
Pulsa [Tab]

Otraforma:
Al pulsar latecla[F4] se “abre” el cuadro combinado
Con latecla del cursor abajo, seleccionamos el vdor deseado
Pulsa [Tab]

Otraforma:
Al escribir las primeras letras, aparece el valor en el cuadro combinado
Pulsa[Tab] paravalidar el valor y saltar a campo siguiente.

- Si e campo es OLE, paraintroducir un valor hemos de proceder de la siguiente for ma:
- Situado el cursor en el campo OLE
Menu Insertar
Objeto...
“Crear desde archivo”
Clicen [Examinar...]
Localiza el objeto a insertar
[Aceptar][Aceptar]
[Tab] paravalidar, y pasar a siguiente campo.

- Podemos introducir/visualizar registros desde otra pantdla:
Desde la “Pantalla Hoja de Datos” de una tabla.

Clicen Autoformularios:
= |
= |

En el caso de un “campo OLE", solo se visualiza en el autoformulario

Si latabla contenia una “Hoja secundaria de datos’, aparece automaticamente en el
autoformulario en forma de subformulario.
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1

2

Ejercicios de Autoevaluacion

Crea una base de datos de nombre PEDIDOS en TuCar peta

Crealas siguientes tablas (deberas considerar el tipo de campo, propiedadesy clave principal més
convenientes):

Provincias Proveedores Pedidos

Cadigo Cadigo Proveedor Cadigo del Pedido

Nombre Provincia Nombre Proveedor Cédigo del Cliente
Caodigo del Articulo
Fecha

Clientes Almacén Cadigo del Vendedor

Cadigo Cliente Cadigo Articulo Cantidad

Nombre Descripcion

Apellidos Cadigo Proveedor

Empresa Precio Unitario Vendedores

Cargo Unidades en Stock Cadigo

Direccién Stock de Seguridad Nombre Vendedor

Poblacion Imagen del Articulo

Cadigo Provincia

Teléfono

Fecha del primer pedido

Debes tener presente | osiguiente: los campos de distintas tablas a relacionar deben ser del mismo tipo y
con el valor de la propiedad “Tamarfio del campo” igual, exceptuando el caso de un campo
“autonumérico”, el campo correspondiente de la otra tabla a relacionar hade ser numérico con la
propiedad “tamario del campo” igual a Enterolargo (es el valor que aparece por defecto si el campo es
“Numérico”)..

Por ejemplo:

El campo “Caédigo” de latabla Provinciases ldgico definirlo como Autonumérico (de esta formano sera
necesario inventar un nimero para cada provincia). Por otro lado, el campo “CodigoProvincia’ de latabla
Clientesdeberd ser Numérico, con la propiedad “ Tamafio del campo”, igual a Enterolargo. En caso
contrario no podriamos establecer una relacion entre Provinciasy Clientes.

3

4)

5)

6)

Inventa 5 registros para las tablas Provincias, Proveedoresy Vendedores

Insertalatabla Provincias en el campo Cdédigo de Provincia como cuadro combinado de la tabla
Clientes (Utiliza la técnica: “ Asistente para blsquedas’ en el campo “Caodigo de Provincia’ dela
tabla Clientes)

Inventa un cliente para comprobar que funciona el cuadro combinado.

Insertalatabla Proveedores en el campo Cdédigo de Proveedor, como cuadro combinado de la tabla
Almacén (Utiliza la técnica de crear el cuadro combinado “amano” en la pantalla de disefio de
Almacén ).

Inventa un registro de “ Almacén”, para comprobar que el cuadro combinado funciona.

Insertalatabla Vendedores en el campo Codigo de Vendedor, como cuadro combinado de la tabla
Pedidos (utilizala “técnica’ que quieras).
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Establece las relaciones:

Clientes Pedidos
Cédigo Cliente >>>>>->> Cédigo del Cliente Almacén
Cadigo del Articulo € € < € € < Cdodigo del Articulo

Inventa 5 registros paralas tablas: Clientesy Almacén

Si sigues a pie de laletra el orden expuesto; en latabla Clientesya tendrés como “hoja secundaria
de datos’ los Pedidos correspondientes. Y en latabla Almacén también tendras como “hoja
secundaria’ los datos de los Pedidos.

Inserta en latabla Pedidos como “Hoja secundaria de datos’ la tabla Clientes.

Creael Autoformulariodelatabla Clientesy utilizalo para introducir nuevos pedidos a un cliente
determinado.

Soluciona la Unicaincomodidad que nos queda al trabajar con Pedidos inserta el nombrey apellidos
del cliente en el campo Cadigo del Cliente de Pedidos, como cuadro combinado.

Utilizalatabla Pedidos para introducir un par de nuevos pedidos.

RecuperalaB. D. PEPES e inserta los campos Descripcion y PrecioDiariode latabla M aquinas,
como cuadro combinado en latabla Alquileres(campo CodM&quina).
Comprueba gque funciona, afiadiendo un nuevo registro a la tablaAlquileres.

RecuperalaB. D. LENGUAS RARAS e inserta el campoDNI de Alumnos como cuadro
combinado en el campo CadigoAl de Matriculas
Comprueba que funciona afiadiendo un par de nuevos alumnosy un par de matriculas.



Access 2000

Fermi Vila

52




Access 2000 Fermi Vila 53

Ejercicio 3

Formato de Tablas

En este gjercicio y siguientes, necesitamos trabajar con muchos registros; como no tiene sentido
coger una de nuestras bases de datos y estar varias horas introduciendo registros, crearemos una nueva
base de datos pero importaremos unas cuantas tablas de |a base de datos Neptuno, que yatienen
bastantes registros.

a) Creauna nueva base de datos de nombre ATENEA y grébala en TuCarpeta.

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos ATENEA, haz lo siguiente:
Menu Archivo
Obtener datos externos
Importar...

En el campo “Buscar en:” sitlate en
C
Archivos de programa
Microsoft Office
Office
Samples
Clicen“Neptuno.mdb” para seleccionarlo.
Clicen[Importar]

- Enlaventana“Importar objetos’, selecciona las tablas Categorias, Productosy Proveedores de la
siguiente forma:
Clicen Categorias
Clicen Productos
Clicen Proveedores
[Aceptar]

Si todo funciona correctamente, tendremos en el Objeto: Tablas delaB.D. ATENEA las tablas:
Categorias, Productosy Proveedores

b) Vamos ainvestigar, antes de continuar, o que tenemos en nuestra base de datos ATENEA :

- Accede ala*“Pantalla de Relaciones’
Observa las relaciones: Un producto determinado corresponde a una categor iadeterminada y es
suministrado por un proveedor.

- Accede ala“PantalaHojade Datos’ de latabla Categorias
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Disponemos de 8 “categorias’ de alimentos.
Observa el dltimo campo: se trata de un campo OLE, para observar su contenido no tenemos otro
remedio que visualizar su contenido utilizando un formulario...

Haz clic en el icono “ Autoformulario”.

Ahora podemos visualizar las iméagenes y también podemos ver los “productos’ de cada categoria. En €l
caso del formulario, decimos que los “productos’ de cada categoria. En €l caso del formulario, decimos
gue los “productos” aparecen en un subformulario: no te confundas con los controles de navegacion:

A8VIino Cote de Blaye AL |
289 Licor verde Chartreuse AL |
43 Café de Malasia Leka
67 Cerveza Laudghing Lumberjack Bi_q_ﬁ:ill
regisro: 4| [ 1 » | R pk|de 12 R

Reqgistro: I4| 4 ” N > |H|}%*%| de

Controles del Formulario. Controles del Subformulario.
Es decir “ Categorias” Es decir “Productos”

En estos momentos estamos visualizando la primera categoria (registro 1 de 8) y disponemos de 12
productos de dicha categoria.

Si “juegas’ con los controles del formulario y del subformulario, creo que lo entenderas mejor. Recuerda
de todas formas que |os controles de navegacion mas externos (el mas inferior) corresponden al
formulario (Categor ias en nuestro caso) y €l mas interno corresponde al subformulario (“Productos’ en
nuestro caso).

“Cierra’ el autoformulario. Grabalo con el nombre que aparece por defecto: Categorias
“Cierrd’ lapantalla Hoja de Datos de la tabla Categor ias

- Investigael contenido de latabla “ Proveedores’ y “Productos’.

¢) Eliminacién de campos

- Accedeala“Pantallade Disefio” delatabla Proveedores. Queremos eliminar el campo
PaginaPrincipal, has de proceder de la siguiente forma:

Haz clicen € Selector del campo PaginaPrincipal
El “selector” de un campo es el botén gris que aparece a su izquierda, y nos permite seleccionar

el campo:
Telefono Texto
Fax Texto
+— |PaginaPrincipal Hipervinculo

Selector de
PéaginaPrincipal




Access 2000 Fermi Vila 55

d)

S

Una vez seleccionado el campo (aparece un pequefio triangulo en el “selector” y aparece
todalafilaen video inverso: negro con el texto blanco), pulsalatecla[Supr].

Aparece un mensaje de advertencia. Haz clic en [Si] para confirmar el borrado.

Graba la tabla de nuevo (clic en “Guardar”)

Accede ala“Pantallade Disefio” delatabla Productosy elimina los campos:
UnidadesEnExistencia, NivelNuevoPedido y Suspendido . Recuerda que para acabar debes grabar
de nuevo latabla.

Eliminacion de Registros
Accede ala“Pantalla de Hoja de Datos’ de latabla Proveedores

Eliminael registro de“1d. de proveedor” = 13, que corresponde a la compafiia Nor d-Ost -
Fisch Handels...

Es decir: Clic en el selector del registro correspondiente y pulsa[Supr]

Esta claro el problema ¢verdad?, no podemos borrar este proveedor, hasta que eliminemos los
registrosde " Productos’ correspondientes.

Acepta el mensaje de error.

Accede ala“PantallaHoja de Datos” de latabla Productos, hemos de localizar los “productos’ del
proveedor n° 13, para borrarlos

Sitda el cursor en el campo “ Proveedor” (en cualquier registro).

Haz clic en €l icono “Buscar”:

Escribe: 13y clic en [Buscar Siguiente]

Observa que acaba de encontrar nuestro proveedor, corresponde al Id de producto n° 30
Clic en [Buscar Siguiente]

Esté claro lo que sucede ¢no?. No hay ningun producto més de dicho proveedor.

“Acepta’ el mensgje de advertenciay clic en [Cancelar] para salir de la opcidn de “busqueda’.
Clicenel selector de Id. de producto n° 30 para seleccionar el registro y a continuacion
pulsa [Supr]. Contesta afirmativamente al mensaje de advertencia.

Accede ala“PantallaHoja de Datos’ de latabla Proveedoresy borra el Proveedor de codigo 13, es
decir:
Selecciona el registro de “1d. de proveedor” n° 13 (clic en e selector delafila
correspondiente)
Pulsalatecla[Supr]
Contesta afirmativamente al mensaje de advertencia

Afadir informacién

Accede al autofor mulario” Categorias’ (deberas seleccionar el Objeto: Formularios)
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Queremos dar de alta a una nueva categoria, por lo tanto deberiamos acceder a los “controles de
navegacion” del formulario (no confundir con los controles de navegacion del subformulario), pero es
maés rapido hacer clic en el icono “Nuevo Registro” :

que esta a la derecha del icono “Buscar”

E3

- Introduce la siguiente informacion:

Pulsa[Tab] parasaltar el campo “Id. de categoria’ yaque es Autonumérico
Nombre de categoria: Pepinillosy [Tab]

Descripcion: Alimento muy nutritivo y [Tab]

Imagen: inserta la imagen que quieras. Recuerda: Menu Insertar — Objeto...
Por Ultimo pulsa[Tab], paravalidar el campo y pasar a sigiiente.

Id. de producto: [Tab] para “saltar” al campo siguiente.

Nombre de producto: Pepinillos Extra[Tab]

Proveedor: pulsa[F4], selecciona Férets d’érablesy [Tab]

Cantidad por unidad: 35 [Tab]

Precio por unidad: 3 [Tab]

Unidades pedidas: 1500 [Tab]

“Cierrd’ el formulario.

- Investigael contenido de las tablas Categoriasy Productos, para localizar la informacion de los
“Pepinillos’.

Esta claro que para afiadir informacion es mas comodo trabajar con formularios, que no directamente en
las tablas.

f) Ordenaciones

- Accede ala“PantalaHojade Datos’ de latabla Proveedor es Observa que los registros estén
ordenados seguin el campo clave (1d. de proveedor), nos gustaria ordenar alos Proveedor es segin €l
campo “Ciudad” ...

Localiza en primer lugar lacdumna “Ciudad”.
Clic en la cabecera de la columna (donde hay |a palabra “Ciudad” escrita).
Acabamos de seleccionar el campo “ Ciudad”
Clicenel icono “Orden Ascendente”: .ﬁ.
4

- No es necesario seleccionar la columna. En efecto, queremos ordenar la tabla seginel campo Pais

SitGa el cursor en cualquier registro, pero de la columna Pais
Clicen el icono “Orden ascendente”.

- Queremos ordenar alos “Proveedores’ segin los campos Paisy Ciudad, es decir: ordenarlos segiin
e Paisy dentro de cada pais nos interesan las “ciudades’ ordenadas alfabéticamente.

Para ordenar seguin varios campos, hemos de ordenar en primer lugar los campos y han de ser contiguos
es decir nos interesa colocar en primer lugar el campo Pais y a su derecha el campo Ciudad.
Nada mas fécil:
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Selecciona la columna Pais (clic en la cabecera de la columna, donde hay la palabra “ Pais

),

Sin dejar de pulsar €l botén izquierdo del ratén sitUate alaizquierda de Ciudad (en lalinea

de separacion de Dir eccion-Ciudad)

Si todo funciona correctamente halremos trasladado la columna Pais alaizquierda de
Ciudad.

Selecciona las columnas Pais y Ciudad: es decir, clic en la cabecera de Pais para
seleccionar la columna Pais, mantén pulsada una de las dos teclas de mayusculas (nola

teclaBlog.Mayus) y haz clicen la cabecera de Ciudad. De esta forma tendremos
seleccionadas | as dos columnas: Paisy Ciudad.

Clicen €l icono “Orden ascendente’

Comprueba que hemos conseguido |0 que queriamos, es decir observa por ejemplo los Proveedores de
Estados Unidos, las ciudades correspondientes se encuentran ordenadas alfabéticamente.

9

Como los cambios que hemos hecho en la tabla Proveedor es nos interesa conservarlos, deberas
hacer clic en €l icono“Guardar” .

Accede ala“PantallaHoja de Datos” de latabla Productos, y ordenalos “productos”
alfabéticamente segin el campo Nombre del producto.

Observa el producto: Buey Mishi Kobe que corresponde al proveedor“Tokyo Traders’

Nos gustaria saber (rdpidamente) si dicho proveedor nos suministra mas productos ademas del “Buey
Mishi Kobe". Nada mas fécil...

Sitlate en el proveedor correspondiente (clic en Tokyo Traders).

Clicenel icono “Filtro por seleccion”:

Pues si, nos suministratambién el Pez espaday el Queso de soja.

Haz clicen el icono “ Quitar Filtro”:

Para visualizar todos los registros de la tabla

“Cierrd’ latablaProductos sin grabar los cambios que hemos hecho.

Con lacolumna“ Cargo del contacto” de “Proveedores’ ala vista
Sitlate en cualquier “ Representante de ventas’ que veas.

Clicen“Filtro por seleccién”:
E‘I’

Para quitar el filtro, ya sabes.

Accede alos datos de latabla Proveedores y localiza todos |os registros de cargo: Representante de
ventas. Deberas proceder de la siguiente forma:
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h) Tipoy tamafo de fuente

Observando detenidamente laHoja de Datos de latabla Proveedores, llegamos a la conclusiéon de que
no nos gusta el “aspecto” de lo que vemos. Vamos a cambiar unas cuantas cosas...

- Menu Formato
Hoja de datos...

En “ Efecto de celda” selecciona Bajo rdieve
[Aceptar]

- Men( Formato
Fuente...

En “Fuente:” escribe o selecciona “ Times New Roman”
En “Estilo de fuente:” escribe o seleccionaCursiva

En “Tamafo” escribe o selecciona 8

[Aceptar]

- Nos gusta mucho como ha quedado, pero las columnas son demasiado anchas para el texto que
contienen. Vamos a arreglarlo:

Seleccionatodas las columnas: clic en la cabecera de |a primera columna (1d. de proveedor)
y sin dejar de pulsar el boton izquierdo del raton, “arrastra” el cursor hastala tltima
columna.
Menu Formato

Ancho de columna...

Clicenel boton [Ajuste perfecto]

- Laprimera columna (Id. de proveedor) no queda demasiado estética. Vamos a solucionarlo:

Sitlate en cualquier registro del campo “1d. de proveedor”
MenU Formato
Cambiar nombre de columna
Escribe: Cod y [Return]
Seleccionala columna Céd
Menu Formato
Ancho de columna...
[Ajuste perfecto]

- Como nos hemos cansado de cambiar el “formato” de latabla, “ciérrald’ pero grébala previamente.

i) Vista Preliminar

- Accedeala“Hojade Datos’ de Productos. Nos gustaria imprimir los datos correspondientes a esta

tabla...

I
De esta forma visualizamos como se imprimira nuestra tabla.

- Hazclicenelicono “Vista preliminar”:
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- Hazclic en cualquier punto del “papel” y se producira un “zoom” de la parte del “papel
correspondiente”.

- Si vuelves ahacer clic en cualquier punto del “papel” se producira un “zoom inverso”, es decir
volveremos a visualizar toda la hoja de papel.

- Enél angulo inferior izquierdo tienes los controles de navegacion de las diferentes paginas que

ocupariaimpresa la tabla
Pagina: H| *l” 1 FIHl

- Si hacesclic en el control de navegacion “Ultima pagina’:
T I [ e gm—

veras que nuestro listado ocupa de 4 a 6 paginas (estoy suponiendo que la impresora que tienes
conectada, esta configurada para papel DIN A4 y vertical). La posible diferencia de paginas depende de
los margenes que hay establecidos y de la misma impresora.

Es posible que €l listado de datos que aparece en Vista Preliminar, sea de tu agrado tal como esta, pero
veamos una serie de técnicas que nos permiten modificar su aspecto:

1°) Podriamos modificar previamente el formato de los datos, desde la “Pantalla Hoja de Datos de la
tabla’, como hemos hecho en el apartado anterior:
- Formato de laHoja de datos
Tipo y tamafio de la fuente
Ancho de columnas
“Cambiar nombre de columna”, para aprovechar mejor el espacio.

2°) Desde la “ Pantalla de Vista Preliminar” , podemos cambiar la orientacion del papel y los mérgenes
de impresion y de esta forma observar los cambios que se producen en el listado, sin mas que:

Menu Archivo

Configurar pagina...

Solapa: Margenes
Podemos cambiar |os mérgenes de impresion
Solapa: Pagina
Podemos cambiar la orientacién y tamafio del papel.

Cambialo que quieras para observar los cambios en el listado.

39 Tenemos la posibilidad de ocultar una serie de columnas, que por larazén que sea no deseamos

imprimir. Por ejemplo:

- Sittate en la Pantalla Hoja de Datos (si estas en la pantalla Vista Preliminar, deberéas hacer clic en
el botén [Cerrar])

- Vamos a esconder la columna “1d. de producto”, ya que no nos interesa imprimirla. Haz lo
siguiente:
Sittate en cualquier registro de la columna Id. de producto
Menu Formato — Ocultar columnas
- Esconde la columna“ Cantidad por unidad” y “Unidades pedidas’

- Vuelve ala“Pantallade Vista Preliminar” para visualizar los cambios en el listado.
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- Paravolver avisualizar todas las columnas, basta que hagas:
Desde la “pantalla de Hoja de Datos”
Menu Formato —Mostrar columnas...

4°) Un Ultimo cambio que podriamos hacer es cambiar la altura delasfilas. Si hacemos las columnas
mas estrechas y altas podriamos visualizar en una hoja DIN A4 mas camposy a ser los registros més
atos no ocultariamos parte del contenido.

Veamos:
- Desde la*“pantalla Hoja de Datos” de Productos, observa que los campos méas anchos corresponden
a“Nombredeproducto” y “ Proveedor”.

Vamos a hacer mas estrechas estas columnas:
- Sitlate en “Nombrede producto”

- Menl Formato

Ancho de columna...

Escribe como “ Ancho de” , la mitad del nimero que aparece y [Aceptar]
- Haz lo mismo parala columna*“ Proveedor”
Vamos a hacer mas altos los registros...
- Menl Formato

Altodefila...

Escribe como “ Alto”, el triple del niUmero que aparece y [Aceptar]
- Sitdate en la“pantalla Vista Preliminar” y observalos cambios.
Esta claro que con mucha paciencia podemos conseguir €l listado que deseemos. De todas formas no tiene
sentido profundizar en el estudio del formato de una tablaparaimprimir los datos correspondientes ya
gue cuando estudiemos los infor mes, veremos que este objeto de la base de datos esta disefiado
precisamente para esto: “ hacer listado de datos’.

59 Vamos a ver de todas formas una Ultima técnica:

- Desdela“pantallade Vista Preliminar”, haz clic en la flecha del icono “Vinculos con Office”:

% il Flecha del icono

- Clicen€ icono “Publicar con MSWord”

Observalo que ha sucedido: se ha“abierto” el Microsoft Word con nuestro listado como una tabla
Word.

- Grabael documento Word que tienes a la vista con el nombre Productos.doc en TuCarpeta(vigilael
cuadro de didlogo “Guardar como”, ya que por defecto se graba en formato rtf)

A partir de aqui, podemos manipular el fichero Productos.doc como o que es en realidad: un
documento Word.

- Sa del Word (Ment Archivo— Sdlir), para volver a Access.
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j) Seguridad

Para acabar este capitulo, veamos una serie de técnicas de seguridad que deberiamostener siempre

presentes.

- En primer lugar es conveniente hacer copias de seguridad de | as tablas, piensa en |o que hemos hecho
en los Ultimos apartados. hemos cambiado las tablas de tal manera que quizas nos gustaria tener otra
vez las originaes.

Vamos a hacer una copia de latablaCategorias...

Desde la“pantalla principal de labase de datos ATENEA” y el Objeto: Tablas
seleccionado.

Seleccionalatabla Categorias

Clicenel icono “ Copiar”:

=

Como “nombre” de lanueva tabla escribe: Categorias Bis, y clic en [Aceptar]

Clicenel icono “ Pegar”:

Si comparas las tablas Categoriasy Categorias Bis, llegaras a la conclusién de que son idénticas (la
opcién por defecto de “Pegar”, copiala estructuray los datos de la tabla, es decir todo).

- Vamos a hacer una copia de seguridad de toda la base de datos....

MenU Herramientas
Réplica
Crear réplica...
Contesta afirmativamente al mensaje de advertencia.

Vuelve a contestar afirmativamente al siguiente mensaje de advertencia (lee atentamente lo
quedice) .

Aparece el cuadro de didlogo que te permite escoger la carpetay el nombre de la “réplica’.
“Acepta’ lo que aparece por defecto: TuCarpetay “ Réplica de ATENEA.mdb”

L ee atentamente el mensaje que aparece

- Cuando se hacen cambios en una base de datos, ésta puede fragmentarse y utilizar el espacio del
disco de forma no 6ptima. Las bases de datos deben compactarse periddicamente con el fin de
desfragmentar el archivo. La base de datos compactada suele ser mas pequefia que la original.

Vamos a compactar la base de datos ATENEA...
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En primer lugar hemos de cerrar labase de datos (Menu Archivo — Cerrar).

MenU Herramientas
Utilidades de la base de datos
Compactar y reparar base de datos...

Sittate en TuCarpeta
Selecciona ATENEA.mdb
Clic en [Compactar]
Ene campo “Nombredearchivo:” escribe ATENEA Compacta
[Guardar]
Acabamos de hacer una copiade seguridad delaB.D. ATENEA de nombre ATENEA Compacta, que

ademas se encuentra compactada (ocupa menos espacio).

Si accedes a Explorador de Windows e investigas el contenido de TuCarpeta, probablemente el fichero
ATENEA Compacta.mdb es menor que ATENEA.mdb

En Resumen y para Saber mas

Procedimientos

Importar tablasde otra B.D. Access
- Desde la pantalla principal de una base de datos
Menu Archivo
Obtener datos externos

Importar...

- Enéd campo “Buscar en:” hemos de situarnos en la carpeta donde tenemos la base de datos a
importar.

- Seleccionamos la base de datos correspondiente y clic en [Importar]

- Aparece una nueva ventana de nombre “Importar objetos’, donde seleccionamos las tablas a
importar.

Por dltimo clic en [Aceptar]
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Controlesde formulario — subformulario
Si un formulario contiene a su vez un subformulario, tendremos dos controles de navegacién:

- Los més externos a la pantalla corresponden al formulario.
- Los mésinternos a la pantalla corresponden a subformulario.

38 Vino Cdte de Blaye AL o
39 Licor verde Chartreuse AL |
43 Café de Malasia Leka
67 Cerveza Laughing Lumberjaclk Bi_q_mlﬂ
registro: M| <[ 1 _» Nel|pk|de 12 Ao

Registro: H| 4 ”, 1k |H|H€| de §

Controles del
Formulario

Controles del
Subformulario

Eliminar campos
- Desde la pantalla de disefio de la tabla.

- Clicenel selector del campo a eliminar, para seleccionarlo.

Tel&fona Texto

Fax Texto
Selector del campo PaginaPrincipal Hipervincula
PéaginaPrincipal

- Pulsalatecla[Supr]
- Aparece un mensgje de advertencia. Haz clic en [Si] para confirmar el borrado

- Debes grabar de nuevo latabla para validar 1os cambios hechos en la pantalla de disefio.

Eliminar Registros
- Desde lapantalla Hoja de datos de la tabla

- Selecciona el regi stro correspondiente (clic en el “selector” del registro)
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Pulsalatecla[Supr]

Buscar un registro

Desde la pantalla Hoja de Datos de la tabla

Sitlia el cursor en el campo (cualquier registro) a “buscar”.

Clicen €l icono “Buscar”: i ﬂ

Aparece lavent ana “Buscar Registro”; escribe el valor del registro que deseas encontrar y clic en
[Buscar Siguiente]

Para localizar otros registros con el mismo valor, deberas hacer clic en [Buscar Siguiente]

Mover Columnas en la pantalla de datos

Selecciona la cdumna a mover (clic en la cabecera de la columna, donde hay escrito el nombre del
campo)

Sin degjar de pulsar el boton izquierdo del ratén, “arrastra’ la columna al lugar que desees.

Cambiar € orden delosregistros

Seguin un campo (columna)

Sitta e cursor en la columna (cualquier fila) a ordenar

Clicen €l icono “Orden ascendente”:

Hemos de mover las columnas de forma que estén contiguas.

Selecciona las diferentes columnas de la siguiente forma: clic en |a cabecerade la 12
columna (campo de laizquierda), mantén pulsada una de las dos teclas de mayusculas y haz
clic en la dltima columna (la que estd més a la derecha).

Clicen el icono “Orden ascendente”

Segn varios campos
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Filtros

Podemos visualizar los registros que tienen el mismo valor en un campo determinado, de la siguiente
forma:

- Sitbael cursor en el “valor” a determinar (cualquier registro)

S

- Enla“pantala Hoja de Datos’ quedaran visibles solo los registros que tienen el mismo valor en €
campo correspondiente.

- Clicenelicono “Aplicar filtro”:

- Paravolver avisualizar todos los registros de la tabla, deberas hacer clic en el mismo icono “ Aplicar
filtro”.

Tipoy tamarfio de fuente

Desde la“pantalla hoja de datos” de unatablay el cursor en cualquier celda, si queremos cambiar el tipo
ylo fuente de toda |a tabla, debes hacer:

Menl Formato
Fuente...
- En“Fuente:” podemos escoger €l tipo.
- En “Estilo de fuente:”, negrita, cursiva, etc.
- En“Tamafio:”, estaclaro ¢no?.

Cambio de la anchura de las columnas (campos)
Desde la “pantalla hoja de datos’ de la tabla.

1°) Selecciona la columna o columnas.
2°) Menl Formato
Ancho de columna...
39 Si hacemos clic en [Ajuste perfecto] , la anchura sera automética (la del valor mas largo).
En caso contrario deberemos escribir en el campo “Ancho” , la anchura que deseemos.

Imprimir una tabla

Antes de imprimir una tabla es muy importante visualizar como quedara el listado:

- Clicené€icono “Vista Preliminar”: @'

Visualizamos las diferentes péginas que ocupara nuestro listado, con las columnas (campos), que se
imprimiran en cada una de las paginas.
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Siempre tenemos la posibilidad de cambiar la“distribucion”:

- Menu Archivo
Configurar pagina...
Solapa: Mérgenes podemos cambiar |os méargenes de impresion.
Solapa: Pagina, podemos cambiar la orientacion y tamafio del papel.

- También podemos ocultar columnas (para que no se impriman):
Ment Formato —Ocultar columnas (hemos de seleccionar previamente las columnas a
ocultar)
Menu Formato —Mostrar columnas (para volver a visualizar todos los campos).

- Si lo consideramos conveniente podemos cambiar las opciones de formato vistas hasta ahora:
Tipo y tamafio de fuente
Anchura de las columnas

- Podemos cambiar también la altura de los registros:
Menl Formato
Altodefila...

- También podemos “enviar” €l listado al Word, para “manipularlo” desde alli:
Desde la pantalla de Vista preliminar
Clicenlaflechadel icono “Vinculos con Office”:

-

Clicenel icono “Publicar con MSWord”

Copia de seguridad de una tabla
- Desde lapantalla principal de labase de datosy latabla a copiar seleccionada.

- Clicenel icono Copiar”:

- Clicenelicono “Pegar”:

=

- Escribe el nombre de latabla copiaday [Aceptar]

Copia de seguridad de una Base de Datos (Réplicas)

Menu Herramientas
Réplica
Crea réplica...
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Compactar y Reparar una Base de Datos

MenU Herramientas
Utilidades de la base de datos
Compactar y reparar base de datos...

Ejercicios de Autoevaluacion

1°) Creaen TuCarpetauna nueva base de datos de nombre MINERV A, que contenga las tablas
“Clientes’ , “Pedidos” y “Empleados’ delabase de datos Neptuno

2°) Haz un Autofor mulariodelatabla Clientesy utilizando dicho formulario:
- Introduce dos pedidos del cliente CHOPS
- Introduce un nuevo cliente con 3 pedidos

3°) Eliminael campo FormaEnvio de latabla Pedidosy el campo Jefe de latabla Empleados.
4°) Ordenalatabla Pedidossegun los campos Fecha de envioy Fecha de pedido (con este orden).
59 Localiza el nimero de clientes de Londres y el ndmero de clientes espaioles.

6°) Consigue un listado de todos los Empleados, que ocupe una sola pagina (sin los campos: Fotoy
Notas)

7°) Localiza el nimero de clientes con un cargo = Propietario y consigue un listado bonito de todos los
“propietarios”.

89 Ordenalatabl aClientes seguin los campos Paisy Ciudad, con este orden.
99 Organiza un listado “guapo” de latabla Clientes

10°) Haz un Autoformulario de latabla Empleados y introduce un nuevo empleado con tus datos, foto
incluida.

11°) Crea en TuCar peta una nueva base de datos de nombre Academia, que contenga una tabla de
nombre Alumnocon las siguientes caracteristicas:
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Nombre del campo Tipo Propiedades

NIF Texto Tamarfio del campo: 9
Clave Principal

NOMBRE Texto Tamafio del campo: 20
M ascara de Entrada: >?<??2?2?722?7227?727?72772?
APELLIDO1 Texto Tamafio del campo: 20
Formato: >
APELLIDO2 Texto Tamafio del campo: 20
Formato: >
EDAD Numérico Tamafio del campo: Byte

Regla de validacion: >=18 Y <=65
Texto de validacion: La edad debe estar
comprendida entre 18 y 65 afios.

PARCIAL1 Numérico Tamafio del campo: Simple
Lugares decimales: 1
Regla de validacién: >=0' Y <=10
Texto de validacion: La nota debe ser un nimero
decimal entre Oy 10.

PARCIAL2 Numeérico Tamafio del campo: Simple
Lugares decimales: 1
Regla de validacién: >=0 Y <=10
Texto de validacion: La nota debe ser un nimero
decimal entre Oy 10.

PRACTICAS Numérico Tamafio del campo: Simple
Lugares decimales: 1
Regla de validacion: >=0 Y <=10
Texto de validacion: La nota debe ser un nimero
decimal entre Oy 10.

129) Investiga en qué consiste el tamafio Byte del campo Edad. Basta que hagas lo siguiente:
- Sitdate en la pantalla de disefio de latabla Alumna

- Sitlaen cursor en “Byte’

- Pulsa[F1] y se activarala ayuda correspondiente.

introduciendo los siguientes registros (escribelos exactamente igual):

Nif: 58061898H Nif: 42211640F

Nombre: frank Nombre: LAURA
Apellidol: gaano Apellidol: SANTAMARIA
Apellido2: pérez Apellido2: CUEVAS
Edad: 43 Edad: 38

Parciall: 3,8 Parciall: 7,3

Parcial2: 7,5 Parcial2: 3,6

Practicas: 8 Practicas: 9

Si no lo tienes claro, haz 1o mismo que en el apartado anterior (acceder ala ayuda del contexto = [F1]).
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14°) Investiga el funcionamiento de las reglasy texto de validacion, introduciendo el siguiente registro:

Nif: 42193271H
Nombre: david
Apellido: |6pez
Apellido2: gonzdez
Edad: 10

Parciall: 15
Parcial2: -3
Practicas: 70,8

15°) CreaunanuevatablaenlaB. D. Academia de nombre DatosPriv con la siguiente estructura:

Nombre del campo Tipo de datos  Propiedades

NIF Texto Tamafio campo: 9 Clave Principal
Direccion Texto Tamafio campo: 40

Poblacién Texto Tamafio campo: 40

Teléfono Texto Tamafio campo: 9

16°) Establece unarelacion entre NI F de Alumnoy NIF de DatosPriv

Observa que se trata de unarelacion del a1, no es mas que una relacionsimple en la que a un registro de
latabla Alumno le corresponde uno y solo un registro de latablaDatosPriv Este tipo de tablas (y
relacion) no es habitual, ya que lo normal seria incluir la informacion de las dos tablas en una sola;
precisamentelaut ilidad de este tipo de relacion es la separacion de una tabla que tiene muchos campos en
varias tablas.

17°) Accede alapantalla“hoja de datos’ de latabla Alumnoy utilizando la columna del +, inventa los
“datos privados’ de dos alumnos.

189) Investiga €l contenido de la tablaDatosPriv
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Ejercicio4

Consultas de Seleccion

Las “consultas’ nos permiten formular preguntas sobre los datos almacenados en las tablas, las méas
utilizadas son las Ilamadas “ consultas de sdeccion”.

a) Recuperalabasededatos ATENEA y selecciona el Objeto: Consultas.
- Conlaopcién “Crear una consultaen Vista Disefio” seleccionada, pulsa[Return].
- Aparece laventana“ Mostrar tabla”, como queremos hacer una consulta de las tablas Categor iasy
Productos haz lo siguiente:
Clicen Categorias paraseleccionar latablay clic en [Agregar]

Clicen Productos, paraseleccionar latablay clic en [Agregar]
Clicen[Cerrar], para“cerrar” laventana.

- Observala*“ Pantalla de Diseflo de la Consulta”:

Microsoft Access - [Consultal : Consulta de seleccion]

J Archivo Edicidn “er Insertar Consulta Herramientas Yentana 2

|E-EEEY |0 B S E 5= e RS
. Tablasa
IdProducto Consultar
MombreCategariz MombreProducko
Descripcian IdProveedor
Imagen IdCateqoria
ZantidadPorlJnidad Cuadricula
Preciolnidad
BE
UnidadesEnPedido Q
<] |
Campa:
Tabla: I
Orden:
Mostra: ] ] ] ]
Criterios:
s
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En lalinea de titulo aparece: Consultal: Consulta de seleccion, es decir se trata de una consulta
de seleccion (por defecto, una consulta es siempre de seleccién), de nombre Consultal (cuando
|la grabemos ya cambiaremos el nombre de la consulta).

Aparte de la omnipresente linea de menus y de iconos (diferentes del Objeto Tablas).

En la primera mitad de la pantalla tenemos las tablas a “ consultar” (observa que si hay alguna
relacion definida, ya aparece automaticamente).

En la segunda mitad de la pantdla tenemos la llamada cuadr icula QBE, donde definiremoslas
caracteristicas de nuestra consulta.

- Enlaprimeralineadela cuadricula QBE (linea“Campo”), hemos de colocar |os campos que
deseamos incluir en “nuestra consulta’.

Vamos a colocar los campos NombreProducto, CantidadPor Unidady PrecioUnidad de latabla
Productos de la siguiente forma:

Clicen el campo NombreProductoy sin dejar de pulsar el boton izquierdo del raton, “arrastra’
€l campo hasta situarte en la primera columna, primera fila de la cuadricula QBE.

Vamos a colocar el campo CantidadPor Unidad de otraforma: haz un doble clic en
CantidadPor Unidad

Vamos a colocar el campo PrecioUnidad de otraforma: sitla el cursor en la 32 columna, 13fila
de la cuadricula, haz clic en la flecha que gparece ala derecha de dicha celday por Gltimo
selecciona Productos.PrecioUnidad

- Hazclicene icono “Vista Hoja de Datos’, para ver lo que hace nuestra consulta.

Tenemos €l listado de todos los registros de la tabla Productos, pero sélo |os campos que hemos
colocado en la cuadricula de la consulta: Nombr eProducto, CantidadPor Unidady PrecioUnidad

- Hazclicene icono “Vista Disefio”, para volver ala pantalla de disefio de la consulta.

Nos gustarialocalizar los registros de PrecioUnidad superior a25
Basta que hagas o siguiente:

Sitdate en la columna: PrecioUnidad de la cuadricula, fila “ Criterios’ y escribe: >25
Pasa ala “pantalla hoja de datos’ para ver si es verdad que |os registros que aparecen,
corresponden a un Precio por Unidad superior a25

Vuelve ala pantalla de disefio para continuar “construyendo” la consulta.

- Incluye el campo NombreCategor ia de latabla Categoriasen la cuadricula QBE, es decir haz un
doble clic en NombreCategoria

Haz lo de siempre, es decir investiga si funciona:
Clic en el icono “Vista Hoja de Datos’
Clicen el icono “VistaDisefio”, paravolver.

- Grabala consulta con e nombre PrimeraConsulta, es decir:

Clicenel icono “Guardar”

Escribe: PrimeraConsultay [Aceptar]

“Cierrd’ la ventana correspondiente a la consulta, para volver ala pantalla principal de |a base de
datos.
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b) Vamos acambiar el orden de los campos de PrimeraConsulta...
- Accedeala“pantalade disefio” de PrimeraConsulta, es decir:

Desde la pantalla principal de labase de datos ATENEA
Objeto: Consultas seleccionado

Selecciona la consulta PrimeraConsulta
Clic en el boton [Disefio]

- Nos gustaria cambiar el orden de los campos, por ejemplo quiero que el campo NombreCategoria

sea el primero:

Clicen el selector de la columna NombreCategor ia, para seleccionar la columna.

—
ladPorUnidad Preciolnidad MombreCateqgaria
hos Produckos Categorias
25

/FSeI ector de la columna
NombreCategoria
_/1

Y sin dejar de pulsar €l boton izquierdo del raton, “arrastra’ el cursor hasta laizquierda de la
primera columna.

- Sitdate en la“Hoja de Datos” de la consulta, es decir clic en el icono “Vista Hoja de Datos’.

- Colocalacolumna Cantidad por unidad como ultima columna, es decir:

Clic en el selector de la columna (donde hay la frase “Cantidad por unidad” escrita).
Sin degjar de pulsar €l botén izquierdo del ratdn, “arrastra’ €l cursor ala derecha de “Precio por

unidad”.

Vuelve a la“Vista Disefio”

Observa que en la pantalla de disefio, el campo Cantidad por unidad no es € ultimo campo.

- Grabade nuevo la consulta, con el mismo nombre (clic en el icono “Guardar”).

¢) Vamosaintroducir otro criterio (condicion): Queremos los registros correspondientes a Bebidas y

Carnes...

Desde la pantalla de disefio de la consulta PrimeraConsulta
Sitdate en la columna Nombr eCategoria, fila Criterios
Escribe: " Bebidas’ Or “ Carnes’
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d)

SitGate en la pantalla “hoja de datos’, para ver si fundona.

Vuelve ala pantalla de disefio y grabala consulta con el nombre Bebidaso Carnes. Es decir:
- Desde la pantalla de disefio de la consulta
Menu Disefio
Guardar como...
Escribe: Bebidaso Carnes
[Aceptar]

“Cierra’ la consulta.

Vamos a “ordenar” una consulta.
Accede ala pantalla de disefio de la PrimeraConsulta

Queremos ordenar la consulta segun el campo NombreCategoria en primer lugar y segin
PrecioUnidad en segundo lugar.

Igual que pasaba con lastablas, si queremos ordenar segiin dos campos, éstos han de estar contiguos, es
decir:

e

Selecciona la columna PrecioUnidad de la cuadricula QBE (clic en el “selector” correspondiente).

Sin dejar de pulsar el boton izquierdo del ratdn, “arrastra’ el cursor hasta situarte a la derecha de
NombreCategoria

Sitta e cursor en la columnaNombreCategor i, fila: Orden

Haz clic en la flecha que aparece en la celda donde acabas de situarte y seleccionala opcion
“Ascendente”.

Haz lo mismo en la columna PrecioUnidad, fila Orden
Graba la consulta con el mismo nombre PrimeraConsultay comprueba accediendo ala“Vista Hoja

de Datos’, que el listado que aparece esta ordenado en primer lugar seguin el campo Nombre de
categoriay en segundo lugar segin el Precio por Unidad

Vamos a ver otro “criterio”...
Accede ala pantdla de disefio de la consulta “ Bebidas o Carnes’. Tenemos dos criterios:

Nombre Categoria = “Bebidas’ Or “Carnes’
PrecioUnidad > 25

Como las dos condiciones estan escritas en la misma linea, conseguimos que se cumplan las condiciones
alavez, es decir, conseguimos los registros que tienen en el campo NombreCategor ia Bebidas o
Carnes, y ademés que €l precio unidad sea superior a 25.

Veamos que sucede si las dos condiciones se encuentran en lineas distintas...

Borra la condicién >25 que hay en la columna PrecioUnidad, filaCriterios
Escribe en la celda de la columna PrecioUnidad, fila“o:”, la condicion anterior: >25
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- Pasaala“pantalahojade datos’ de la consultay observa el listado: Tenemos todos los registros de
bebidasy carnes con precio superior oinferior a25, y el resto de registros (que no son Bebidasni
Carnes) tienen un precio superior a 25.

Conclusién

Si tenemos dos condiciones en la misma linea (linea de “criterios’), los registros de la consulta
correspondiente cumplirén las dos condiciones ala vez (unacondicion Y la otra).

Si tenemos dos condiciones en distintas lineas (linea de “criterios’ y linea “0"), los registros de la
consulta correspondiente cumplirén la 12 condicion y apareceran también los registros que cumplen la 22
condi cién (unacondicion o la otra).

“Cierrd’ laconsulta Bebidaso Carnes sin grabar 1os cambios.

f) Vamos aver otro “criterio”, pero aprovecharemos para repasar 1o que hemos hecho hasta ahora.

Queremos un listado de todos los quesos, salsasy cervezas, adenado segin el nombre del producto y de
forma que no aparezcala Cantidad por Unidad ni tampoco las Unidades Pedidas. Para acabar hemos
de imprimir el listado, pero cambiando su formato para que quede bonito.

Vamos a ver si |0 conseguimos...

- Desdelapantalaprincipal delabase de datos ATENEA y el Objeto: Consultasseleccionado.
- Haz un doble clic en laopcion “ Crear una consulta en vista Disefio”

- Seleccionalatabla Productosy clic en [Agregar] y “cierra’ laventana “Mostrar tabla”.

- Colocaen lacuadricula QBE los siguientes campos (con el mismo orden):
NombreProducto
|dProveedor
IdCategoria
PrecioUnidad

- Enlacolumna NombreProducto, fila Orden, selecciona Ascendente .

- Pasaa“VistaHojade Datos’. Localiza los “quesos’ o “salsas’ 0 “cervezas’, esta claro el problema
¢verdad?: las palabras correspondientes forman parte del contenido del campo “Nombre de
producto”. No te preocupes, hay unaley que dice: “En Informética no hay nadaimposible, €l
problema es si e informético lo sabe hacer”.

- Vuelveala*“Vista Disefio” de la consulta. En la columna NombreProducto, fila Criterios escribe:
“Queso*” Or “Salsa*” Or “Cerveza*” y pulsa[Return]

Si todo funciona correctamente, aparece: Como “Queso*” Or Como “ Salsa*” Or Como “Cerveza*”

Al simbolo *, selell ama comodin e indica “lo que sea” es decir si escribimos “ Queso*” indicamos
“todos los registros que contienen Queso y a continuacion lo que sed’. Es decir, todos los productos
cuyas primeras letras son Queso.

Si hubiéramos escrito “*Extras” indicariamos todos los productos que terminan por Extras.

- Vamosaver si funciona:
Graba la consulta con el nhombre Quesos — Salsas— Cervezas
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Accede ala“VistaHoja de Datos’ de la consulta.

Por dltimo, hemos de conseguir un listado bonito: Se trata de “formatear” losregistros, como ya
haciamos en el gercicio anterior con las tablas, por ejemplo:
Altura de las filas: 12
Formato de laHoja de Datos:
Sin relieve
Color de fondo: Amarillo
Color de la cuadricula: Verde
Formato de fuente:
Negrita Cursiva
Color: Rojo
Ancho de columnas: Ajuste Perfecto
Configuracion de la pagina: Orientacion Horizontal
Accede a“Vista Preliminar” y cambia los “mérgenes de impresion” para que el listado quede
estético.

- Graba de nuevo la consulta, con el mismo nombre.

g) Otradelas utilidades de las consultas es la posibilidad de incluir campos calculados, veamos que es
esto...

- Haz una nueva consulta de la tabla Productos
- Colocaen lacuadricula QBE, los campos. NombreProducto y PrecioUnidad

- PasaalapantallaHojade Datos, y observael listado.
Supongo que estaras de acuerdo conmigo en que los precios en délar es, no quedan demasiado bien.

Vamos a crear un nuevo campo en la consulta de nombre Ptas, que no sea mas que €l precio en dolares
multiplicado por 146 (estoy suponiendo que 1 dolar = 146 ptas). Eslo que se Illama un campo calculado
y funcionade lasiguiente forma:

En la*“Vista Disefio de la consulta”
Escribe en la 32 columna, fila“Campo” lo siguiente:
Ptas: PrecioUnidad* 146 y pulsa[Return]
El Access, automaticamente escribira: Ptas:[PrecioUnidad]* 146
Sittate en “Vista Hoja de Datos’ y observa lo que aparece.

- Vamos a colocar otro campo calculado para el IVA...
En la*“Vista Disefio de la consulta’
Escribe en la 42 columna, fila “campo” o siguiente:
IVA:Ptas*0,06
Estoy suponiendo un % de iva del 6%
“Visualiza” si hemos conseguido lo que queriamos.

- Vamos a hacer un tltimo campo calculado para €l total...
En la vista disefio
Escribe en la 52 columna, fila* Campo”:
Total:PtastI VA
Compruebasi funciona.
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- Graba la consulta resultante con el nombre“ Campos Calculados’

- Observando detenidamente los registros de la consulta“ Campos Calculados”’, hay una cosa que no
gueda demasiado bien: la columnaPrecio por Unidad, ya que no nos interesan los precios en
ddlares.

Vamos a arreglarlo:

- Stua eenla“VistaDisefio”.
Observa el contenido de lafila“Mostrar”, de la cuadricula QBE: aparece un simbolo en el
interior de un peguefio cuadrado.
Haz clic en el simbolo de Mostrar, de la columna PrecioUnidad
Si todo funciona correctamente desaparecerd el simbolo y tendremos el cuadrado vacio.
Sitdate en “Vista Hoja de Datos’. Esta claro para qué sirve el simbolito de “Mostrar”
Vuelve a grabar la consulta con el mismo nombre.

h) Vamos aver qué son las Consultas de Seleccion con Par ametros
- Creaunanueva consulta de las tablas Productos y Categor ias
- Coloca en la cuadricula QBE los campos: Nombr eProducto, |dProveedor y NombreCategoria
- Ordenalaconsulta, segun el campo NombreCategoria
El problema que nos planteamos es el siguiente: localizar rapidamente una categoria determinaday
diferente cada vez. Es decir no nos sirve escribir como criterio: Condimentos, ya que cuando necesite las
Bebidas, deberemos borrar Condimentosy escribir en su lugar Bebidas; y exactamente tendremos el
mismo problemasi queremos Reposteria.
El problema es muy sencillo de resolver si utilizamos un parametro. Veamos como funciona esto...
- Escribe en la columna NombreCategoria, fila Criterios de la pantalla de disefio:

[Escribe la Categoria a consultar]

No te equivoques, son cor chetes no paréntesis.

- Vamos a gjecutar la consulta, pero lo haremos de otra forma: en lugar de acceder ala“Vista Hoja de
Datos’, haz clic en €l icono “Ejecutar”: .

- Aparece laventana“Introduzca el valor del parametro” con el texto que habiamos escritoentre
corchetes.

Escribe: Condimentos y [Aceptar]
- Vuelveala“Vista Disefio”. Desconecta la “sefial” de mostrar del campo NombreCategoria
- Vuelveaegjecutar laconsulta, pero ahora escribe Bebidas
- Vuelve ala“Pantalla de Disefio”.

- Graba la consulta con €l nombre “ Categor ias por parametro” y ciérrala.
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Desde la pantalla principal dela B.D. ATENEA y el Objeto: Consultasseleccionado.
Selecciona la consulta “ Categor ias por parametro”, y clic en [Abrir]

Escribe: Reposteria(no te dejes el acento) y clic en [Aceptar] o pulsa[Return]

Vamos atrabajar con otro tipo de criterios, concretamente de “fechas’ ...
Creauna nueva base de datos en TuCar petade nombre AFRODITA
Importa de la base de datos Neptuno lastablas: Clientesy Pedidos

Borra en latablaPedidos |os campos:
|dEmpleado
FormaEnvio

CreaenlaB.D. AFRODITA unaconsultade latabla Pedidos

Resulta que nos hemos equivocado y queremos incluir en la consulta que estamos disefiando la otra
tabla, lade Clientes.
No hay problema:

Haz clicen €l icono “Mostrar tabla”:

0

Clicen “Clientes” N

[Agregar]
[Cerrar]

Coloca en la cuadricula QBE de la consulta |os siguientes campos:
NombreCompafiia de Clientes
FechaPedido de Pedidos
FechaEntrega de Pedidos
FechaEnvio de Pedidos

Nos interesa localizar todos los “ pedidos” de fecha Julio del 97, debes hacer lo siguiente:

Escribe en la columna FechaPedido, fila Criterios |o siguiente:
ENTRE 1/7/97 Y 31/7/97 y pulsa[Return]

Si todo funciona correctamente aparece:
Entre #1/07/97# Y #31/07/97#
Sitdate en la“Vista Hoja de Datos’, para comprobar que funciona.

Vuelve ala pantalla de disefio, del listado que hemos conseguido. Nos interesa determinar los
Pedidos entregados la primera semana de agosto...

Escribe en la columna FechaEntrega, fila Criterios lo siguiente:
Entre 1/8/97 y 7/8/97
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- Comprueba que hemos conseguido lo que queriamos.

- Grabala consulta con € nombre Fechas

i) Vamosautilizar un “criterio” mas complicado...

Nos planteamos el siguiente problema:
“Localizar los pedidos entre dos fechas cualesquieray que son entregados a partir de una fecha
determinada’.

La solucion podria ser una consulta con tres parametros:
Fecha de pedido inicial
Fecha de pedido final
A partir de lafecha de entrega

Vamos aver si 10 conseguimos:

- Creaunanueva consultaen laB.D. AFRODITA, paralas tablasClientes y Pedidos. Y colocaen la
cuadriculalos campos: NombreCompafiia, FechaPedido y FechaEntrega

- Escribe en la columna FechaPedido, fila Criterios lo siguiente:
Entre [Escribe la fecha de pedido inicial] y [Escribe la fecha de pedido final]

- Escribe en lacolumna FechaEntrega, fila Criterios:
>=[¢A partir de qué fecha de entrega?]

- Grabalaconsulta con € nombre TRES PARAMETROS

- Ejecutala consulta, es decir:
Clicenel icono “Ejecutar”:

Prueba la consulta de la siguiente forma:
Fecha de pedido inicial = 1/1/97
Fecha de pedido final = 31/1/97
A partir de lafecha de entrega = 15/2/97

Espero que te funcione. Desde luego puedes ejecutar la consulta las veces que quieras, es decir con las
fechas que quieras.

k) Necesitamos localizar los pedidos entregados en un maximo de 30 dias y saber en cada caso €l
nimero de dias parala“entrega’.

Vamos a ver si |o conseguimos:

- Haz unanueva consulta parala B.D. AFRODITA de lastablas Clientesy Pedidos, con los campos:
IdPedido, NombreCompafiia, FechaPedido y FechaEntrega.
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- Creaun campo calculado, para determinar los dias que tardamos en la entrega. Es decir:
Escribe en la 52 columna, fila“ campo” de la cuadricula:
Entregado:[FechaEntrega]-[FechaPedido]
- Sitlat e en la pantalla Hoja de Datos para visualizar los “dias de entrega”.

- Vuelve ala pantalla de disefio de la consulta. Vamos a localizar 1os “ pedidos’ entregados en un
méximo de 30 dias...

Escribe en la columna FechaEntrega, fila Criterios: <=[FechaPedido]+30
- Graba la consulta con el nombre Pedidos entregados en 1 mes

- Ejecutalaconsulta, para comprobar que funciona.

I) Vamosaver otro tipo de “criterios’ ...

Una base de datos se caracteriza por |os continuos cambios y actualizaciones que hemos de ir haciendo a
diario. Uno de los problemas méas molestos que se presentan es cuando necesitamos unos determinados
datos y resultan que no estan introducidos.

Nos interesa localizar 1os clientes que no tienen el Fax introducido...

- Creaunanueva consulta de latabla clientes con los campos: Nombre de compafiig Ciudad,
Regiony Fax.

- Escribe en lacolumna Fax, fila criterio: Nulo y pulsa[Return]
En realidad aparece: Es Nulo

- Ejecutala consulta para ver que hemos conseguido todos los clientes que no tienen Fax.

Por supuesto, que podemos conseguir 1o contrario. Queremos localizar los clientes que no tienen el Fax
introducido, pero si tienen escritala Region.
- Vuelve alapantalla de disefio de la consultay escribe en la columna Regién, fila Criterios Negado
Nuloy pulsa[Return].
En realidad aparece: Es Negado Nulo
- Ejecutala consulta para comprobar que hemos conseguido lo que queriamos.

- Grabala consulta con el nombre Negadoy Nuloy ciérrala.

m) Vamos a crear campos cal culados un poco raros...

A veces nos interesara obtener datos que se encuentran solamente en parte de un campo (alaizquierda,
derecha 0 en medio). La solucion esta en utilizar las tres funciones siguientes:

Izg(cadena; nimero) Der (cadena; numer o) M edio(cadena;inicio;numer o)
Por ejemplo:
Id. decliente
AROUT Izg([1d. decliente];2) = AR
BOLID Der([1d. de cliente];3) = LID

DRACD Medio([ld. de cliente];3;2) = AC
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n)

Haz una nueva consultaen la B.D. AFRODITA paralatablaClientes, con los campos
NombreCompaifiia, Ciudad y Teléfonode los clientes de Estados Unidos.

Es decir que como criterio en la columna Pais (debes incluirlo en la cuadricula), deberas escribir

“Estados Unidos’ . Y deberas hacer clic en el simbolo de Mostrar del campo Pais, para que no
aparezca en €l listacb.

Si gjecutas la consulta, observaras que el cédigo de zona (los digitos que hay entre paréntesis en €l
campo Teléfono), consta de tres digitos.

Nos interesa un nuevo campo donde aparezca solo el cddigo de zona.

Deberéas hacer 1o siguiente:

En la pant alla de disefio afiade un nuevo campo en la cuadricula QBE, con €l siguiente
contenido:

Caodigo de Zona:Medio([Teléfonq];2;3)
Graba la consulta con €l nombre M edioy €ecttala para ver si hemos conseguido lo que queriamos.
Haz una nueva consulta en la B.D. AFRODITA paralatabla Pedidos con los campos: 1d. de
pedido, IdCliente, Fecha de pedido
Afade a la cuadricula | os siguientes campos cal culados:
Pedido M esAfio: Der ([FechaPedido];4)
Prefijo 1dPedido:1zq([1dPedido];3)

Graba la consulta con € nombre Campos Raros y ejecutala para observar 1o que hemos
conseguido.

Acabamos de hacer una consulta que nos presenta el mesy afio de un campo de fecha utilizando la
funcion Der ( ; ). Veamos que disponemos de una funcién especial para fechas...

Recupera la consulta Campos Rar os, en modo disefio.
Afiade a la cuadricula QBE, los campos FechaEntrega y FechaEnvio
Afiade |os siguientes campos cal culados:

MesEntrega: ParcFecha(*m”;[FechaEntrega])

AfoEnvio: ParcFecha(“ aaaa” ;[FechaEnvio])

Graba la consulta con el mismo nombre (Campos Raros) y €jecutala para observar lo que hemos
conseguido.

Esta claro como funcionala funcidn Par cFecha ¢verdad?; has de tener en cuenta que “m” significa
el nimero de mesy “aaaa’ €l afo con cuatro digitos.
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0) Queremos saber en cuantos paises distintos tenemos “repartidos’ nuestros clientes.
Unaformade descubrirlo serialasiguiente:

- Creaunanuevaconsultapara AFRODITA delatabla Clientes

- Colocaen lacuadriculasolo el campo Pais

- Ejecutalaconsultay ordena la Unica columna gue tenemos en orden ascendente.

- Observando el contenido de la columna Pais podemos contar los diferentes paises. Esta claro, que
no es demasiado “operativo”, vamos a hacerlo de otra forma:

- Vuelve ala pantalla de disefio de la consulta.
- Nosinteresa queno haya nada seleccionado, o0 mejor dicho nos interesa seleccionar la consulta en su
conjunto: basta que hagas clic en cualquier punto de la ventana de la consulta, pero fuerade la

cuadricula QBE y de latabla Clientes

- Clicenel icono Propiedades:

- Localizalapropiedad “Valores tnicos’, cuyo valor por defecto siempre es No. Selecciona o escribe
Si

- “Cierra’ laventana“ Propiedades de la consulta”

- Grabala consulta con el nombre Paises Distintosy ejecttala.

p) Creaunanueva consulta paralaBD. AFRODITA delastablas Clientesy Pedidos

Cuando creamos una consulta de varias tablas, si éstas estaban relacionadas, en la consulta aparece
automéaticamente la linea de relacion. Se dice que la consulta tiene una combinacion inter na

En nuestra consulta, disponemos gracias a la combinacién interna, de los clientes que han formalizado
algun pedido. Imagina que necesitamos visualizar todos los clientes, hayan o no realizado pedidos o al
revés, necesitamos un listado de todos los pedidos tengan o no cli ente asociado.

Para conseguir esto hemos de establecer una combinacién exter na (es decir hemos de modificar de
alguna formalarelacién entre las tablas que hicimos a principio, porque lo necesitamos en una consulta
determinada). Vamos a ver como funciona una “combinacion externa’ ....

- Coloca en la cuadricula QBE los campos: NombreCompaiiia, |dPedido, FechaPedido

- Ejecutalaconsulta: tenemos el listado de todos |os clientes (que nos han hecho algun pedido) con los
correspondientes pedidos.

Como tenemos muchos registros, vamos a “restringir” un poco la consulta.

- Vuelve alapantalla de disefio. Queremos sblo los clientes que empiezan por P. Es decir:



Access 2000 Fermi Vila 83

Escribe en la columna NombreCompafiia, fila Criterios la condicion: “P*” y pulsa [Return]
(apareceraComo “ P*").

- Vuelve a gecutar la consulta: ahora tenemos bastantes menos.

- Vuelve alapantalla de disefio.

Nos planteamos el siguiente problema: Queremos un listado de todos |os clientes que empiezan por “P”
que nos hayan hecho un pedido o no.

Esta claro que para conseguir esto hemos de “maodificar” la relacion interna: hemos de hacer una
combinacion exter na, de la siguiente forma:

- Seleccionalalineade relacion (clic encimade lalinea: se ha de ver més gruesa).

- Con €l cursor del ratén en lalinea de relacion, pulsa el boton derecho y clic en la opcion
Propiedades de la combinacion, que aparece en el menu contextual.

- Sileesel contenido de laventana “ Propiedades de la combinacion”, llegarés a la conclusion que
nos interesala opcion 2. Haz clic en 2y [Aceptar].

- Ejecutade nuevo la consulta: si todo funciona correctamente acabamos de localizar un cliente que no
nos ha hecho ningun pedido.

- Vuelve alapantalla de disefio y graba la consulta con el nombre Pedidos de todos los clientes P

g) Todo lo que hemos hecho hasta ahora con las consultas, se puede resumir con una palabra: “buscar”
en latabla o tablas.

Veamos que también podemos introducir nuevos registros utilizando una consulta (de todas formas
cuando lleguemos al estudio de los formularios, veras que es mejor introducir registros utilizando
formularios, no consultas).

Crea una nueva consultaen la B.D. AFRODITA de las tablas Clientes y Pedidos.

- Colocaen la cuadricula QBE los siguientes campos (utiliza escrupulosamente el orden que te indico):
IdPedido, FechaPedido, | dCliente (de Pedidos), NombreCompaifiia, Direccién, Ciudad

- Grabala consulta con € nombre NuevosPedidos.

Uno de nuestros clientes Ilama para emitir un nuevo pedido. Hacemos lo siguiente:
- Ejecutalaconsulta NuevosPedidos

- Clicenel icono “Nuevo registro”:

- Pulsa[Tab] parasatar el campo “ Autonumérico”

En fecha de pedido escribe: 7/6/2001 y pulsa[Tab]
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- Escribe TORTUY pulsa[Tab]

- Observa que aparecen los datos de nuestro cliente, por o tanto pulsa [Tab] hasta acabar el registroy
validarlo; si quieres ir mas deprisa basta que pulses latecla del cursor abajo, es decir que “saltes” al
siguiente registro.

Hemos utilizado lo que se llama “busqueda automatica”: a escribir TORT U, como es un cliente cuyos
datos personal es ya estan introducidos, éstos aparecen automaticamente.

El secreto para disefiar una consulta que utilice Busqueda Automatica esincluir el campo de
combinacion desde el extremo “varios’ de la consulta: En nuestro caso €l campo IdCliente de Pedidos
(extremo varios de la relacion), no el campo IdCliente de Clientes, que seria el extremo uno de la
relacion.

r) Vamos atrabajar con una expresion mas rara.

Crea una nueva consulta parala B.D. Afrodita, de latabla Pedidos.
Coloca en la cuadricula QBE los campos: 1dPedido, 1dCliente, FechaPedido, FechaEntregay
FechaEnvio.

Nos gustaria controlar los pedidos que se han entregado demasiado tarde (FechaEntrega- FechaPedido
superior a 30 dias).

Para ello procede de la siguiente forma:

- Creaun quinto campo calculado con la siguiente expresion:
TiempoEntrega: Silnm([FechaEntrega]-[FechaPedido]>30; “ Entrega muy tarde”;
“Entrega correcta”)

- Grabala consulta con el nombre Tiempo de Entregay gecttaa

Si todo funciona correctamente, tendremos una nueva columna de nombre TiempoEntrega donde
aparecera la frase “ Entrega correcta” si el pedido correspondiente se ha entregado dentro de los 30 dias
siguientes alafechade pedido y lafrase “Entrega muy tarde” si hemos tardado mas de 30 dias en
efectuar la entrega.

Vamos a estudiar lafuncién Silnm ...
- Situate en la pantalla de disefio de la consulta Tiempo de Entrega
- Accedead “Ayudante de Office”, es decir:

Men( ?

Mostrar el Ayudante de Office

- Contesta a la pregunta del “Ayudante”, escribiendo: Silnm y clic en [Buscar]

- Seleccionalaopcion “Ejemplo delafuncién Silnm (11)”. Lee atentamente la explicacion y cierra
laventana de ayuda.

- Cierratambién el “Ayudante de Office":
Menu ?
Ocultar e Ayudante de Office

- Endéefinitiva, nuestra formula:
TiempoEntrega: Silnm([FechaEntrega]-[FechaPedido]>30; “ Entrega muy tarde”;
“Entrega correcta”)
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funciona de la siguiente forma:

Silnm ( condicidn ; sentencia 1; sentencia2)
Si se cumple la“condicion” (en nuestro caso ([FechaEntrega] {FechaPedido]>30), se gjcutarala
“sentencia 1" (en nuestro caso escribird el mensgje “ Entrega muy tarde”) y en caso contrario, es decir,
si no se cumple la*“condicion”, se jecutara la “sentencia 2” (en nuestro caso, aparecerd el mensgje
“Entrega correcta”).

s) En el apartado anterior acabamos de trabajar con una funcion bastante rara e intuimos que el Access
debe disponer de bastantes més.

Nos gustaria acceder de alguna forma a las diferentes férmulas que podemos utilizar en nuestras
“expresiones’.

Vamos atrabajar en este apartado con el [lamado Generador de Expresiones...

Crea una nueva consulta en la B. D. Afrodita para latablaClientes, con los campos: NombreCompaiiia,
Ciudad, Pais

- Grabala consulta con € nombre “DeMadrid”

- Vamos a crear un campo calculado para “controlar” los clientes espafioles de Madrid, de la siguiente
forma:

Sitta el cursor en la 42 columna, fila“ Campo”.
Clicenel icono “Generar”: .

+‘::H

[ 1 1]

Acabamos de acceder al “ Generador de expresiones”, observa el titulo de la nueva ventana.
Escribe: Madrilefios:

Haz doble clic en la carpeta + de Funciones

Clic-clic en “Funcionesincor poradas’

Observa que a la derecha aparecen, en orden alfabético, todas las férmulas que podemos utilizar.
Localizay haz un doble clic en lafuncién Silnm

Observa que en la parte superior de la ventana “ Generador de expresiones’ y ala derecha de
“Madrilefios.”, aparece la formulaSil nm, escrita con una serie de elementos entre los simbolos
<<y >> que hemos de substituir por |os argumentos correctos.

Borra la expresion: <<Expr>>

Borra el elemento <<expresion>>. Y sin mover €l cursor del primer argumento de la funcion
Silnm

Clic-clic en la carpeta +de Consultas

Clic-clic en lacarpeta DeM adrid

Clic-clic en d campo Ciudad

Borra <<Expr>> que aparece a la derecha de [Ciudad)]

Procede de esta forma hasta conseguir escribir |o siguiente:

Madrilefios: Silnm([Ciudad]="Madrid” y [Pais]="Espafia”; “Espafiol de Madrid”; “no es
de Madrid”)
Cuando tengas lo anterior escrito “ exactamente” en el cuadro superior de la ventana “ Generador de
expresiones’, haz clic en [Aceptar].

- Vuelve agrabar la consulta, con €l mismo nombre “DeM adrid”

- Ejecutalaconsulta. Espero que te funcione correctamente.
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- Vuelve ala pantalla de disefio de la consulta.

- Sitlla el cursor en el campo calculado“Madrilefios” y haz clic en el icono“ Generar”:
+
"':H'ln

- Hazclic en el botén [Ayuda] del “Generador de expresiones”.

Acaba de aparecer la “ayuda” del generador: seria interesante que investigaras el capitulo: “ Ejemplos de
expresiones’

t) Vamos atrabgjar en este Ultimo apartado con filtros ...

Un filtro es similar a una consulta sencilla, pero se diferencia en que sdlo se aplica a unatabla, consultao
formulario abiertos en la vista “Hoja de datos”.

Un filtro sirve para mostrar unos registros concretos de todos |os que hemos obtenido al abrir latabla,
consultao formulario.

Veamos...
- “Abre” latabla “ Clientes’ delaB.D. Afrodita.

- Sitlael cursor en el campo “Ciudad”, en algun registro de “Madrid”

- Clicenel icono “Filtro por seleccién”: %

- Clicenelicono “Quitar filtro”: ‘ .?.

Lo que acabamos de hacer corresponden a los llamados“ filtros por seleccidon” que ya habiamos visto en
€l capitulo anterior.

Veamos que dichos filtros, funcionan exactamente igual en una consulta o un formulario ...

- Desdelapantalla“Hoja de datos’ de latabla Clientes, creae autofor mulario correspondiente y
grabalo con el nombre Clientes

- “Abre” el formulario Clientes Y observa cuantos clientes tenemos.

- Sitla el cursor en € campo Pais del primer registro, que corresponde a Alemania.

-

- Observa aladerecha de los controles de navegacion, cuantos clientes alemanestenemos.

- Clicenel icono “Filtro por seleccion” :

- Muévete por los diversos registrosy veras que todos ellos corresponden a “ Alemania’.

- Clicened icono “Quitar filtro”: ‘?
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Abre la consulta“ Nuevos Pedidos’, y sitta el cursor en el cliente “ Antonio Moreno Taqueria’
Clic en “Filtro por seleccion”

Clic en“Quitar filtro”.

Veamos otro tipo de filtro ...

Abre latabla“Clientes’

Clicen el icono “Filtro por formulario”:

En el campo “Ciudad” selecciona “Barcelona”

Clicenel icono “Aplicar filtro”:

Clicen el icono “Quitar filtro”: ‘

Clicen el icono “Filtro por formulario”
En “Ciudad” seleccionamos M adrid
Activalasolapa “ Or” del extremo inferior izquierdo de la ventana.
Selecciona en “Ciudad”, Barcelona
Activalanueva solapa “ Or” y seleccionaSevilla
Clicen*Aplicar filtro”
Clicen“Quitar filtro”
Abre el formulario “Clientes’
Clicen el icono “Filtro por formulario”:
End cargo del contacto selecciona “ Agente de ventas’
En Pais selecciona “Brasil”
Solapa “Or":
Cargo del contacto: Administrador de Pedidos
Pais: Alemania

Clicen“Aplicar filtro”

Clic en “Quitar filtro”.
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En Resumen y para saber mas

Consultas de Seleccion

Bésicamente sirven para formular preguntas sobre los datos almacenados en las tablas.
Es decir, nos permiten extraer unos datos determinados.

Creacion

- Desde lapantalla principal de laBase de Datos

- Seleccionamos el Objeto: Consultas

- Dobleclicenlaopcién Crear una consulta en Vista Disefio

- Aparece laventana“Mostrar Tabla” que nos permite seleccionar las tablas que deseamos
“consultar”. Por Ultimo hemos de “cerrar” la ventana “Mostrar tabla”.

Si ya hemos cerrado la ventana“ M ostr ar tabla” y queremos incluir nuevas tablas, basta hacer clic
en el icono Mostrar tabla:

l

- La"Pantallade Disefio dela Consulta
Microsoft Access - [Consultal : Consulta de seleccion]

J Archivo Edicidn “er Insertar Consulta Herramientas “entana 2

|E - E| & | 0 B Sl E (% = o F AN E
Cat ]
Cat Prog ——
+*
1 Consultar
IdCategoria IdProducto
MombreCategariz MombreProducto
Descripcian IdProveedaor
Imagen IdCateqgoria
CantidadPorinidad ]
Preciolnidad Cuadricula
UnidadesEnPedido QBE
KA
Campa:
Tabla: )z
Crden:
Moskrar: ] ] O ]
Criteriaos:
s
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Cuadricula QBE

En la cuadricula QBE introducimos | as caracteristicas de nuestra consulta:

Fila: Campo
Colocamos los campos que desamos que aparezcan en la consulta, de la siguiente forma: doble clic en el
campo correspondiente.

Fila: Orden

Podemos ordenar segiin un campo determinado o varios. Si queremos ordenar seglin varios campos, €stos
han de ser contiguos en la cuadricula QBE.

Fila: Mostar

Por defecto si tenemos un campo colocado en la cuadricula, este campo aparecera en la columna porque

asi lo indica el simbolo de lafila“Mostrar”, si no queremos que aparezca hemos de hacer clic en el
simbolo del “mostrar” correspondiente a campo gque deseamos que no salga en el “listado”.

Filas: Criterios y “O”
Escribimos la o las condiciones que deben cumplir los registros que deseamos listar.

Criterios de una Consulta de Seleccion

- Un solo criterio

Se escribe en lafila“Criterios’, columna el campo que ha de cumplir la condicién, el “criterio”
correspondiente, que puede ser:

Si el campo es nimerico o de fecha

>25 s6lo apareceran los registros cuyo campo correspondiente contenga nimeros
mayores que 25.
<1000 idem, pero paralos nimeros menores de 1000.

>=#3/06/02# idem, pero para las fechas a partir del 3/6/2002 (mayor o igual)

Si el campo es de texto:

“Bebidas” sblo apareceran |os registros cuyo campo correspondiente seaigual a Bebidas.

“Carnes’ idem, pero paralos registros cuyo campo seaigual aCarnes

Variaciones:

Negado “Londres’ s6l0 apareceran |os registros cuyo campo correspondienteno sea igual
alLondres

“Bebidas’ Or “Carnes” apareceran los registros cuyo campo seaigua a Bebidasy los que sea
igual a Carnes

Entre50 Y 175 apareceranlos registros cuyo campo esté entre los nimeros 50 y 175
Entre #1/07/97# Y #31/07/97#  idem pero entre |las dos fechas.

Es Nulo apareceran |os registros cuyo campo esta vacio.
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Es Negado Nulo

Simbolos Comodin

“ Pepito*”

“ *apa* ”

“?aco”

apareceran los registros cuyo campo no esta vacio.

apareceran |os registros cuyo campo contenga“ Pepito” y lo que seaa
continuacion.

apareceran os registros cuyo campo contenga las tres letras apa en €
interior.

apareceran los registros cuyo campo tenga un primer caracter que
puede ser cualquiera pero el segundo, tercer y cuarto caracter han de
Ser aco.

En definitiva: * substituye lo que sea
? substituye un solo caracter.

- Varias condiciones, en campos distintos.

Hay dos posibilidades:

Si escribimos las diferentes condiciones en lafila“criterios’ de la cuadricula: conseguiremos
los registros que cumplan las diferentes condiciones a la vez.

Si escribimos las diferentes condiciones en las filas criteriosy o: conseguiremos los registros
gue cumplan las diferentes condiciones que hay en lafila“Criterios’ alavez y por otro lado los
registros que cumplan las diferentes condiciones que hay en lafila “O” alavez. Esdecir: lo que
hay en unafila o lo que hay en la otra.

Consultas de Seleccion con Par ametr os

Podemos conseguir que la consultanos pregunte cud es la condicién cada vez que la g ecutemos.
Esto se consigue de la siguiente forma:

Escribimos en lafila “ Criterios’, columna el campo que deseemos una pregunta o mensaje entre

cor chetes.

Al gecutar laconsulta aparecera una ventana con el texto que habiamos escrito entre cor chetesy un
campo vacio, donde escribiremos la condicién.

Por ejemplo:
Campo: Pais
Tabla: Clientes
Orden:
Mostrar:

Criterios: [Escribe el Paig]
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Al gjecutar la consulta, aparecera una ventana con el mensaje“ Escribe el Pais’. Una vez escrito un pais
determinado y [Aceptar], tendremos €l listado de registros que cumplen la condicién introducida, es decir
los registros cuyo Pais sea lo que hemos escrito.

- Lacondicién puede ser mas compleja, por jemplo:

Si escribimos: Entre [Escribe el 1r. nUmero[ y [Escribe €l 2° niUmero], a ejecutar la consulta,
nos preguntara dos nimeros (nos hara dos preguntas), una vez introducidos, apareceran los
registros cuyo campo numérico se encuentra entre los dos nimeros que hemos escrito.

Si escribimos >=[Escribe la fecha] . La consulta nos preguntara unafecha, y unavez introducida
apareceran losregistros a partir de dichafecha.

En definitiva lo que escribamos entre cor chetes quedara substituido por lo que contestemos,
gjecutandose la condicioén.

Campos Calculados

En una consulta podemos afadir nuevos campos que sean “combinaciones’ de otros campos.

Por g emplo: En una consulta tenemos el campo “ Precios’, que contiene lo que dice su nombre: los
precios de nuestros productos.

Podemos crear un nuevo campo (campo calculado), que contenga el IVA del campo “Precios’, sin mas
gue afiadir una nueva columna en la cuadricula QBE con €l contenido:
IVA:[Precios]*0,07 (suponiendo un 7% de iva)

Es decir:
Lo que escribimos a laizquierda de los dos puntos sera el nombre del nuevo campo.

Lo que escribimos a la derecha es el contenido del huevo campo, en nuestro caso: lo que hay en el campo
Precios (observa que hemos de encerrarlo entre corchetes) multiplicado por 0,07.

Hay una serie de funcionesya definidas en el ACCESS que podemos incluir en nuestros campos
calculados.

1zg([NombreCampo];x) escribe los “x” primeros caracteres del campo, que hemos de escribir
entre corchetes.

Der ([NombreCampo];x) escribe los “x” Ultimos caracteres.

M edio([NombreCampo];x;y) escribe los “y” caracteres que hay a partir del lugar “x”.

Par cFecha(* m”;[CampoFecha]) escribe el nimero de mes de la fecha.

ParcFecha(" aaaa” ;[ CampoFecha]) escribe el afio con cuatro digitos de | afecha.
Silnm([FechaEntrega] -[FechaPedido]>30; “Entrega muy tarde” ; “Entrega correcta”)

Si se cumple la condicion que aparece como primer argumento de la funcién, se escribira lo que aparece

entre comillas en el segundo argumento. Y en caso contrario, es decir si no se cumple la condicion
aparecera lo que tenemos entre comillas en el tercer argumento de laférmula.
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Combinacion Externa

Cuando creamos una consulta de varias tablas, si éstas estaban relacionadas, en la consulta aparece
autométicament e la linea de relacion. Se dice que la consulta tiene una combinaciéninter na

Dicha combinacién puede ser que no nos interese en la consulta que queremos conseguir, en este caso
hemos de crear una combinacion exter na, que no es més que modificar larelacion primitiva.

Para crear una combinacion externa hemos de proceder de la siguiente forma:

- Seleccionar lalineadelarelacion.

- Acceder a menl contextual (boton derecho del raton).
- Clicen“Propiedades de la combinacién”

- Cambiar lo que nos interese.
- [Aceptar]

El Generador de Expresiones

Se activa por €l icono “ Generar”:

+
e

El generador de expresiones es una herramienta de Access que nos permite crear expresiones.

Consta de tres secciones:

Generador de expresiones HE

Cuadro de
expresiones =

Botones de operadores

Madrilefios: Silnmi[Ciudad]="Madrid" ¥ [Pais]="Espafia
Madrid";"no es de Madrid"%

",
il

;I Aceptar

Cancelar

LI Deshacer |

Espafiol de

ﬂJﬂﬂ ﬂ ﬂﬂﬂﬁl | ©| Megado | como | ﬂﬂ Pegar | Ayuda |

Elementos de
expresiones _——

(1 DeMadrid
(%] Tablas
[ Consultas
(%] Formularios
(¥ Informes
(=] Funciones
B Funciones incorporar

a |/ «Todas>

Matrices
Conversion
Base de datos

DDEJOLE

Financieras
Geneyales
Entrdda/salida

Agregadas de dominio
Tratamiento de errores

a | |AgregFecha -
Ahora

CFecha
Crondmekro
CWFecha
Dia
DiaSemana
DifFecha
EsFecha
Fecha

| | ||

&
!

Objetos, funciones,
constantes, operadores y
expresiones comunes de la
hase de datos

I

Elementos o categorias de
elementos especificos
para la carpeta
seleccionada en el cuadro
de la izquierda

Valores para los elementos
seleccionados en el cuadro
de la izquierda y en el
cuadro del centro
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- Cuadro de expresiones

En la seccion superior del generador se encuentra el cuadro donde se genera la expresion. Podemos
utilizar la seccion inferior para crear 1os elementos de la expresion y luego insertarlos en el cuadro.
También podemos escribir componentes de la expresion directamenbte en el cuadro.

- Botones de operadores

Al hacer clic en uno de €ellos, €l generador de expresiones insertara el operador en el lugar del cuadro de
expresiones donde se encuentre el punto de insercion.

Si queremos consultar la lista completa de operadores que se pueden emplear en expresiones, basta hacer
clic en lacarpeta operadores situada en el cuadro inferior izquierdo, y en la categoria de operadores que
corresponda en el cuadro intermedio. En el cuadro de la derecha apareceran los operadores de la categoria
seleccionada.

- Elementos de expresiones
En la seccion inferior del generador hay tres cuadros:

- El cuadro situado a laizquierda contiene carpetas que muestran los objetos tabla, consulta,
formulario e informe de la base de datos, las funciones incorporadas en Accessy las definidas
por el usuario (paciencia, ya crearemos nuestras propias funciones), las constantes, |os
operadores y las expresiones comunes.

El cuadro intermedio muestra |os elementos especificos o |as categorias de elementos que
corresponden a la carpetaseleccionada en el cuadro de laizquierda. Por gjemplo, al hacer clic en
“Funciones incorporadas’ en el cuadro de laizquierda, en el cuadro intermedio aparecen las
categorias de funciones de Microsoft Access.

En el cuadro de la derecha aparecen los valor es que corresponden a los elementos seleccionados
en los cuadros izquierdo e intermedio. Por ejemplo, al hacer clic en “Funciones incorporadas’ en
el cuadro de laizquierday una categoria de funciones en el cuadro intermedio, en el cuadro de la
derecha apareceran todas las funciones incorporadas de |la categoria sel eccionada.

Filtros

Un filtro es similar a una consulta sencilla, pero se diferencia en que soélo se aplica a unatabla, consultao
formulario abiertos en Vista Hoja de Datos.

En general, seutiliza un filtro para visualizar o modificar temporalmente un subconjunto de registros
mientras nos encontramos en un formulario o una hoja de datos (sea de una tabla o de una consulta).

Existen cuatro métodos para filtrar registros:

- Filtropor selecci 6n

Filtra aquellos registros que contengan el valor del campo sobre el que nos situemos.
Desde la pantalla“Hoja de Datos” de unatabla, consulta o formulario
Clicenel icono “Filtro por seleccion”: | %

Aparece €l filtro en pantalla

Clicen el icono “Quitar filtro”: | ?

- Filtro por formulario
Es parecido al anterior pero laformade crearlo es diferente, ya que permite seleccionar de unalista, los
valores.

Desde la pantalla“Hoja de Datos” de unatabla, consulta o formulario
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Clicen el icono “Filtro por formulario”:

Nos situamos en el campo o campos por el que deseamos “filtrar” y abrimos la lista desplegable
correspondiente, donde aparecen todos |os valores posibles.

Podemos usar expresiones “ O” si seleccionamos la pestafia“ Or” que aparece en €l angulo
inferior izquierdo de la ventana.

Por tltimo, clic en € icono “Aplicar filtro”: ?

También podemos crear este filtro recuperando una consulta guardada pulsando en el icono

“Cargar desde la consulta”: -

Para guardar €l filtro creado, como una consultahemos de hacer clic en el icono “ Guardar

como consulta”:

Para volver avisualizar todos los registros: clic en el icono “ Quitar filtro”: | ?

- Filtropor entrada de datos

Para aplicar este filtro nos situamos en el campo cuyos valores queremos filtrar y pulsamos el boton
derecho del raton. En e menu contextual que aparece, introducimos el valor o condicion por € que
queremos filtrar en laopcién “Filtrar por:”

- Filtrou orden avanzado

Menu Registros

Filtro

Filtro u orden avanzado...

Nos aparecera una cuadricula similar a la cuadricula de disefio de consultas en la que crearemos €l filtro
de lamismaforma que si fuera una consultay podremos aplicar todas las opciones que hemos visto para
una consulta de seleccion.
Podemos también cargar una consulta existente o grabar €l filtro creado como una consulta.

Por dltimo deberemos pulsar en el icono “Aplicar filtro”
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1

2

3

4)

5)

6)

7)

8)

Autoevaluacion

Crea una nueva base de datos en TuCarpeta de nombre ARTEM I SA, que contenga las tablas
Empleados, Pedidos y Proveedores de la famosa base de datos Neptuno.

Elimina en la tablaPedidos los campos: |dCliente, FormaEnvio
Y observalarelacion que tenemos entre las tablas Empleados, Pedidosy por otro lado latabla
Proveedor es sin ninguna relacion.

Crea una consulta de seleccién parala base de datos ARTEM | SA delatabla Proveedores, de forma
que:

La consulta nos pregunta: ¢De qué Pais desea €l listado de Proveedores?

Aparece €l listado con los campos: Nombre de compafiia, Ciudad y Teléfono

El listado debe estar ordenado segiin el campo Nombre de compafiiaen primer lugar y segun el
campo Ciudad en segundo lugar.

En €l listado no debe aparecer el pais.

Graba la consulta con el nombre “ Proveedor es segun €l Pais’

EjecUta un par o tres de veces, para asegurarte de que realmente funciona.

Crea una consulta de seleccion de la tabla Proveedores (de laB.D. ARTEMISA), que sirva para
localizar los proveedores que no tienen Regién, pero si tienen Fax.
Grébala con el nombre “Proveedores con Fax pero sin Region”

Crea una consultade seleccion de latabla Proveedores (de ARTEMISA), que sirva paralocalizar los
proveedores (nombre de compariia), que contengan en el campo “ Cargo del contacto” , lapalabra
Gerente.

Graba la consulta con € nombre Proveedor es segin Gerente

Crea una consulta de seleccion de las tablas Empleados y Pedidos (de ARTEMISA), de todos los
pedidos, pero de lasiguiente forma:

El orden de las columnas debe ser: IdPedido, FechaPedido, Destinatario, Apellidos del empleado,
Fecha de nacimiento del Empleado, Fecha de contratacion del empleado.

La ordenacion del listado ha de ser segun el campo “Apellidos”

Graba la consulta con e nombre “ Todos los pedidos con empleados’

Modificala consulta “ Todos los Pedidos con Empleados’ de forma que nos pregunte los apellidos
del empleado (en el listado no ha de aparecer ningin dato del empleado correspondiente).
Graba la consulta resultante con el nombre“ Pedidos segin Empleado”

A partir de la consulta “ Todos los Pedidos con Empleados’ consigue el listado de los pedidos
correspondientes a los empleados nacidos entre el 1/1/50 y el 15/7/58.
Graba la consulta resultante con el nombre“ Empleados M edia Edad”
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9) Incluye en laconsulta“ Todos los Pedidos con Empleados’, los siguientes campos cal culados:

- Campo de nombre Afio Nacimiento que muestre el afio de nacimiento del empleado correspondiente.

- Campo de nombre Edad, que muestre la edad de cada empleado (sabiendo que la funcion Fecha()
nos da la fecha actual, basta considerar la diferencia: ParcFecha(* aaaa’ ;Fecha()) - ParcFecha(* aaad’;
[FechaNacimiento]).

Por otro lado |a consulta nos ha de preguntar entre qué dos “1d. de pedido” deseamos el listado.
Graba la consulta con el nombre Consulta bastanterara.

10) Creaen laconsulta“Todos los Pedidos con Empleados’, una combinacion externa, para descubrir
si hay algin Empleado, que no ha conseguido ningdn pedido.
No grabes los cambios en |a consulta.

11) Creauna consultade nombre “Empleadosy Empleadas’ de latabla Empleados, que nos indique en
un nuevo campo el sexo del empleado (deber &s utilizar lafuncion Silnmy el campo Tratamiento

12) Crea un autoformulario de nombre Proveedor es, paralatabla Proveedores. Define en el
autoformulario anterior un “filtro por formulario”, que permita localizar los proveedores de
Alemania o Suecia Grabael filtro como una consulta de nombre Alemania o Suecia

13) Creaun autoformulario de nombre Alemania o Sueciaparala consulta Alemania o Suecia. Define
en el autoformulario anterior un “filtro por formulario”, que permita localizar 1os proveedores de
Alemania
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Ejercicio 5

Otras Consaultas

Consultas de Totales o de Agregamiento

@) Creaunanueva base de datos de nombre VUL CANO, que has de grabar en TuCarpeta que contenga
todas las tablas de la B.D. NEPTUNO menos la tabla Compafiiasdeenvios. Borra el campo
FormaEnvio de latabla Pedidos

En el capitulo anterior estudiamos las Consultas de Seleccidn, vamos a ver otro tipo de consulta que se
Ilama de Totales o de Agregamiento...

b) Creaunaconsulta (de seleccion) para VUL CANO de latabla Productos Coloca en la cuadricula
QBE los campos |d.Productoy PrecioUnidad.

- Ejecutalaconsulta (clic en el icono “Ejecutar” o en €l icono “Vista Hoja de Datos’). Tenemos un
listado de los codigos y precios en délares de todos nuestros productos

- Vuelve alapantalla de disefio.

- Grabala Consulta de seleccion con €l nombre Productosy Precio

c) El problema que nos planteamos es ¢cuéntos Productos tenemos en un momento determinado y cué
es el precio medio en ptas?

Lasolucién a problema es crear una Consulta de Totales, que no es mas que una consulta que permite
hacer célculos sobre grupos de registros.

- Desde la“Pantalla de Disefio” de la consulta de seleccién Productosy Preciq haz lo siguiente:

Z

- Clicené€icono “Totales’:
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d)

Acaba de aparecer una nuevalinea en la cuadricula QBE: linea “ Total”, con el mensaje Agrupar
por, en las dos columnas.

Sitlla el cursor en lalinea“Total”, columna “ldProducto” y escribe o selecciona Cuenta

Haz 1o mismo en la columna PrecioUnidad, pero seleccionaPromedio

Ejecuta la consulta: esté claro 1o que sucede, hemos conseguido lo que queriamos: el nimero de
productos y el precio medio de todos ellos.

Graba la consulta con €l nombre Total Productosy Precio Medio

Acabamos de hacer una consulta de totdes, que calcula sobretodos los registros de la “ Consulta
Productos Precio”, vamos a ver que también podemos calcular gr upos de registros.

Nos gustaria determinar ¢cuantos productos tenemos en cada categoria?. Vamos a ver si 1o conseguimos:

Crea una nueva consultaen VUL CANO, para la tabla Productos con los campos | dCategoriay
NombreProducto

Clicenel icono Totales

Enlafila“Total”, columna “NombreProducto”, escribe o selecciona Cuenta
Ejecuta la consulta. Esté claro que hemos conseguido lo que qu eriamos.
Vuelve ala “Pantalla de Disefio”. Observa lo que aparece en lafila“ Total”:

“Agrupar por” Categorias
“Cuenta’ los Productos.

Es decir: de cada categoria tendremos el nimero de productos.

Graba la consulta con € nombre NUmero de Productos por Categoria

Hemos de tener presente que en una “Consulta de Totales”, todos los campos de |a consulta han de ser
“Agrupar por” oly de “Totales’: Suma, Promedio, Cuenta, etc.

S

Necesitamos saber €l nimero de productos de cada proveedor...
Crea una nueva consulta en VUL CANO para las tablas Proveedoresy Productos

Incluye en la cuadricula QBE los campos:
NombreCompafiia de Proveedores
IdProducto de Productos

Clicenel icono “ Totales’
“ Agrupa por NombreCompafiiay Cuenta los IdProductos”

Ejecuta la consulta, espero que te funcione: tenemos el listado de Proveedores, con €l nimero de
productos que nos suministran.

Vuelve ala pantalla de disefio y grabala consulta con el nombrenimero de Productos de cada
proveedor.
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f)

Vamos a “agrupar” por varios grupos. Nos interesa lo que acabamos de hacer pero de cada categoria,
es decir: nimero de productos de cada categoria de cada proveedor...

Crea una nueva consultaen VUL CANO para las tablas Proveedor es, Categorias y Productos.
Incluye en la cuadricula QBE, los campos:

NombreCompafiia de Proveedores

NombreCategoria de Categorias

IdProducto de Productos.

Clicen €l icono “ Totales”

Agrupa por NombreCompafiia en primer lugar, agrupapor NombreCategoria en segundo lugar y
cuentalos IdProducto

Ejecuta la consulta, observa que aparece €l listado ordenado en primer lugar por “NombreCompariia”
(primer campo “Agrupar”), en segundo lugar por el “NombreCategoria’ (segundo campo “Agrupar”)

Vuelve ala pantalla de disefio y graba la consulta con el nombre NUumero de Productos por
Proveedor-Categor ia

g) Consigue el nimero de Pedidos por cliente agrupados en Paises.

Debes conseguir la siguiente consulta:

Campo: B ~ [nombrecompariia IdPedida
Tabla: | Clientes Clientes Pedidos
Total: |agrupar por Agrupar par Cuenta
Orden:

Mostrar:

Criterios:

Al gecutar la consulta, si todo funciona correctamente, aparecera el listado ordenado por paises en primer
lugar, por clientes en segundo lugar y €l nimero de pedidos de cada cliente.

Graba la consulta con € nombre NUmero de Pedidos por Pais-Cliente

h) Al igual que ocurre en una consulta de seleccién, podemos especificar “criterios’ en una consulta de

totales.

Resulta que de la consulta anterior, necesitamos solo los datos correspondientes a Canadé o Reino
Unido, por lo tanto hemos de hacer lo siguiente:

Desde la pantalla de disefio de la consulta de totales “Numero de Pedidos por Pais-Cliente”, escribe
en lafila Criterios, columna Pais, la condicion correspondiente, es decir: Canada Or Reino Unido

Ejecuta la consulta, espero que hayas conseguido lo que pretendiamos.
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- Vuelve alapantalla de disefio y graba la consulta con el nombre Nimero de Pedidos de los Clientes
de Canadé&-Reino Unido

- Podemos incluir mas criterios, por ejemplo del listado anterior sdlo queremos los correspondientes a
un numero de pedidos superior a9...
Desde la pantalla de disefio de la consulta anterior
Escribe en lafila criterios, columnaldPedido: >9
Ejecuta la consulta para comprobar que funciona
Graba la consulta resultante con el nombre que quieras.

i) Podemos “restringir” primero los registros y después calcular los totales, en efecto: queremos
conseguir €l nimero de pedidos de nuestros clientes (por paises), pero solo los correspondientes aun
empleado que empiece por “ P". Veamos:

- Haz una nueva consulta de las tablas Pedidosy Empleados

- Conloscampos:
PaisDestinatario de Pedidos
IdCliente de Pedidos
| dPedido de Pedidos
Apellidos de Empleados

- Clicenéd icono “Totales’

Consigue la siguiente cuadricula

Carmpo: |PaisDestinatario IdClients IdPedido Apellidos
Tabla: |Pedidos Pedidos Pedidos Empleados
Tatal: | Agrupar por Agrupar por Cuents Dinde
Orden:
Mostrar: [l
Criterios: Cama "pE"

Observalaopcion de “Total” dela columna Apellidos de Empleados.
- Ejecutala consulta para ver si funciona.

- Vuelve ala pantalla de disefio y graba la consulta con el nombre “ T otales con Dénde”

j)  Paraacabar con las consultas de totales, veamos que podemos incluir una expresion que no aparece
en la lista desplegable correspondiente aTotal

Nos gustaria determinar €l volumen total de los pedidos (en ptas) por cada uno de nuestros clientes.
Vamos a ver si lo conseguimos:
- Creaunanueva consultaen VUL CANO de las tablas: Clientes, Pedidos y Detalles de pedidos.

- Colocaen lacuadricula QBE el campo IdCliente de Clientes
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- Clicenel icono de Totales

- Afiade un campo calculado con la siguiente expresion:
VolumenTotal Pedidos: Suma([PrecioUnidad]*146*[Cantidad])
Estoy suponiendo que $1 = 146 pts)

- Enlafila“Total” correspondiente al campo calculado anterior, escribe o selecciona: Expresion

- Ejecutalaconsultay localiza nuestros mejores clientes (basta que ordenes la columna
VolumenT otalPedidos en orden descendente.

- Vuelve alapantalla de disefio y graba la consulta con el nombre Volumen Total de Pedidos por
cliente.

Consultas de tabla de referencias cruzadas

Nos permiten“resumir” los datos en un formato tipo hoja de célculo, que resulta més legible si tenemos
una gran cantidad de datos.

k) Queremos estudiar las ventas totales de cada empleado, dentro de cada categoria de productos...

- Vamos aintentar crear una consulta de seleccion para solucionar el problema:
Crea una nueva consulta de las tablas Empleados, Productos, Pedidos y Detalles de pedidos

Coloca en la cuadricula QBE |os campos:
Apellidos de Empleados
IdCategor ia de Productos

Crea un campo calculado con la siguiente expresion:
Ventas:[Detalles de pedidos]![PrecioUnidad]*[Cantidad]* 146

Observa de qué formaindico el campo PrecioUnidad de latabla Detalles de pedidos:
[Nombre de la tabla]![Nombre del campo]
Es necesario expresar €l campo de esta forma, porque existe otro campo con el mismo nombre,
concretamente en la tabla Productos De todas formas como son equivalentes, igual de correcto
seria definir el campo calculado de la siguiente forma:
Ventas: [Productos]![PrecioUnidad]*[Cantidad]* 146

En lacolumna Apellidos, fila Or den, escribe o selecciona Ascendente. Haz lo mismo en la
segunda columna

Graba la consulta con € nombre Consulta Seleccion de Ventas

- Ejecutala consulta anterior. Esta claro que hemos conseguido lo que queriamos: Ventas de cada
empleado por cada categoria, pero €l listado no es demasiado afortunado.

- Vamos aver si |o mgjoramos con una Consulta de Totales...
Desde la pantalla de disefio de la Consulta Seleccion de Ventas
Clicen el icono Totales
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En lafila Total del campo calculado, escribe o selecciona Suma
Graba la consulta resultante con el nombre Consulta Totales de Ventas
Ejecuta la consulta. Esta claro que hemos mejorado muchisimo €l listado.

- Vamos aver €l listado anterior pero en una consulta de tabla de referencias cruzadas
Desde |a pantalla de disefio de la Consulta Seleccion de Ventas
Menu Consulta
Consulta tabla de referencias cruzadas
Acaban de aparecer dos nuevas filas en la cuadricula QBE:
FilaTotal : yala conocemos, ¢verdad?
FilaTab ref cruz
En lafila Total del campo calculado, escribe o selecciona Suma (igual a como hemos hecho en
la Consulta de Totales).
En lafila Tab ref cruz del campo IdCategoria, escribe o seleccionaEncabezado de fila
En lafila Tab ref cruz del campo Apellidos escribe o selecciona Encabezado de columna.
En lafila Tab ref cruz del campo calculado, escribe o selecciona Valor
Graba la consulta con €l nombre Consulta referencias cruzadas de Ventas
Ejecuta |a consulta
Estéa claro lo que hemos conseguido, ¢no?.

- Quizasla*“tabla de referencias cruzadas’ seria més clara, de la siguiente forma:

Desde la pantalla de disefio de la Consulta de referencias cruzadas de Ventas
Cambiael papel delos encabezados, es decir:

Apellidos que sea Encabezado defila

IdCategoria que sea Encabezado de columna
Graba la consulta con el nombre“ Consulta de referencias cruzadas de Ventas Bis”

Ejecuta la consulta

Podriamos mejorar el “listado” si en lugar del campo |dCategoria de Productos, colocas el campo
NombreCategor ia de Categorias
Haber si consigues hacerlo de esta Ultima forma.

1) Vamos a hacer otra Consulta de tabla de referencias cruzadas..

Queremos calcular el nimero de pedidos que ha vendido cada uno de los empleados, a los clientes de
cadapais.

Consigue lasiguiente Empleados
consulta:
*

IdPedido
IdCliente
IdEmpleado
FechaPedido
FechaEntrega j

]|

Campo: | Apellidos PaisDestinatario IdPedido
Tabla: [Ermpleados Pedidos Pedidos
Total: [agrupar por Agrupar por Cuenta

Tab ref cruz: |Encabezado de fila Encabezado de colun [Walar
Orden:
Criterios:
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Grabala con el nombre NUmero de pedidos por empleado y pais

Ejecuta la consulta.

m) Una mejora de la tabla anterior, podria ser la siguiente:

- Consigue a partir de la consulta “Numer os de pedidos por empleado y pais’, lo siguiente:

A

Empleados

Tratamiento LI

+ rFe +
IdEmpleado IdPedido
Apellidos - IdCliente
Mombre IdErmpleado
Cargo FechaPedido

FechaEntrega LI

Campo: | Apellidos IdPedido PaisDastinatario IdPedido
Tabla: |Empleados Pedidos Pedidos Pedidos
Tatal: | Agrupar paor Cuenta Agrupar por Cuenta
Tab ref cruz; |Encabezado de fila Encabezado de fila Encabezado de colun |Walar
Orden: |Ascendents

- Grabala consulta con € nombre “Numero de pedidos por empleado y pais BI S’

- Ejecttala para observar 1o que hemos conseguido.

n) Vamos a ver otro tipo de mejoras que podemos hacer en una consulta de referencias cruzadas...

- Ejecutalaconsulta“ Numero de pedidos por empleado y pais BIS” y observaque el encabezado de
columna (paises) por defecto aparecen ordenados.

Resulta que no nos gusta, queremos solo tres paisesy con el siguiente orden: Espafia en primer
lugar, después Franciay en tercer lugar Italia

- Hazlosiguiente:
- Desde |la pantalla de disefio.
Selecciona la consulta (clic en cualquier punto de la consulta, que no sea en la cuadricula QBE y
tampoco en ninguna de las tablas).
Pulsa el boton derecho para acceder al meni contextual.
Clicenlaopcién Propiedades
En la propiedad “ Encabezados de columnas’ escribe: “ Espafia”;” Francia”;” Italia”
“Cierra’ laventana “ Propiedades de la consulta”
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- Ejecutala consulta

- Vuelve alapantalla de disefio y grabala con el nombre “ Pedidos por empleado en 3 paises’

0) Crea una nueva consulta (de selecci 6n) para VUL CANO, de lastablas Clientesy Pedidos
- Coloca en la cuadricula QBE los campos:

NombreCompafiia de Clientes
IdPedido de Pedidos

- Creaun campo calculado con la siguiente expresion:

Calcl: Formato([FechaPedido];” mmm”)
De esta forma conseguiremos el mes de la fecha de pedido abreviado a 3 letras. Ejecuta la consulta para
ver si es verdad.

- “Arrastra’ el campo Calcl ala segunda columna de la cuadricula, es decir que tendremos:
NombreCompafiia, Calcl, |dPedido en este orden.

El problema que nos planteamos es determinar el nimero de pedidos por mes de cada cliente.
Vamos a ver si |o conseguimos:

- Menl Consulta
Consulta de tabla de referencias cruzadas

- Consigue lasiguiente cuadricula QBE:

Campo: |MombreCompariia Calcl: Formato([Fecl  [IdPedido
Tabla: |Clientes Pedidos
Total: | agrupar por Agrupar par Cuenta
Tab ref cruz: |Encabezado de fila Encabezado de colun Yalor
Orden:
Criterios:

- Ejecutalaconsulta. Espero que te funcione, hemos conseguido |o que queriamos, pero el encabezado
de columnas no aparece ordenado.

- Vuelve ala pantalla de disefio y accede a las “Propiedades’ de la consulta.

- En la propiedad “ Encabezados de columnas’ escribe: “Ene”;” Feb”;Mar”;” Abr”;”May”;” Jun”;
"Jul”;” Ago” ;" Sep” ;" Oct” ;" Nov” ;" Dic”
Y cierralaventana de propiedades.

- Ejecutala consulta

- Seleccionatodas las columnasy Menu Formato — Ancho Columna... - Ajuste Perfecta

- Vuelve alapantalla de disefio y graba la consulta con el nombre Tabla de pedidos por mes

- Si deseamos la tabla de pedidos de un afio determinado o entre dos fechas determinadas, bastaria:
Afadir un nuevo campo ala cuadricula: el campo FechaPedido de “Pedidos”
En lafila Total del nuevo campo FechaPedido, escribir o seleccionar Déonde
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En lafila Criterios del nuevo campo, escribir: Entre#fechainicial# Y #fechafinal#
Pruébal o para comprobar que funciona.
Graba la nueva consulta con el nombre que quieras.

Consultas de acciones

p) Vamos a trabajar con otro tipo de consultas, |as llamadas consultas de acciones, que nos permitiran
crear tablas nuevas, asi como modificar datos de tablas ya existentes.

Hay cuatro tipo de consultas de acciones:

Consulta de creacion de tabla: crea una tabla nueva a partir de la totalidad o de parte de otra tablao

tablas.

Consulta de eliminacion: elimina registros existentes en una o varias tablas.

Consulta de datos afiadidos. agrega un grupo de registros desde una o varias tablas hasta otrau
otras tablas.

Consulta de actualizacion: modificalos datos de un grup o deregistros.

Consulta de creacion de tabla

g) Nos planteamos el siguiente problema: queremos una nueva tablaen laB.D. VULCANO, que

contenga de latabla Productos, los campos: Id. de Producto, Nombre de Producto, Cantidad por unidad y

un campo calculado de nombre PrecioUnidad en Ptasque contenga el campo “PrecioUnidad” pero en
ptas. Pero nos interesan 10s registros de precio superior a 3.000 ptas.

Vamos a ver si lo conseguimos, haz lo siguiente:

Crea una nueva consulta (de seleccién) parala B.D. VULCANO de latabla Productos
Coloca en la cuadricula QBE los campos: 1dProducto, NombreProducto, CantidadPor Unidad

Agrega un nuevo campo “calculado” con la siguiente expresion:
PrecioUnidadPtas: [PrecioUnidad]* 146

Como queremos precios superiores a 3.000 pts, deberas escribir en los “criterios’ de la columna
correspondiente, la expresion: >3000

Graba la consulta con €l nombre Consulta Creacion 1y ejecttala para ver si funciona.

Bien, nos interesa construir unatablg que contenga los camposy registros de la consulta de
seleccion “ Consulta Creacion 17,
Puede haber varias razones que aconsejen lo anterior:
- Hacer una copia de seguridad de ciertos datos.
Crear una tabla histérica que contenga unos registros determinados.
Crear informes que muestren unos ciertos datos.
Mejorar el rendimiento de los formularios e informes que se basen en consultas de mdiltiples
tablas.
Extraer unos ciertos datos de una Base de Datos, para exportarlos a otra base de datos.

Haz lo siguiente:
- Desde la pantalla de disefio de la consulta de seleccion “ Consulta Creacién 17
Men( Consulta
Consulta de creacion de tabla...
Nombre de la nueva tabla: TablaConsultal
Observa que hay la posibilidad de crear latabla en la Base de Datos activa o en otra Base de
Datos.
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En nuestro caso, nos intgesaincluir la nuevatablaen VUL CANO, por lo tanto con la opcion
“Base de datos activa” , haz clic en [Aceptar]

Parece que no haya pasado nada, ¢verdad?.

- “Cierrd’ laconsulta “Consulta Creacion 1", grabando los cambios.

- Desdelapantallaprincipal delaB.D. VULCANOY el Objeto: Consultas seleccionado, observalas
consultas de nuestra base de datos:

Hay una que se distingue por su icono:

20 Consulta Creacidn 1

Observa como nos indica el Access, que se trata de una consulta de creacién de tabla.
- Ejecutala consulta anterior, es decir doble clic en“ Consulta Creacién 1"

- Aparece un mensaje que nos advierte sobre “la modificacion de los datos’, haz clic en [Si]. Aparece
otro mensaje de advertencia, haz clic en [Si].

- Parece que no haya pasado nada, veamos que si...
- Clicenel Objeto: Tablas
Observa que aparece una nuevatabla: TablaConsultal
Selecciona la tabla anterior y clic en [Abrir]
Esta claro lo que hemos conseguido, ¢no?.

r) Vamos a hacer otra Consulta de creacion de tabla
Setrata de crear unatabla para guardar los pedidos antiguos...
- Creaunanueva consulta de seleccion para VUL CANO de latabla Pedidos con todos los campos.

- Como queremos los pedidos antiguos, escribe como “criterios” del campo IdPedido: <10700

- Grabala consulta (de seleccion) con el nombre ConsultaCreacion?2. Ejecltala para comprobar que
tenemos todos los datos de pedidos, pero con |dPedido inferior a 10700.

- Vamos a construir la Consulta de creacion de tabla:
Desde la pantalla de disefio de ConsultaCreacién2
Menu Consulta
Consulta de creacion detabla. ..
Nombre: TablaConsulta2
En Base de datos activa
[Aceptar]
Graba la consulta con el mismo nombre ConsultaCreacion2y cierra la consulta.

- Haz doble clicen ConsultaCreacion2 para ejecutarla.
- Contesta[Si] alos dos mensajes de advertencia.

- Compruebaque tenemos una nuevatablade nombre TablaConsulta2 que contiene los pedidos de
IdPedido inferior a10700
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Consulta de eliminacion de registros

s) Cuando queremos eliminar varios registros que cumplen las mismas condiciones, es mas rapido utilizar
una consulta de eliminacién que ir eliminando cada registro por separado.

Cuando se procede a eliminar registros hemos de tener en cuenta que si la tabla correspondiente esta
relacionada de “uno a varios’, podremos eliminar registros de latabla “varios’, pero no de latabla
“uno”.

En el apartado anterior hemos creado la tabla TablaConsulta2, que contenia todos los pedidos de
IdPedido inferior a10700.

Vamos a crear una consulta de eliminacién, para borrar de la tabla Pedidos |os pedidos antiguos, es decir
|dPedido<10700...

- Creaunanueva consulta de VUL CANO paralatabla Pedidos con todos los campos de la tabla.

- Menl Consulta
Consulta de eliminacion.

- Observa que acaba de aparecer una nueva fila (Eliminar) en la cuadricula QBE
- En lafila “Criterios’, columna“|dPedido” escribe <10700

- Grabala consulta con e nombre “Eliminar PedidosAntiguos’ y ciérrala.

- Observa el icono que aparece en la consulta que acabamos de grabar.

- Ejecutala consulta de eliminacion “ Eliminar PedidosAntiguos” . Contesta [Si], a los dos mensajes
de advertencia.

- “Abre” latabla Pedidosy comprueba que ya no tenemos los pedidos antiguos | dPedido<10700

Consulta de datos anadidos

t) Una consulta de datos afiadidos es una consulta que se utiliza para agregar registros de unatabla a otra
existente. Es posible afadir registros a una tabla de la misma base de datos o de otra distinta.

L as consultas de datos afadidos también son de utilidad cuando deseamos afiadir campos basandonos en
determinados criterios.

Este tipo de consultas pueden utilizarse incluso si algunos campos de una tabla no existen en la otra tabla.
Por gjemplo, latabla Clientes de VUL CANO tiene 11 campos. Supongamos que queremos afiadir
registros procedentes de otra tabla, que tiene 9 campos que coinciden con los 11 camposde latabla
Clientes. Una consulta de datos afiadidos, afiadiria tnicamente los datos de los campos coincidentes e
ignoraria los demés campos.

En el apartado anterior hemos eliminado en la tabla Pedidoslos pedidos antiguos (I dPedido<10700 y
resulta que nos hemos precipitado ya que los necesitamos; af ortunadamente |os pedidos antiguos los
tenemos en latabla TablaConsulta2

Setrata de hacer una consulta de datos afiadidos para agregar alatabla Pedidos los registros que
tenemos en latabla TablaConsulta2...

- Creaunanuevaconsulta para VUL CANO delatabla TablaConsulta2.
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- Colocaen la cuadricula QBE todos los campos de TablaConsulta2 laforma més rapida de colocar
todos los campos, es hacer doble clic en el asterisco que aparece en la primeralinea delatabla. En
este caso, aparece una Unica columna ocupada en la cuadricula QBE, con el texto:

Campo: TablaConsulta2.*
Tabla: TablaConsulta2

- Menl Consulta
Consulta de datos anexados...

- Nombre: Pedidos
Base de datos activa
[Aceptar]

- Observa que en la cuadricula QBE acaba de aparecer una nuevalinea: “Anexar a’ con el texto
Pedidos.* en la primera columna.

- Grabala consulta con e nombre ConsultaAfiadePedidosViejosy grabala
- Observa el icono que aparece en la consulta de datos afiadidos, que acabamos de hacer.
- Ejecutalaconsulta ConsultaAfiadePedidosViegjos. Contesta [Si] alos dos mensajes de advertencia.

- Locaizae€l contenido de latabla Pedidos(espero que te haya funcionado correctamente).

Consultas de Actualizacion
u) Gracias alas “Consultas de A ctualizacion” podemos modificar datos de tablas ya existentes.

Por ejemplo, podemos subir un 7% los precios de todos nuestros productos, o sélo los que cumplen cierta
condicion, etc.

Vamos a ver como funciona:
“Abre” latabla “ TablaConsultal”, queremos “actualizar” 10s precios, concretamente queremos
aumentarlos en un 7%, es decir:
7 7
Precio + ------ Precio = Precio (1 + ------) = Precio*1,07
100 100
En definitiva, basta multiplicar por 1,07 todos los precios.
- Creauna nueva consulta de seleccion en VUL CANO delatabla“ TablaConsultal”

- Colocaen lacuadricula QBE, s6lo el campo PrecioUnidadPtas

- Menl Consulta
Consulta de actualizacién

- Observa que acaba de aparecer una nueva linea en la cuadricula QBE: “Actualizar a”

- Escribeenlafila“Actualizar a’, columna“ PrecioUnidadPtas’, la siguiente expresion:
[PrecioUnidadPtas]* 1,07

- Grabala consulta con € nombre “Aumentoen 7%” y “ciérrald’.

- Observael icono de la consulta de actualizacion que acabamos de hacer.
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- “Abre” latabla TablaConsultal y observael precio de los primeros productos del listado.

- “Cierrd’ latablaTablaConsultaly ejecutala consulta Aumento en 7%. Contesta [Si] a los dos
mensajes de advertencia que aparecen.

- “Abre” latabla TablaConsultal y observael precio, § todo funciona correctamente, aparecen los
precios antiguos pero aumentados en un 7%.

- “Cierra’ latablaTablaConsultal
- Vuelveagjecutar laconsulta “Aumentoen 7%"” y contesta [Si] alos dos mensajes de advertencia.

- Vuelveainvestigar los precios de latabla TablaConsultal Estaclaro el problema ¢verdad?, se han
vuelto a incrementar los precios en un 7%.

Hemos de tener muy claro lo que queremos conseguir, antes de gjecutar una consulta de accion (creacion
de tabla, eliminacion, datos afiadidos, o de actualizacién), por esta razon aparecen siempre dos mensajes
de advertencia, y por otro lado distinguimos perfectamente una consulta de accion, del resto de consultas,
por su icono caracteristico (en todos los casos con el signo de admiracion).

v) Vamos a hacer una ultima consulta:
“Abre” latabla Empleados, nos gustariaincluir el campo Tratamiento en € campo Nombre.
Vamos a ver si |o conseguimos:
- Creaunanueva consulta para VULCANO de latabla Empleados
- Colocaen la cuadricula QBE, € campo Nombre

- Menl Consulta
Consulta de actualizacién

- Escribeenlacelda“Actualizar” la siguiente expresion: [Tratamiento]+” “+[Nombre]
- Grabala consulta con el nombre Tratamiento Incluidoy “ciérrala”

- Ejecutala consulta de actualizacion “ Tratamiento Incluido”, contestando [Si] a los mensajes
correspondientes.

- Locaiza€ contenido de latabla Empleados, espero que te haya funcionado correctamente.

De todas formas si analizas detenidamente el contenido de la columna Nombr e, observaras que la
mayoria de “nombres” han quedado truncados.

Este es uno de los muchos problemas que podemos tener si no usamos las consultas de accion con
cuidado y no tenemos copias de seguridad de las tablas y/o base de datos.

Vamos a arreglar nuestro error:
Desde la pantalla principal delaB.D. VULCANO Yy el Objeto: Tablas seleccionado
Selecciona “Empleados’ y pulsalatecla[Supr], contesta [Si] alos dos mensajes de advertencia.
Menu Archivo
Obtener datos externos
Importar...
Localiza la famosa base de datos Neptuno y [Importar]
Seleccionalatabla Empleados y [Aceptar]
Accede ala pantalla de Relaciones de la base de datos
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Crealarelacién entre IdEmpleado de Empleados a |l dEmpleado de Pedidos con “ I ntegridad
referencial”

Accede ala pantalla de disefio de latabla Empleados y cambia lapropiedad Tamario del
campo del campo Nombre que esde 10 por 15

Graba los cambios hechos en la tabla Empleados

Ejecutala consulta “ Tratamiento incluido”, contestando [Si] a los dos mensajes famosos
“Consulta’ el contenido de latabla“Empleados”.

Ahora si, hemos conseguido |o que queriamos (espero).

En Resumen y para saber mas

Tipos de Consultas

- Consulta de Seleccion (por defecto)
Nos permite extraer datos de unatabla o varias tablas, que cumplen una o varias condiciones.
El icono caracteristico de una consulta de seleccion es:

- Consulta de Totales o de Agregamiento
Es una consulta de seleccion que permite hacer cél culos sobre grupos de registros.
El icono caracteristico es el mismo que en una consulta de seleccion:

- Consulta de talda de referencias cruzadas
Es una consulta que nos permite “resumir” los datos en un formato tipo hoja de célculo, que resulta
mas legible si disponemos de una gran cantidad de datos.
El icono caracteristico de una consulta de tabla de rferencias cruzadas es:

- Consulta de acciones
Son consultas que permiten crear nuevas tablas y/o modificar datos de tablas ya existentes.
Hay cuatro tipos:
Consulta de creacién de tabla:
Crea unatabla nueva a partir de latotalidad o de parte de otra u otras tablas.

Suicono caracteristico es: 5. I
I - - f
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Consulta de Eliminacion:
Elimina registros existentes en una o varias tablas.

Su icono caracteristico es:
r e

Consulta de datos afiadidos
Agrega un grupo de registros desde una o varias tablas hasta otra u otras tablas.

Suicono caracteristico es:
E | |

Consulta de actualizacion:
Modificalos datos de un grupo de registros.
Su icono caracteristico es:

an ‘? -

Consultas de Totales o de Agregamiento

Permite hacer célculos sobre grupos de registros.

Creacion

1

2)

3

4)

5)

6)

Creamos la consulta de seleccion correspondiente

=

Clicenel icono “Totales":

En la cuadricula QBE aparece una nueva fila de nombre Total

En los campos que queremos utilizar para agrupar hemos de seleccionar la opcién “ Agrupar

por” enlafilaTotal .

En los camp os a calcular, hemos de seleccionar €l tipo de célculo deseado: “Suma’, “ Cuenta’,

“Promedio”, etc. Enlafila Total .

Igual que en una consulta de seleccidn, podemos agregar condiciones en lafila“Criterios’, ya

sea en campos tipo “ Agrupar” o campostipo “Total”.
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Consultas de tabla de referencias cruzadas

Permite “resumir” los datos en un formato tipo hoja de célculo.
Creacibn

1) Creamos la consulta de seleccion correspondiente.

2) Menu Consulta
Consulta de tabla de referencias cruzadas

3) En lacuadricula QBE aparecen dos nuevasfilas: Total (igual que en las consultas de Totales) y
Tab ref cruz.

4) Enlafila Total, especificamos los campos a “Agrupar” y a“ Calcular” con la correspondiente
operacién a calcular.

5) Hemos de indicar el campo que deseamos como “ Encabezado de fila”, en lafilaTab ref cruzy
el campo que deseamos como “ Encabezado de columna”, en lafilaTab ref cruz.

6) En el campo “calculado” correspondiente hemos de indicar la opcion Valor en lafilaTab ref
cruz.

Consulta de creacion de tabla
Crea una nueva tabla a partir de una tabla o tablas o parte de ellas.
Creacion

1) Creamos la consulta de seleccion que contenga los datos que deseamos guardar en la nueva
tabla, con los campos calculados y “criterios’ que deseemos.

2) Menl Consulta

Consulta de creacion de tabla...

3) Aparece un cuadro de didlogo que nos permite escribir el nombre que tendrd la nuevatablay la
posibilidad de incluirla en la base de datos activa o en otra base de datos.

Consulta de eliminacion de registros

Elimina grup os de registros de una o varias tablas. Al eliminar registros hemos de tener en cuenta que si
la tabla correspondiente esta relacionada de “uno avarios’, podremos eliminar registros de latabla
“varios’, pero no de latabla que estd en el lado “uno” de larelacién.

Creacion

1) Creamos la consulta de seleccidn que contenga los datos que queremos eliminar, con todos los
“criterios” que deseemos.
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2) Menl Consulta
Consulta de eliminacion

3) Aparece unanuevafilade nombre”Eliminar” en la cuadricula QBE.

Consulta de datos afadidos
Se utiliza para agregar registros de unatabla a otra existente.
Creacion
1) Creamos la consulta de seleccidn que determina |0s registros que deseamos agregar a otra tabla.

2) Menl Consulta
Consulta de datos anexados...

3) Aparece un cuadro de didlogo donde escribimos el nombre de la tabla, ala cua deseamos
agregar los datos. Hay la posibilidad de agregar los datos en una tabla de la base de datos activa
0 en otra base de datos.

4) Aparecerien la cuadricula QBE una nueva linea de nombre Anexar a y el nombre de latabla
destino.

Consulta de Actualizacion
Nos permite modificar datos de tablas ya existentes.
Creacibn

1) Crealaconsulta de seleccidn que contenga los registros a cambiar.

2) Menu Consulta
Consulta de actualizacion

3) En lacuadricula QBE aparece una nueva linea de nombre “ Actualizar a” donde escribiremos la
expresion o expresiones a sustituir en la actualizacion.
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1

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

10)

11)

Autoevaluacion

Crea una nueva base de datos de nombre MERCURI O, que contenga las tablas: Proveedores,
Categorias y Productosde la famosa base de datos Neptuno.

Crea una consulta de totales en MERCURI O, para determinar el nimero de proveedores por
pais. Grabala con el nombre Proveedores por Pais.

Crea una consulta de totalesen MERCURI O, para deteminar el precio medio (Promedio) por
categoria. Grabala con el nombre PrecioM edio por Categoria.

Crea una consulta de totales en MERCURIO, para determinar el precio medio de “Bebidasy
Carnes’. Grabala con el nombre Bebidasy Carnes Precio Medio.

Crea una consulta de totales en MERCURIO para determinar el nimero de productos de cada
categoriay el promedio de las Unidades en Stock. Grabala con el nombre Promedio Unidades
Stock por categoria

Crea unatabla de referencias cruzadas en MERCURIO de forma que en |as filas aparezcan todos
los productos, en las columnas todas | as categorias y los valores de la hoja que correspondan a
las UnidadesEnPedido. Grabala con el nombre Pedidos Categor ias-Productos

Crea una tabla de referencias cruzadas en MERCURIO de forma que en las fil as aparezcan las
categorias, en las columnas los diferentes paises de los proveedores y los valores de la hoja que
correspondan al nimero de productos. Grabala con el nombre Productos por Categorias-
Paises.

Crea unatabla (consulta de creacion de tabla) en MERCURIO con los campos:
NombreCompafiia, Nombr eProducto, Ciudad, Teléfonoy Pais, ordenados en primer lugar
por NombreCompafiiay en segundo lugar por NombreProducto correspondientes a Espaia,
Canaday Estados Unidos.

A lanuevatablalldmala Nueva Tablg y ala consulta de creacion: Consulta de 3 paises.

Elimina (consulta de eliminacion de registros) todos los registros de la tabla Nueva Tabla
correspondientes a la ciudad de Boston. Graba la consulta de eliminacién correspondiente con el
nombre Elimino Boston.

Crea una nueva tabla de nombre Nueva Tabla2 que contenga los mismos campos que la tabla
Nueva Tabla pero de las ciudades de Paris, Berlin y Sydney. No grabes la consulta
correspondiente, s6lo gjecttala para conseguir laNueva Tabla2.

Crea una consulta de datos afiadidos para incluir en Nueva Tabla los registros de Nueva
Tabla2. No grabes la consulta correspondiente.
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12) A través de una consulta de actualizacién, incluye en el campo Ciudad dela Nueva Tabla, €
contenido del campo Pais entre paréntesis, la expresion correspondiente debera ser: [Ciudad] + “
(“ +[Pais] +“ )" . A continuacién elimina el campo Pais de Nueva Tabla Debestener en
cuenta que, previamente deberas cambiar la propiedad “ Tamafio del campo” de Ciudad. No es
necesario que grabes la consulta correspondiente.
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Ejercicio 6

Formularios

Los formularios permiten:

- Presentar los datos en un formato atractivo, con fuentes especiales y otros efectos gréficos, tales
como coloresy sombreado.

- Ofrecer una apariencia similar a los formularios en papel.

- Cadlcular totales.

- Contener gréficos

- Mostrar datos de varias tablas.

- Automatizar tareas que hemos de realizar muchas veces.

Creacion de un formulario smple, utilizando € asstente.

a) Crea una base de datos de nombreCIBELES en TuCar peta, que contenga todas las tablas de la
famosa base de datos Neptuno.

Vamos a crear un formulario paralatabla Categorias. La forma mas répida de crear un formulario es
utilizar el Asistente. Veamos:

- Desde la pantalla principal delaB.D. CIBELESy el Objeto: For mularios seleccionado.
Haz un doble clic en la opcion “ Crear un formulario utilizando el asistente”
En el campo Tablas/Consultas
Escribe o selecciona Tabla: Categorias

Haz clic enel icono “ Todos los campos”:
== |

De esta forma hemos sel eccionado todos |os campos de la tabla (todos los campos, que estaban
inicialmente en “Campos disponibles’ han pasado a “ Campos Seleccionados”.
- Clicen[Siguiente>]
La segunda pantalla del asistente ros pregunta la “distribucion” que puede ser: En
Columnas, Tabular, Hoja de datos o Justificado.
Seleccionaladistribucion “En columnas’ y
Clicen[Siguiente>]
Latercera pantalla del asistente nos pregunta el “estilo”. Selecciona Arenisca y
Clicen[Siguiente>]
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b)

La ultima pantalla del asistente nos pregunta el nombre que deseamos dar a nuestro
formulario, por defecto aparece el mismo nombre que la tabla.

Escribe: CategoriasColumnasAr enisca

Asegurate que la opcion “ Abrir el formulario paraver ointroducir informacion” esta
activaday

Clicen[Finalizar]

Juega un poco con los controles de navegacion del formulario:

Registro: 14 4 | 1 » | el|p|de s

Vamos aintroducir un registro nuevo, es decir: clic en el icono Nuevo Registrode los controles de
navegacion o de la barra de iconos.

Sittia €l cursor en el campo Nombre de y escribe Puros[Tab]

Escribe: Habanos, Farias, Caliquefios. [Tab]

Hemos de introducir un fichero gréfico, es decir:

. Menl Insertar — Objeto...

. Crear desde archivo

. [Examinar...]

. Deberés situarte en la carpeta donde tienes el fichero gréfico, seleccionarlo y [Aceptar] (si
no tienes ninguno preparado, selecciona cualquier bmp de la carpeta Windows deC:)

. [Aceptar]

. Por dltimo debes pulsar [Tab] o [Return] para validar el registro. Como el campo grafico
era el Ultimo, pasaremos a un nuevo registro. Deberas “moverte” hacia atras para visualizar
el registro que acabamos de dar de alta.

“Cierra’ el formulario CategoriasColumnasAr enisca.

Crea un nuevo formulario, utilizando el asistente, con las siguientes caracteristi cas:

Tabla: Proveedores Todos los campos.

Distribucién: Justificado.

Estilo: Estandar

Titulo: ProveedoreslustificadoEstandar.

Introduce el siguiente nuevo registro (utilizando el formulario):

Id. de proveedor: pulsa[Tab] para saltar al siguiente campo.
Nombre de Compafiia: Farias Variadas S.A.L.
Nombre del contacto: Pepito Grillo.

Cargo del contacto: Gerente.

Direccion: ¢/ La Habana sn. Bgjos
Ciudad: El Masnou

Region: Catalufia

Cadigo Postal: 08871

Pais: Espafia

Teléfono: (93) 39551 63

Fax: (93) 4712001

Péagina principal: farias.htm

Para acabar recuerda que debes pulsar [Return] o [Tab], para validar el registro.
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- “Cierra’ €l ProveedoresjustificadoEstandar .

¢) Creaun nuevo formulario, utilizando el asistente, con las siguientes caracteristicas:
- Tabla Clientes. Todos los campos.

- Distribucién: Tabular

- Estilo: Expedicion

- Titulo: ClientesTabular Expedicion
- “Juegd’ un poco con los controles de navegacion del formulario, y cuando estés cansado, “ciérralo”.

Diferentes “ visualizaciones’ de un Formulario
d) “Abre” e formulario CategoriasColumnasAr enisca

Aparece el formulario en “Vista Formulario”

M-

Observa que la pantalla que estamos visualizando es la “ Vista Formulario”

Haz clic en la flecha del icono Vista:

Haz clicen Vista Diseio:

¥ vista Disefio

Vuelve a hacer clic en laflecha del icono Vista:

Y clic en Vista Hoja de datos:

Yista Hoja de datos

Aparece €l contenido de latabla Categorias, mejor dicho: todos los registros del formulario, en vista
“hoja de datos”.

Vuelve a hacer clic en laflecha dd icono“ Vista. Y clic en Vista Formulario.

En definitiva: Tenemos tres vistas (o tres formas de visualizar) en un formulario:

- Vista Formulario:
Corresponde a “Abrir” o gjecutar el formulario. Es la“pantalla’ que utilizamos para ver |os registros,
buscarlos, modificarlos o introducir nuevos.

- Vista Disefio:
Es la pantalla que utilizaremos para cambiar el “disefio”: tamafio de los campos, formato, situacion,
etc.

- Vista Hoja de datos:
Es la pantalla que visualiza en una hoja de datos, todos los registros que corresponden a formulario.
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La“Pantalla Disefio” deun formulario
€) Sitlate en la pantalla o vista disefio del formulario CategoriasColumnasAr enisca

- Hazclic en el campo “NombreCategoria’. El “campo” es el cuadro blanco:

Mombre-deNormbreCategori

Etiqueta Campo

Al hacer clic en un campo, se selecciona el campo y también suetiqueta. En cambio si hacemos clic en
una etiqueta solo se seleccionala etiqueta.

- Tenemospuesel campoy etiqueta “NombreCategoria’ seleccionado.

Mueve el cursor del ratdn por el campo seleccionado y en el momento en que el cursor del raton
cambia a unapequefia mano, “arrastra’ un poco el campo hacia la derecha..

Estéa claro pues, que “la mano” nos permite mover lo que tenemos seleccionado, en nuestro caso: el
campo y también su etiqueta.

- Vamosa mover sblo el campo (no su etiqueta): mueve el cursor del raton por el extremo superior
izquierdo del campo que tenemos seleccionado, y en el momento que aparece un dedo, “arrastra’ un
poco €l campo. Estéa claro pues, que “el dedo” nos permite mover e campo o la etiqueta.

- Hasta aqui hemos movido un campo y/o su etiqueta. Vamos a cambiar el tamafio:

Clicenel campo“Descripcion”: aparecen alrededor del campo una serie de pequefios
cuadrados negros.

“Pincha’ y arrastra uno de los “cuadrados negros’, y observaras que cambias €l tamafio del
campo.

- También podemos cambiar el tamafio de todo el formulario: basta situar €l cursor del ratén en la
parte inferior de la seccion detalleoen el limite derecho del formulario, y en el momento en que €
cursor del ratén cambia a una cruz negra, podemos “arrastrar” €l cursor de forma que cambiaremos
el tamario del formulario.

f)  Utilizando lo que acabamos de ver: “la
mano”, “el dedo”, “los cuadrados negros’
y “lacruz negra’, cambia el aspecto del
formulario
Categor iasColumnasAr enisca, hasta que : . : : :
te quede aproximadamente de la siguiente — | 1d. de|categgria  Nembre|de categorial

forma: 1 |FldCategoria{—NombreCategoria
- || Desctipeién| | Iliiagen ‘

2 |fDescripcion e

o =]

=l

_I # pie del formulario =
] |

E3  Favorimos I
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Observa que también debes cambiar el tamafio de la ventana “ CategoriasColumnasArenisca: Formulario”.

- Grabalos cambios que hemos hecho en el formulario (clic en el icono Guardar) y “cierra’ «
formulario.

- A partir de ahora al “abrir” el formulario éste tendra el tamafio que tenia en el momento de grabarlo
(siempre y cuando no lo maximicemos). En efecto, “abre” el formulario
CategoriasColumnasAr enisca
Si todo va bien, tendrés aproxi madamente:

83| CategoriasColumnasArenisca !EIE

- Id. de categoria MNombre de categoria

T |

Descripcién Imagen

Gaseosas,
cafe, te,
CEMVEZAsS Y
maltas

o =~
Registro: I4| 4 || 1k |H |H€| de 9

g) Si visualizamos con calma los registros del formulario CategoriasColumnasAreniscallegards ala
conclusion de que los “gréficos’ quedan cortados. Vamos a solucionar el problema: la pantalla de
disefio de un formulario no sélo sirvepara cambiar el tamafio y situacién de los campos, sino también
para cambiarlas propiedades. En efecto:

- Accede ala pantalla de disefio del formulario Categor iasColumnasAr enisca

- Selecciona el campo “Imagen”

- Clicenel icono “Propiedades’:

- Acaba de garecer la ventana de propiedades del objeto seleccionado, en nuestro caso de un “Marco
de objeto dependiente: Imagen”. Asegurate de que laSolapa: Todas, esta activada.

- Enlapropiedad “ Modo de cambiar el tamafio”, escribe o selecciona: Extender

- “Cierra’ laventana de propiedades.

- “Graba’ los cambios que hemos hecho en el formulario (clic en el icono “Guardar”).
- “Ejecuta’ el formulario, es decir pasaala Vista Formulario

- “Juegd’ con los controles de navegacion del formulario, si todo funciona correctamente aparece €l
dibujito “entero”, en todos los registros.
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h) Vamos a hacer otro tipo de cambios en la pantalla de disefio de un formulario...
- “Abre” e formulario ClientesTabular Expedicion

Supongo que estards de acuerdo conmigo, en que queda horrible: entre otras cosas los campos del
formulario (a partir de ahora hablaremos de controles del formulario) son demasiado pquefios por lo que
contienen, pero por las razones que sea, nos interesa un formulario “tabular”, es decir los diferentes
controles uno al lado de otro a diferencia del formulario anterior, que presentabalos registros, no por filas
sino por fichas: un registro eraigual a unaficha eigual a una pantalla.

V eamos que podemos hacer para solucionar nuestro problema:
- Sitbate en la pantalla de di sefio del formulario ClientesT abular Expedicién
Observa que en este caso, |as etiquetas de los campos se encuentran en |la seccién “Encabezado del
formulario” y los campos propiamente dichos se encuentran todos ellos en la seccién® Detalle”.
- Vamos acambiar el tamafio de letra de las etiquetas...
Selecciona una etiqueta (es decir, uno de los controles que se encuentran en la seccion
“Encabezado del formulario”).

Observalabarra de iconos:

MormbreContact: = | Tirmes Mew Roman - | 1m - ”? X 8 HEEE = |& - A | = IZ' .

:“'I'1'I'2'I'_9'I'4'I'5'I'B'I'F'I'S'I'S'Imlrlllz'llalml
# Encabezado del formulario

= |1d. d [Nomb1e deCargu d Direccidn |Ciuf[Reg! ICod| Plais| Te] efor [Flax |.
# Detalls

Nos esta diciendo que el control seleccionado tiene unaletra“ Times New Roman” del0
puntos.

Vamos a cambiar el tamafio de letra, pero antes, seleccionaremos todas las etiquetas.
Para seleccionar todas |as etiquetas: selecciona unade ellasy a continuacion manteniendo
pulsada una de las dos teclas de maysculas, haz clic en cada una del resto de etiquetas.

Contodas las etiquetas seleccionadas, haz clic en laflecha del icono“ Tamarfio defuente”:

10 =

Y selecciona el 8.

- Observamos que no es suficiente, para visualizar todos | os titul os enteros.
Vamos a probar otra cosa:
Con todas | as etiquetas sel eccionadas
Haz més grande la seccién “ Encabezado del formulario”
Haz més dltas todas las etiquetas (basta cambiar la altura de una, ya que | as tenemos todas
seleccionadas).

- Vamos a hacer o mismo para los campos:
Selecciona todoslos campos (controles que tenemos en la seccion: detalle)
Observa que ahora tenemos un tipo Arial detamafio 9. Haz clic en laflecha del icono
“Tamarfio de fuente” y selecciona8.



Access 2000 Fermi Vila 123

Accedeala“Vista Formulario” y observa el contenido de los campos; esta claro, que igual
que pasaba con las etiquetas, deberemos aumentar |a altura de los campos.

Vuelveala “Vista Disefio” y con todos los campos seleccionados, aumenta la altura de
éstos (deberas aumentar |a seccion detalle, previamente)

Deberas hacer varias tentativas, hasta conseguir la alturaideal; es decir pasar varias veces a
Vista Formulario, hasta que visualizemos el contenido entero de los diferentes registros.

- Qizas quedara el formulario més estético si cambiamos la situacion y tamario de algin campo.
También podemos ampliar o disminuir la anchura de todo el formulario.

A ver si consigues aproximadamente lo siguiente:

JI ' | ' £ ' 4 ' 4 ' fal ' b ' i ' Lad ' d ' n ' Ll ' 1£ ' 13 ' 1
:I ¥ Encabezada del formulario
Tdde Cliente |Nnmhnz del con m||Cmgo del cmtacto | Codigo ostal |
Telefong
| Nombrd de conmlatiia | [[Direceiin | [Chudad L [Pais | [Regfin__ |
| | | | [Fax
J ¥ Detalle
IdCIientE| |NDmhreCDntactU ||CargUContactD | | | | CU’dF'DstaI|
NombreCampafiia Direccidn Ciudad Pais Regidn Te|éfDnDI
Fax
| | | | | | | | I |
¥ Pie del formulario

Id de Cliente -~ Nombre del comtacto Cargo del contacto Cadigo postal
Nombre de conpaitia . Direceidn Ciuad Pais Region ;"M'"”
ax

b | |ALFKI | |Maria Anders ||Representante de ventas | |12209 |

Alfreds Futterkiste Obere Str. 57 Berlin Alemania 030-0074321
(130-007E545

ANATR | |Ana Trujilla ||F‘rupietari0 | |05021 |
Ana Trujillo Awda. de la Constitucidn  [|Méxica DLF. Maxico (51 555-4729
Emparedados y 2222
helados (5 555-3745
ANTOMN | |Ant0ni0 Mareno ||F‘rapietarin | |DSD23 |
Antonio Marena Mataderos 2312 Méxica D.F. Maxico (51 555-3932
Tagueria ,—|

Recuerda que a acabar debes guardar los cambios en el formulario (clic en el icono “Guardar”).

i) “Abre” el formulario “ Proveedor eslustificadoEstandar”. Vamos a hacer otro tipo de cambios en
este formulario...

- Accedeala Vista Disefio de Proveedor esJustificadoEstandar

- Observa que no hay seccion “ Encabezado del formulario” .
Abre la seccién “Encabezado del formulario”, es decir, sitta el cursor del ratén entre Encabezado
del formularioy Detalle y en el momento en que € cursor del ratdn cambia a una cruz negra
“arrastra’ hacia abajo; de esta forma hemos “abierto” la seccion “Encabezado del formulario”.
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Queremos que en nuestro formulario aparezca un titulo bonito. La solucién es crear unaetiqueta en

la seccion Encabezado del formulario.

En primer lugar necesitamos una barra de iconos especial (que solo aparece en la pantalla de disefio

de un formulario ) que se llamaCuadro de Herramientas

p i

Si el icono “ Cuadro de herramientas’:

Esta activado, tendremos a la vista labarra de iconos “ Cuadro de herramientas’:

w Cuadro deEd

—3

EH
o]

1=l

'=

_i E
O

Si hacemos clic otra vez en el icono “Cuadro de herramientas’, desaparecera |la barra de iconos

correspondi ente.

Dentro de la barra de iconos “ Cuadr o de herramientas’ , hay un icono especial:

Icono “ Asistente para controles’ del “Cuadro de herramientas”:

» Cuadro defd

]

Az ab| m Icono “Asistente
para controles’
=N

Ed EE 4

o
[42]
M Si tienes activado este icono, desactival o(de momento
trabajaremos sin asistentes)
SO R

i Bd

Tenemas pues el “Cuadro de herramientas” alavistay su icono “Asistente
para controles” desactivado.

Haz clic en € icono “Etiqueta” del Cuadro de herramientas:

Icono “Etiqueta”

» Cuadro deEd

S Bd B
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- “Marca’ un recuadro en la seccion “ Encabezado del formulario” . Escribe: PROVEEDORES
- Hazclic fueradel recuadro donde acabas de escribir.
- Vuelve a hacer clic en el recuadro anterior (para seleccionarlo).

- Utilizalos controles de labarra deiconos:

MS Sans Serif v|8 v|liﬁ’§ §§§|Qv A .F,'
para cambiar €l “formato” de nuestro titulo PROVEEDORES
- A ver si consigues algo parecido a
Marmbre de compafiia Marmbre del
1|Exotic Liquids Charlotte Co

- Vamos a hacer otro cambio en el formulario Proveedor eslustificadoEstandar

Desdela“Vista Formulario” (maximiza el formulario), observa de qué forma visualizamos
los registros: cada pantalla un registro, para pasar de un registro a otro hemosde “navegar”
con los controles de navegacion.

Nos gustaria acceder alos diferentes registros de otraforma: en la pantalla del ordenador
(asegurate que el formulario esta maximizado), nos cabe més de un registro (dos no, pero
uno y medio sf).

Vamos aver si |o conseguimos:

Desde la pantallade disefio del formulario Proveedor esJustificadoEstandar, necesitamos
acceder alas propiedades de todo el formulario, para ello hemos de tener seleccionado todo
el formulario, haz |o siguiente:

1- Clic en €l boton

RN

¥ Encabezado del formulario

|||1|||2|||3|||

J—
N

para seleccionartodo € formulario.

¥ Detalle
[ I

aparece un cuadrado negro en el botén:

¥ Encabezado del formulario

Sabremos que hemos sel eccionado todo el formulario si _@l
elomuianos

¥ Detalle
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2- Clicen el icono “ Propiedades’ :

3- Asegurate que la“ Solapa: Todas” esta activada
4- Enlapropiedad “ Vista predeterminada”, escribe o selecciona: FormulariosContinuos
5- “Cierra’ la ventana de propiedades del formulario.

6.- Graba los cambios que hemos hecho (clic en el icono “Guardar”).

Sitdate en Vista Formulario y observalo que hemos conseguido:

Para “saltar” de un registro a otro puedes hacer |o de siempre: utilizar los controles de
navegacion del formulario; pero ahora tenemos una alternativa: utilizar labarra de
desplazamiento que tienes ala derecha del formulario.

En Resumen y para saber mas

Creacion deun formulario smple, utilizando € asstente
- Desdelapantalla principal delabase de datosy el Objeto: Formularios seleccionado.
- Clic—clicenlaopcion “Crear un formulario utilizando el asistente”

- Primera pantalla del Asistente
- En el campo “Tablas/Consultas’

Escribimos o seleccionamos la tabla o consultade la que queremos construir un formulario.
Hemos de situar los campos (que tenemos en el cuadro Campos disponibles), en el cuadro
Campos seleccionados de la siguiente forma:
Botén [>>]: todos los campos se situaran en “Campos sel eccionados”.
Boton [>]: el campo seleccionado de “ Campos disponibles’ se colocaré en el cuadro
“Campos seleccionados’.
Botdn [<]: el campo que esté seleccionado en el cuadro “Campa seleccionados’ volveraa
colocarse en su origen (cuadro “Campos disponibles’. Esta claro que esta opcién nos sirve
para “corregir” los errores que podemos hacer al colocar los campos en “Campos
seleccionados’.
Boton [<<]: todos los campos que se encuentren en “Campos seleccionados’ voveran a
situarse en “ Campos disponibles’. Es decir volveremos a empezar.
Clic en €l botén [Siguiente>], para acceder ala siguiente pantalla del asistente.
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- Segunda pantalla del Asistente
Sirve para escoger la“distribucién” que deseamos dar alos campos de nuestro formulario:
En columnas
Tabular
Hoja de datos
Justificado
Al escoger una de las “distribuciones’, aparece “gréficamente” lo que quiere decir la
“distribucion” correspondiente.
Por Ultimo, deberas hacer clic en el baton [Siguente>] para acceder a la siguiente pantalla del
asistente.

- Tercera pantalla del Asistente
Sirve para escoger el “ estilo” que deseamos en nuestro formulario, es decir el “formato” (colores,
fondo, tipo de letra, etc):
- Arenisca
Estandar
Expedicién
Guia
Industrial
Internacional
Mezcla
Papel de arroz
Piedra
- Pintura Sumi
Al escoger uno de los “estilos” aparece graficamente en que consiste el “estilo” correspondiente. Para
seguir, deberas hacer clic en el boton [Siguiente>].

- Cuartay Ultima pantalla del Asistente
En el campo “ ¢Quétitulo desea aplicar al formulario?” , debes escribir el nombre que deseas dar a
tu formulario (por defecto, aparece el mismo nombre que latabla o consulta, de la que hacemos el
formulario).
Hay la posibilidad de:
Acceder alapantalla “Vista Formulario” (activalaopcién “Abrir el formulario paraver o
introducir informacién”).

(0]
Acceder ala pantalla“ Vista Disefio” (activa la opcion “Modificar el disefio del
formulario”).
Para acabar deberas hacer clic en el boton [Finalizar].

Pantallas de un Formulario

- Al “abrir” un formulario, es decir:
Desde la“pantallainicia” delaB.D.
“Objeto: Formularios’, activado
Seleccionamos el formulario que deseamos abrir.
Clic en el botdn [Abrir].
Accedemos ala pantalla“ Vista Formulario”
Se trata de la pantalla que utilizamos para ver los registros, buscarlos, modificarlos o introducir nuevos.

- Desdela pantalla“Vista Formulario” podemos acceder a las demas “vistas’:
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Clicenlaflecha del icono “ Vista”:
!g -

Clicen“Vista Disefio” :

s ista Disefio

Accederemos a la pantalla de disefio del formulario; que es la pantalla que utilizamos para
cambiar el “disefio”: tamafio y situacién de campos, formato (colores, fondo, tipo y aspecto de

letra), etc.

o

Clicen*Vista Hoja de Datos": g :
Yista Hoja de datos

Accedemos a lapantalla Hoja de datos, que nos permite visualizar todos los registros que

corresponden al formulario.

- Desde la“ Pantalla de Disefio” del formulario podemos acceder a las demés vistas, si hacemos clic

enlaflecha del icono “Vista™:

Pantalla Disefio de un formulario

- Etiquetas— Campos .

-Hmb|re—de—f*~lumbré€ategc:ri—

Etiqueta Campo

Si hacemos clic en el campo, se selecciona el campo y también su etiqueta
Si hacemos clic en la etiqueta, se selecciona sblo |a etiqueta.

- Mover el campoy etiqueta
Seleccionar el control
Mover € cursor del ratén, hasta que su aspecto cambia a una pequefia mano
Arrastrar

- Mover sblo el campo o la etiqueta
Seleccionar €l control
Mover € cursor del raton, hasta que su aspecto cambia a un dedo (extremo superior
izquierdo del control).
Arrastrar
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- Cambiar el tamafio de un control
Seleccionar el control
“Pinchar” en uno de los pequefios cuadr os negr os que aparecen alrededor.
Arrastrar.

- Cambiar el tamafio de todo el formulario
Cursor del ratén en la parte inferior de la seccién “ Detalle” o en € limite derecho del
formulario.
Cuando el cursor del ratén cambia a unacruz negra
Arrastrar

¥ Encabezado del formulario
* Detalle

Parte inferior de

la“ Seccion: — —— —— — Limite
Detalle” - |Id de|categq ,rl,a.| |N9n‘_|brg de categoria derecho

1 4IdCategDria|_- MombreCategaria del

_ Desc -iﬁ-:':ién | £ _|Eagén % ‘ : formularia

N 0
J ¥ Die del formulario

2 |[fDescripcion =1
N "

N

3

- Seleccionar todo el formulario

Cllcenelboton:\_alll,],I,z,,.S.I

¥ Encabezado del formulario

Sabremos que hemos seleccionado todo el formulario si aparece un cuadro negro en €l

boton: ——-—__ |
|
|

* Detalle
| I

N

# Encabezado del formulario

* Detalle
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- Acceso a la pantalla de propiedades

Seleccionar €l control o todo el formulario
Clicen el icono “Propiedades’ :

Es conveniente que la “ Solapa: Todas” esté activada.

- Formato de un control

Seleccionar €l control
Utilizar las opciones de labarra:

MS Sans Serif v|e v‘n ¥ s

- Cuadro de Herramientas

En la pantalla de disefio de un formulario, disponemos de una barra de iconos “especia”, |lamada
“Cuadro de Herramientas” ...

Clicen el icono Cuadro de Herramientas: Ii

Activa o desactiva dicha barra de iconos “especid”.

La barra de iconos “ Cuadro de herramientas”:

* Cuadro defd

DR
Aa ab| [
2 ® v

: : p ; , ; ; EE 1

Dispone de una serie de “herramientas’ que podemos incluir en

nuestros formularios. 9]
=

NoO R
El icono “Asistente para controles’:

+ Cuadro def

. . . . o . . = @ W
Si se encuentra activado, al incluir una “herramienta’ en nuestros =
formularios, se “disparard’ un asistente. =k |




Access 2000

Fermi Vila

131

El icono “Etiqueta”:

Nos permite incluir un titulo o cualquier texto estético a nuestro formulario.

1

Tabla: Empleados. Todos los campos
Distribucién: Justificado.

Estilo: Guia.

Titulo: Empleados]ustificadoGuia

2)

Tabla: Empleados. Todos los campos
Distribucion: En columnas.

Estilo: Industrial.

Titulo: EmpleadosColumnasl ndustrial

3

Autoevaluacion

+ Cuadro defd

Crea un nuevo formulario (utilizando el asistente) en la base de datos CIBELES, con las siguientes
caracteristicas:

Cambia el “formato” del formulario hasta conseguir aproximadamente el siguiente aspecto:

Crea un nuevo formulario (utilizando el asistente) en la base de datos CIBELES, con las siguientes
caracteristicas:
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ellicios|[ENTSI e |

Nancy
Car:

argo |Representante de ventas| =

Extensidn

Tratamierto

EmpleadosColumnasindustrial !Elm
= -

Id. de empleado

Fech=a de naci miento

B-dic- 1960 EEE[Su farmacien incluye
una licenciatura en
T-may-1392

Fech=z de cortratacidn

Psicologia por la
B(507 - 20th Ave E. | [Fuller, Andrew

EEN [Seattle |
Registro: IiI 4 ” b IDI |H€| de 9

4) En el formulario EmpleadosjustificadoGuia:

- Eliminael campo “Foto” (desde la pantalla de disefio, has de seleccionar el campo “foto” y a

continuacién pulsar latecla[Supr]).

- Colocalos campos “Notas’ y “Jefe” maés arriba (donde habia el campo “Foto”).

- Haz més corto el formulario.

- Enlaseccién “ Encabezado del formulario”, coloca un titulo (control “Etiqueta’) con las siguientes

caracteristicas:
Texto: Empleados (sin foto)
Centrado en el cuadro
Letra Aria de 20 puntos
Color delaletra: rojo
Color de fondo: verde
Color de borde: amarillo
Ancho de borde: 4
Efecto especial: Sombreado.



